Zarzadzenie Nr 60/2011
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 3 lutego 2011r.

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Migskim
w Kaliszu.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 maB&@0id o samorgzie gminnym (Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z 6 zm.), § 2 ust. 2 Instrukcji kancelaryjnej stanme;
zakcznik Nr 1 do rozportzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznialR0
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych czewych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiveaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) oraz
8 65 Regulaminu Organizacyjnego kdm Miejskiego w Kaliszu stanowtego zacznik do
zarzadzenia Nr 362/2010 Prezydenta Miasta Kalisza z dniarze&nia 2010r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego ddiz Miejskiego w Kaliszu ( z p@. zm.)
zarzadza sig, O nastepuje:

§1

1. Wyznacza & Pana Edwarda Kusiaka - inspektora w Wydziale Adstiacyjno —
Gospodarczym na koordynatora czyfwio kancelaryjnych w Urazie Miejskim
w Kaliszu.

2. Do zada koordynatora, o ktorym mowa w ust. 1, nglebiezacy nadzor nad
prawidiowacia wykonywania czynnei kancelaryjnych, w szczegélém w zakresie
doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw, seWweego zaktadania spraw
I prowadzenia akt spraw.

§2.

=

Nadzor nad wykonaniem zadzenia powierza siSekretarzowi Miasta.
2. Wykonanie zargdzenia powierza sikoordynatorowi czynriei kancelaryjnych.

§3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacjiliticznej.

§4.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



