Zarzadzenie Nr 38/2011
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 28 stycznia 2011r.

w sprawie stosowania instrukcji kancelaryjng w Urzedzie Migjskim w Kaliszu.

Na podstawie 8 1 ust. 3 Instrukcji kancelaryjneéanswncej zahcznik Nr 1 do
rozporzdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznidlPOw sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw aka instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Mr poz. 67) oraz 8§ 65 Regulaminu
Organizacyjnego Urtlu Miejskiego w Kaliszu stanowsego zacznik do zarzdzenia
Nr 362/2010 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 1 $wize 2010r. w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Wou Miejskiego w Kaliszu ( z pd. zm.)zarzadza si¢, co
nastepuje:

§1

Wskazuje si od dnia 1 stycznia 2011r. do dnia 31 grudnia 20f6ko podstawowy sposob
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygaspraw w Urgdzie Miejskim w
Kaliszu system tradycyjny okileny w Instrukcji Kancelaryjnej stanowdej zahcznik Nr 1
do rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 styczniblROw sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akaz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

§2.

1. Nadzér nad wykonaniem zadzenia powierza ei Sekretarzowi Miasta oraz
koordynatorowi czynnii kancelaryjnych.
2. Wykonanie zargdzenia powierza sikierownikom komorek organizacyjnych.

§3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacijiliticznej.

§4.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania z mgpod 1 stycznia 2011r.



