Zarzadzenie Nr 16/2018
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 15 stycznia 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Kaliszu

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoOwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

W zalaczniku do zarzadzenia Nr 523/2016 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia
21 wrze$nia 2016r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamodwien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Kaliszu (z p6zn. zm.), w § 1 po ust. 9 dodaje si¢
ust. 10-12 o brzmieniu:

,»10. Kontrola stosowania przepisoéw obowiazujacych w zakresie udzielania zamoéwien
publicznych w komorkach organizacyjnych oraz na wniosek Prezydenta
w jednostkach organizacyjnych Miasta Kalisza, odbywa si¢ wedtug nastgpujacych
zasad 1 w trybie:

1) kontrole przeprowadzaja pracownicy zatrudnieni w Urzedzie Miejskim
w Kaliszu na stanowisku pracy ds. zamdéwien publicznych, zwani dalej
,kontrolujagcymi”;

2) kontrola moze by¢ przeprowadzona w pomieszczeniu zajmowanym przez
kontrolowanego tj. komorkach organizacyjnych lub jednostkach
organizacyjnych Miasta Kalisza, a takze w pomieszczeniu zajmowanym
przez kontrolujacego;

3) o zamiarze i terminie przeprowadzanej kontroli kontrolujacy powiadamia
kontrolowanego;

4) kontrola moze mie¢ charakter wyrywkowy 1 niezapowiedziany;

5) kontrole w jednostkach organizacyjnych Miasta Kalisza kontrolujacy
przeprowadza na podstawie imiennego upowaznienia Prezydenta;

6) kontrolowany  zapewnia  kontrolujacemu  warunki  niezb¢dne do
przeprowadzenia kontroli, w tym:

a) udziela informacji 1 wyjasnien W terminie ustalonym przez
kontrolujgcego oraz w sposob wskazany przez kontrolujacego,

b) udostepnia do wgladu kontrolujagcemu dokumentacje¢ bedacej przedmiot
kontroli,

¢) umozliwia sporzadzenie niezbednej dla przeprowadzenia kontroli kopii
dokumentacji lub wyciagu z dokumentacji;

7) kontrolujacy ma prawo:

a) wgladu do dokumentacji bedacej przedmiotem kontroli;



11.

12.

b) gromadzenia pisemnych lub ustnych wyjasnien,

¢) sporzadzania kopii lub wyciagéw z dokumentow.

Z przeprowadzonej kontroli, o ktérej mowa w ust. 10, kontrolujacy sporzadza
notatk¢ pokontrolng w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kontrolowanego i kontrolujacego. Notatka pokontrolna zawiera w szczego6lnos$ci:

1) nazwe kontrolowanej komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej;
2) date przeprowadzenia kontroli;
3) zakres przeprowadzonej kontroli;

4) w przypadku wystapienia nieprawidtowosci skierowane do kontrolowanego
uwagi pokontrolne zawierajace stwierdzone nieprawidtowosci 1 wnioski;

5) podpis osoby kontrolujacej z podaniem stanowiska stuzbowego.

Dokumentacja z kontroli, o ktérej mowa w ust. 10 przechowywana jest na
Stanowisku pracy ds. zamowien publicznych i jest jawna.”

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Kaliszu.

§ 3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 4.

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od dnia

01 stycznia 2018r.

Prezydent Miasta Kalisza
/...
Grzegorz Sapinski



