
                                                                             Załącznik Nr 6 do 

                                                                                                 Zarządzenia Nr 591/2012 

              Prezydenta Miasta Kalisza 

                                                                                        z dnia 3.12.2012r. 
 

Działając na podstawie art.17 ust.1 pkt 11, art. 25 ust.1,4 i 5 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy 

społecznej/Dz.U. z 2009 r. Nr 175, poz.1362 ze zmianami/ oraz ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o 

działalności pożytku publicznego i o wolontariacie /Dz.U.z 2010r. Nr 234 poz.1536 ze zmianami/ 

 
 

PREZYDENT MIASTA KALISZA 

OGŁASZA 

 
otwarty konkurs ofert na realizację w  latach 2013 - 2015  następującego zadania z zakresu pomocy 

społecznej  w formie powierzenia zadania publicznego wraz z przekazaniem środków na jego realizację:  

 

1. Zapewnienie usług opiekuńczych dla osób wymagających pomocy ze strony innych osób. 

 

Prezydent Miasta Kalisza niniejszym zaprasza organizacje pozarządowe, o których mowa w art.3 ust.2 i 

ust.3 ustawy o pożytku publicznym i wolontariacie do składania ofert na realizację ww. zadań. 

 

Oferta, której wzór znajduje się w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 grudnia 

2010  w sprawie  wzoru oferty i  ramowego wzoru umowy dotyczących realizacji zadania publicznego 

oraz  wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania / Dz.U. z  2011r.  Nr 6, poz.25/ powinna zawierać: 

1. szczegółowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji, 

2. termin i miejscu realizacji zadania publicznego, 

3. kalkulację przewidzianych kosztów realizacji zadania publicznego zgodnie z „Wytycznymi dla 

oferenta”, 

4. informację o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych, zapewniających wykonanie zadania 

publicznego, 

5. informację o wcześniejszej działalności organizacji pozarządowej lub podmiotów wymienionych w 

art.3 ust.2 i ust. 3 składających ofertę w zakresie, którego dotyczy zadanie publiczne, 

 

Warunkiem rozpatrzenia oferty  o dotację jest : 
- zamieszczenie w ofercie powyższych informacji, 

- dołączenie aktualnego odpisu potwierdzającego wpis do właściwej ewidencji lub rejestru dotyczących 

statusu prawnego uprawnionego podmiotu i prowadzonej przez niego działalności /ważny 3 miesiące/ 

oraz umocowania osób reprezentujących, 

- dołączenie aktualnego statutu, 

- przedstawienie sprawozdania finansowego i merytorycznego z działalności podmiotu za ubiegły rok 

lub – w wypadku krótszej działalności – za okres tej działalności, 

- kalkulacja kosztów zgodna z „Wytycznymi dla oferenta” 

- oświadczenie, że oferent nie jest wykluczony z prawa ubiegania się o środki publiczne, 

- umowy partnerskie lub oświadczenia partnerów ( w przypadku wskazania w pkt.V.1 oferty partnera), 

- dołączenie oświadczeń o nie zaleganiu z płatnościami wobec ZUS-u oraz Urzędu Skarbowego, 

- referencje potwierdzające dotychczasową działalność w zakresie pomocy społecznej. 

 

Termin  realizacji zadania od 1 stycznia 2013r. do  31 grudnia 2015r. 
 

Rok 2013 przewidywana  liczba godzin ok.210.000. 

Rok 2014 przewidywana  liczba godzin ok.210.000. 

Rok 2015 przewidywana liczba godzin ok. 220.000. 

Na realizację ww. zadania  Prezydent Miasta Kalisza przewiduje w 2013 r. kwotę 2.856.000,00 zł.  

Na realizację ww. zadania Prezydent Miasta Kalisza przewiduje w 2014r. kwotę 2.940.000,00 zł 

Na realizację ww. zadania Prezydent Miasta Kalisza przewiduje w 2015r. kwotę 3.080.000,00 zł 

Jednocześnie informuję, że w roku 2011 oraz w roku 2012 na realizację wyżej wymienionego zadania 

zleconego przeznaczono następujące środki:                               2011 r.                     2012 r. 

-                                                                                              2.990.000,00          2.858.086,00 



Tryb i kryteria dokonywania wyboru ofert: 

Oceny dokona komisja konkursowa powołana przez Prezydenta Miasta Kalisza biorąc pod uwagę: 

- możliwość realizacji przez oferenta zadania publicznego przez organizację, 

- kalkulację kosztów realizacji zadania publicznego, w tym zakres rzeczowy zadania, zgodne  

  z „ Wytycznymi dla oferenta”,  

- ocena struktury zatrudnienia ze szczególnym uwzględnieniem stopnia zatrudnienia osób sprawujących 

bezpośrednią opiekę w domu podopiecznego na podstawie umowy o pracę 

- jakość wykonania zadania i kwalifikacje osób przy realizacji zadania publicznego, 

zadania publicznego, 

- rzetelność i terminowość rozliczenia się z wykonania zadania w przypadku 

  podmiotów realizujących podobne zadania z zakresu pomocy społecznej w latach ubiegłych, 

 
Decyzję o wyborze oferty oraz wysokości przyznanej dotacji podejmie w formie Zarządzenia Prezydent 

Miasta Kalisza w terminie do dnia  31 grudnia 2012r. 

 

Od Zarządzenia Prezydenta w sprawie wyboru ofert i udzielenia dotacji nie ma zastosowania tryb 

odwoławczy. 

 

Oferty należy składać w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Kaliszu przy ul. Obywatelskiej 4 , 

pok. 1-2, do godziny 10.00.w nieprzekraczalnym terminie do dnia 27 grudnia 2012r. w zamkniętych 

kopertach, odpowiednio oznaczonych z podaniem nazwy zadania, nazwy i adresu oferenta oraz z 

dopiskiem „KONKURS OFERT” 

 
W przypadku nadesłania oferty pocztą, o dotrzymaniu terminu decyduje data stempla pocztowego. Oferty złożone po 

terminie nie będą rozpatrywane.  

 

Wzory druku oferty oraz „Wytyczne dla oferentów” można pobrać w siedzibie Miejskiego Ośrodka Pomocy  

Społecznej w Kaliszu, ul. Graniczna 1, pok.1 i ze strony internetowej http://mops.kalisz.bip-i.pl 

 

Wyniki otwartego konkursu ofert zostaną podane do publicznej wiadomości na tablicy ogłoszeń Urzędu Miejskiego 

w Kaliszu, Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej oraz na stronach internetowych: Urzędu Miejskiego w Kaliszu – 
http://bip.kalisz.pl

 oraz Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Kaliszu – 
http://mops.kalisz.bip-i.pl

 

 
Dodatkowe informacje można uzyskać w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznym w Kaliszu,  

ul. Graniczna 1, budynek B, pok. 1 or!z pgd nu}erem telefonu 0-62 7685771. 



Załącznik Nr 1 do ogłoszenia  

      o  konkursie ofert stanowiącego   

                                                              Załącznika nr 6 do  

                                                                          Zarządzenia Nr 591/2012 

                                                                           Prezydenta Miasta Kalisza 

                                                              z dnia 3.12.2012r. 

 

WYTYCZNE DLA OFERENTÓW ZADANIA DOTYCZĄCEGO  ŚWIADCZENIA USŁUG 

OPIEKUŃCZYCH NA TERENIE MIASTA KALISZA 

W LATACH 2013-2015 

 

 INFORMACJE OGÓLNE O ZADANIU 
1. Rodzaj zadania : 

Świadczenie usług opiekuńczych w rozumieniu art. 50 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej / Dz.U. 

z 2009r. Nr175,poz.1362 ze zmianami / obejmuje : 

 a / pomoc w zaspakajaniu codziennych potrzeb życiowych, 

 b / opiekę higieniczną, 

 c / zleconą przez lekarza pielęgnację, 

 d / zapewnienie kontaktów z otoczeniem. 

Pomoc w formie usług opiekuńczych przysługuje : 

      1 / osobie samotnej, która z powodu wieku lub innych przyczyn wymaga pomocy       

         innych osób, a jest jej pozbawiona, 

      2 / osobie, która wymaga pomocy innych osób, a rodzina jak również wspólnie            

           zamieszkujący małżonek, wstępni lub zstępni nie mogą takiej pomocy  

           zapewnić. 

       Usługi opiekuńcze świadczone są na terenie miasta Kalisza w miejscu  

       zamieszkania osoby wymagającej usług. 

 

Szczegółowy wykaz czynności wchodzących w zakres usług opiekuńczych  

 obejmuje : 
1) zaspokojenie codziennych potrzeb życiowych, a w szczególności: 

- utrzymanie czystości w pomieszczeniach osoby wymagającej opieki, 

- dokonywanie zakupów w pobliżu miejsca zamieszkania, 

- przygotowanie posiłku, w tym również przynoszenie gotowych posiłków, 

- przygotowanie produktów lub posiłków na część dnia , w której podopieczny zostanie sam ( podwieczorek, 

kolacja) oraz właściwe ich przechowywanie, 

- w przypadku ograniczonej sprawności podopiecznego podawanie posiłków  

       i napojów, 

- pomoc przy  praniu bielizny osobistej i pościelowej, 

- pomoc w załatwianiu spraw urzędowych, regulowanie rachunków i opłat podopiecznego, 

- przynoszenie opału i palenie w piecach w sezonie zimowym. 

2) utrzymywanie higieny , a w szczególności: 

- mycie i kąpiel podopiecznego, 

- obcinanie paznokci, 

- zmiana bielizny osobistej i pościelowej, 

- układanie chorego do łóżka, prześcielenie łóżka, 

- pomoc przy załatwianiu potrzeb fizjologicznych, 

- zapobieganie powstawaniu odleżyn i odparzeń, 

- w razie potrzeby zabezpieczenie w pampersy. 

3) pielęgnację zleconą przez lekarza. 

4) utrzymanie kontaktów z otoczeniem : 

 -   w przypadku osób mieszkających samotnie utrzymanie kontaktów z rodziną 

     sąsiadami, znajomymi, 

- wychodzenie z podopiecznym na spacery, 

- utrzymywanie stałego kontaktu z lekarzem 

 

2. Termin, zakres i warunki realizacji zadania. 

1) Termin realizacji zadania :  

1.01. 2013 roku do 31.12.2015 roku. 

2) Przedmiotem konkursu ofert jest wykonywanie usług opiekuńczych dla osób wymagających pomocy innej 

osoby, także w godzinach popołudniowych, wieczornych oraz w dni wolne od pracy w ilości około 210.000 

godzin w roku 2013 i 2014 i około 220.000 godzin w roku 2015 ,  na terenie miasta Kalisza   

3) Ustalania uprawnień osób do korzystania z usług opiekuńczych dokonuje Miejski Ośrodek 



 Pomocy Społecznej w  Kaliszu w drodze wydania decyzji administracyjnej. 

4) Zakres i czas wykonywania usług opiekuńczych określony zostanie indywidualnie w decyzji 

administracyjnej  wydanej z upoważnienia Prezydenta Miasta Kalisza przez Miejski Ośrodek Pomocy 

Społecznej w Kaliszu, w której ustalona będzie równie wysokość odpłatności do ponoszenia której 

zobowiązana będzie osoba  objęta  usługami opiekuńczymi określona będzie w oparciu o stosowną uchwałę 

Rady Miejskiej Kalisza. Wg stanu na dzień ogłoszenia konkursu obowiązuje uchwała Nr XXI/319/2004 

Rady Miejskiej Kalisza z dnia 30. 06.2004r. w    sprawie zasad przyznawania odpłatności  za usługi 

opiekuńcze oraz szczegółowe warunki częściowego lub całkowitego zwolnienia z opłat i trybu ich 

pobierania. 

5) Wymaga się, aby oferent wszechstronnie informował opinię publiczną o otrzymanej dotacji ze środków 

budżetu  Kalisza – miasta na prawach powiatu, a po zakończeniu przedsięwzięcia złożył sprawozdanie 

merytoryczne i finansowe oraz zestawienie rachunków lub faktur VAT i list płac ( zarówno środki z dotacji, 

jak i środki własne należy udokumentować dowodami księgowymi zgodnie z art.21 ustawy z dnia 

29.09.1994 r. o rachunkowości). 

 

3. Zasady dotyczące realizacji i zgłaszania usług u podopiecznych  Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej 

w Kaliszu : 

- Zleceniobiorca wyłoniony w drodze konkursu jest zobowiązany do realizacji  

 zleconego zadania tylko i wyłącznie przez działające w jego imieniu osoby, posiadające odpowiednie 

przygotowanie w sprawowaniu usług opiekuńczych. 

W tym celu zobowiązany jest do zatrudnienia stosownej liczby osób, przy czym co najmniej 16 % osób 

sprawujących bezpośrednią opiekę powinno być zatrudnionych na podstawie umowy o pracę. Osoby sprawujące 

bezpośrednią opiekę powinny wykazać się ukończeniem kursu / szkolenia/ w tym zakresie albo posiadać 

wykształcenie opiekunki domowej, środowiskowej bądź pielęgniarskie.  

-      Świadczenie usług opiekuńczych realizowane będzie przez Zleceniobiorcę wyłonionego w drodze konkursu w 

stosunku do osób zgłoszonych pisemnie przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Kaliszu wraz ze 

wskazaniem zakresu i czasu ich wykonywania.  

-      Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Kaliszu może także dokonać zgłoszenia telefonicznie. Zgłoszenie to 

zostanie potwierdzone pisemnie w terminie 3 dni od daty zgłoszenia. 

-    Zleceniobiorca organizuje  realizację przedmiotu umowy u wskazanej przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 

w Kaliszu osoby w terminie określonym w zgłoszeniu.  

- W sytuacji zgłoszenia potrzeby natychmiastowego objęcia  usługami Zleceniobiorca wyłoniony w drodze  

konkursu organizuje ich realizację najpóźniej w czasie 24 godzin od momentu otrzymania zgłoszenia. 

-  Zleceniobiorca powinien wskazać osobę kontaktową ( wraz z podaniem numeru telefonu, pod którym będzie 

pełniła dyżur), która będzie odpowiedzialna za organizację usług w sytuacjach wyjątkowych, wymagających 

natychmiastowego objęcia usługami. 

- Zleceniobiorca ma obowiązek niezwłocznego zgłoszenia w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Kaliszu 

sytuacji, które spowodowały zaprzestanie świadczenia usług u konkretnej osoby.  

 

4. Sposób rozliczania wykonanych usług: 

- Wymagane jest prowadzenie przez Zleceniobiorcę usług odrębnie dla każdej osoby objętej usługami – ewidencji 

czasu wykonywania czynności zawierającej datę, ilość godzin wykonywania czynności oraz podpis osoby 

objętej opieką, potwierdzający fakt wykonania zlecenia przez Zleceniobiorcę, 

- W przypadku, gdy w zakresie usług przyznanych osobie zgłoszonej przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 

w Kaliszu znajduje się pomoc w regulowaniu rachunków i opłat, przyjęcie gotówki przez osobę wykonującą 

usługę w imieniu Zleceniobiorcy winno być pisemnie pokwitowane, a osoba objęta opieką winna bezwzględnie 

otrzymać potwierdzenie wpłaty pieniędzy na cel określony w pokwitowaniu odbioru pieniędzy. 

- Zleceniobiorca winien informować w formie pisemnej osoby objęte usługami opiekuńczymi o wysokości 

należności, którą należy uiścić na konto Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej za świadczone usługi. 

- Zleceniobiorca po zakończeniu każdego miesiąca do dnia 10 następnego miesiąca sporządzi zestawienie 

dotyczące faktycznego  wykonania godzin usług opiekuńczych. 

- Warunkiem przekazywania kolejnych transz dotacji przez Miasto Kalisz będzie również uzyskanie 

potwierdzenia w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Kaliszu wykonania godzin usług. 

- Zleceniodawca upoważni wyznaczone przez siebie osoby do kontrolowania wykonania przez Zleceniobiorcę 

usług zleconego zadania zgodnie z umową. 

- Wysokość środków finansowych  na realizację zadania w : 

       2013 roku  wysokość dotacji  2.856.000,00 zł., 

       2014 roku  wysokość dotacji  2.940.000,00 zł., 

       2015 roku  wysokość dotacji  3.080.000,00 zł. 

 

5. Wymagania formalne, kryteria oceny ofert. 

Do udziału w konkursie dopuszczone zostaną tylko podmioty, o których mowa w art. 3ust.2 i ust.3  ustawy o 

działalności pożytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r./ Dz.U. z 2010r., Nr 234 poz.1536 ze 



zmianami/. Rozpatrzeniu podlegać będą wyłącznie oferty sporządzone wg. wzoru zawartego w rozporządzeniu 

Ministra Pracy i Polityki Społecznej  z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie  wzoru oferty i   ramowego wzoru umowy 

dotyczących realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania  / Dz.U. z 2011r, Nr 

6, poz.25/ wypełnione z uwzględnieniem „Wytycznych dla oferentów” w sposób czytelny i zawierające wszystkie 

wymagane załączniki. 

 Ponadto : 

a) w pkt.IV druku oferty „ Kosztorys ze względu na typ kosztów zadania”  należy wyszczególnić: 

 - wynagrodzenie z pochodnymi ogółem i wynagrodzenie z pochodnymi osób bezpośrednio wykonujących  usługi w 

domu podopiecznego, 

-  wydatki rzeczowe / wyszczególnić jakie/, 

b) w ofercie nie należy zmieniać układu pytań, 

c) należy udzielić odpowiedzi na wszystkie pytania; jeśli którekolwiek pytanie nie dotyczy oferenta czy zgłaszanej 

przez niego oferty, należy to jasno zaznaczyć (wpisać „ nie dotyczy”). 

 

Kryteria stosowane przy wyborze oferty: 

-    analiza i ocena realizacji podobnych zadań we wcześniejszym okresie, biorąc 

      pod uwagę rzetelność i terminowość oraz sposób rozliczania otrzymanych 

      środków, 

-    ocena kalkulacji kosztów realizowanego zadania, w tym relacja kosztów ogółem do kosztów rzeczowych, 

-    ocena struktury zatrudnienia ze szczególnym uwzględnieniem zatrudnienia  

     osób sprawujących bezpośrednią opiekę w domu podopiecznego na podstawie 

      umowy o pracę, 

-    ocena innych istotnych informacji gwarantujących rzetelne wykonanie zadania. 

 

Nie przewiduje się możliwości uzupełniania oferty. Oferty sporządzone wadliwie albo niekompletne co do 

wymaganego zestawu dokumentów lub informacji pozostają bez rozpatrzenia. 

 

Inne dodatkowe informacje można uzyskać w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Kaliszu ul. Graniczna 1, 

budynek B,  pok.1. 

 



    Załącznik Nr 2 do ogłoszenia  

    o  konkursie ofert stanowiącego   

                                                       Załącznika nr 6 do  

                                                                   Zarządzenia Nr 591/2012 

                                                                    Prezydenta Miasta Kalisza 

                                                      z dnia 3.12.2012r.  
 

 

Kalisz, dnia …………….. 2012 r. 
..................................................... 

         pieczątka oferenta 

 

 

 

 

 

 

 
              OŚWIADCZENIE Nr 1 

 

 

W związku z ubieganiem się o dofinansowanie realizacji zadania publicznego w zakresie 

……………………………………………………………………………………….. ……….w latach 2013-2015  

 

niżej podpisane osoby, posiadające prawo do składania oświadczeń woli  

w imieniu oferenta informują, iż oferent nie zalega z płatnościami na rzecz podmiotów publiczno –prawnych, 

ani wobec innych podmiotów. 

 

 

 

Osoby składające oświadczenie: 

 

 

 

 
...........................................                      ........ ..................................                               ……….………….…….... 

 pieczątka i podpis               pieczątka i podpis                   pieczątka i podpis 
(ew. czytelny podpis i funkcja)                           (ew. czytelny podpis i funkcja)                              (ew. czytelny podpis i funkcja) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik Nr 3 do ogłoszenia  

     o  konkursie ofert stanowiącego   

                                                          Załącznika nr 6 do  

                                                                     Zarządzenia Nr 591/2012 

                                                                      Prezydenta Miasta Kalisza 

                                                           z dnia 3.12.2012r.  

 
 

 

Kalisz, dnia …………….. 2012 r. 
..................................................... 

         pieczątka oferenta 

 

 

 

 

 

 

 
OŚWIADCZENIE Nr 2 

 

 

W związku z ubieganiem się o dofinansowanie realizacji zadania publicznego w zakresie 

………………………………………………………………... ………………………………w latach 2013-2015  

 

niżej podpisane osoby, posiadające prawo do składania oświadczeń woli  

w imieniu oferenta informują, iż wobec oferenta nie są prowadzone postępowania egzekucyjne na podstawie 

przepisów prawa cywilnego lub administracyjnego. 

 

 

 

Osoby składające oświadczenie: 

 

 

 

 
...........................................                      ..........................................                               ……….………….…….... 

 pieczątka i podpis               pieczątka i podpis                   pieczątka i podpis 
(ew. czytelny podpis i funkcja)                           (ew. czytelny podpis i funkcja)                              (ew. czytelny podpis i funkcja) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



    Załącznik Nr 4 do ogłoszenia  

    o  konkursie ofert stanowiącego   

                                                       Załącznika nr 6 do  

                                                                   Zarządzenia Nr 591/2012 

                                                                    Prezydenta Miasta Kalisza 

                                                              z dnia 3.12.2012r.   

 

 

 

Kalisz, dnia ………….. 2012 r. 
..................................................... 

       pieczątka oferenta 

 

 

 

 

 

 

 

OŚWIADCZENIE Nr 3 

 

 

 

W związku z ubieganiem się o dofinansowanie realizacji zadania publicznego w zakresie 

……………………………………………………………………………………………..…..w latach 2013-2015, 

oferent składa następujące oświadczenie: 

 

 

niżej podpisane osoby, posiadające prawo do składania oświadczeń woli w imieniu 

oferenta informują, iż oferent nie działa w celu osiągania zysku. 

 

 

 

 

Osoby składające oświadczenie: 

 

 

 

 

 
...........................................                     ..........................................                   ……….………….…….... 

pieczątka i podpis                                       pieczątka i podpis                                   pieczątka i podpis  
(ew. czytelny podpis i funkcja)                      (ew. czytelny podpis i funkcja)                    (ew. czytelny podpis i funkcja) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załączniki do rozporządzenia 

Ministra Pracy i Polityki Społecznej 
z dnia 15 grudnia 2010r   

(Dz.U. 2011, nr 6, poz. 25) 

           

          Załącznik nr 1 

WZÓR 

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO 

………………………………… 
Data i miejsce złożenia oferty 

(wypełnia organ administracji publicznej) 
 

OFERTA/OFERTA WSPÓLNA
1)

  

 
ORGANIZACJI POZARZĄDOWEJ(-YCH)/PODMIOTU (-ÓW), O KTÓRYM (-YCH) MOWA W ART. 3 

UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIAŁALNOSCI POŻYTKU PUBLICZNEGO 
I O WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536)

1)
,  

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO 
 
 

.............................................................. 
(rodzaj zadania publicznego

2)
) 

.............................................................. 
(tytuł zadania publicznego) 

 
w okresie od ............ do ............. 

 

W FORMIE 
POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO/WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA 

PUBLICZNEGO
 1) 

 
PRZEZ 

 
.............................................................. 

(organ administracji publicznej) 

składana na podstawie przepisów działu II rozdziału 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 
o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie 

 

 

I. Dane oferenta/oferentów
1)3)

  

1) nazwa: .............................................................................................. 
 
2) forma prawna:

4)
  

 
(  )   stowarzyszenie                                (  ) fundacja 
 



(  )   kościelna osoba prawna                  (  ) kościelna jednostka organizacyjna            
  
(  )   spółdzielnia socjalna                        (  )  inna………………………………… 
              

3) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, w innym rejestrze lub ewidencji:
5)

  

 ....................................................................................................................... 

 

4) data wpisu, rejestracji lub utworzenia:
6)

 ........................................................ 

 

5) nr NIP: .......................................... nr REGON: ........................................... 

 

6) adres:  
 
    miejscowość: ..................................... ul.: .................................................... 
 
    dzielnica lub inna jednostka pomocnicza:

7)
 ……………………………………….. 

     
    gmina: ........................................... powiat:

8)
 .................................................. 

    
    województwo: ................................................. 
      
    kod pocztowy: ……………… poczta: ……….............................  

7) tel.: .................................. faks: ..................................................... 
   
    e-mail: ................................ http:// ............................................... 
 

8) numer rachunku bankowego: ……………………………............................... 
   
    nazwa banku: ………………………….......................................................... 
 

9) nazwiska i imiona osób upoważnionych do reprezentowania oferenta/oferentów
1)

: 

a) ………………………................................................................................ 

b) ………………………………………………………………………………... 

c) ……………………………………………………………………………..…. 

 
10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezpośrednio wykonującej zadanie,  

o którym mowa w ofercie:
9) 

 

..................................................................................................................................................................  

11) osoba upoważniona do składania wyjaśnień dotyczących oferty (imię i nazwisko oraz nr telefonu 

kontaktowego) 

 

.................................................................................................................................................................. 

12) przedmiot działalności pożytku publicznego: 
 



a) działalność nieodpłatna pożytku publicznego 
 
 
 
 
b) działalność odpłatna pożytku publicznego 
 
 

 

13)  jeżeli oferent /oferenci
1)

 prowadzi/prowadzą
1)

 działalność gospodarczą: 

a) numer wpisu do rejestru przedsiębiorców ………………………………………………………….. 

b) przedmiot działalności gospodarczej 

 

 

II. Informacja o sposobie reprezentacji oferentów wobec organu administracji publicznej wraz 

z przytoczeniem podstawy prawnej
10)

  

 

 

 

 

 

 

 

 

III. Szczegółowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji  

1. Krótka charakterystyka zadania publicznego 

 

 

 

2. Opis potrzeb wskazujących na konieczność wykonania zadania publicznego, opis ich przyczyn 

oraz skutków  

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

3. Opis grup adresatów zadania publicznego 

 

 

 

 

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji związanych z realizacją zadania 

publicznego, w szczególności ze wskazaniem w jaki sposób przyczyni się to do podwyższenia standardu 

realizacji zadania.
11) 

 

 

 
5. Informacja, czy w ciągu ostatnich 5 lat oferent/oferenci

1)
 otrzymał/otrzymali

1)
 dotację na 

dofinansowanie inwestycji związanych z realizacją zadania publicznego z podaniem inwestycji, które 

zostały dofinansowane, organu który udzielił dofinansowania oraz daty otrzymania dotacji .
11) 

 

 

 

 

 

6. Zakładane cele realizacji zadania publicznego oraz sposób ich realizacji  

 

 

 

 

 

7. Miejsce realizacji zadania publicznego  

 

 

 

 

 

8. Opis poszczególnych działań w zakresie realizacji zadania publicznego
12)

  



 

 

 

 

 

9. Harmonogram
13)

  

 

 

 

10. Zakładane rezultaty realizacji zadania publicznego
15)  

 

 

 

 

 

 

IV. Kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego 

1. Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów: 
 

Zadanie publiczne realizowane w okresie od……………… do………………… 

Poszczególne działania w zakresie 

realizowanego zadania 

publicznego
14)

  

Terminy realizacji 

poszczególnych 

działań 

Oferent  lub inny podmiot odpowiedzialny za 

działanie w zakresie realizowanego zadania 

publicznego 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Lp. 
 

Rodzaj kosztów
16) I

l
o
ś
ć
 
j
e
d
n
o
s
t
e
k 

K
o
s
z
t
 
j
e
d
n
o
s
t
k
o
w
y
 
(
w
 
z
ł
) 

R
o
d
z
a
j
  
m
i
a
r
y 

Koszt 
całkowity 
(w zł) 

z tego do 
pokrycia 
z 
wnioskowanej 
dotacji 
(w zł) 

z tego z  finansowych 
środków własnych, 
środków 
z innych źródeł , w tym 
wpłat i opłat adresatów 

zadania publicznego
17) 

(w zł) 

Koszt  do pokrycia 
z wkładu osobowego, 
w tym pracy społecznej 
członków  
i świadczeń wolontariuszy 
 (w zł) 

I Koszty 

merytoryczne
18) 

po 

stronie …(nazwa 

Oferenta)
19)

: 
1) .…….. 
2) …….. 

 

 

       

II Koszty obsługi
20)

 

zadania 
publicznego, w tym 
koszty 
administracyjne po 

stronie …(nazwa 

Oferenta)
19) 

: 

1) .…….. 
2) …….. 
 
 

       

III Inne koszty, w tym 
koszty 
wyposażenia i 
promocji po stronie 

… (nazwa 

Oferenta)
19)

 : 

1) …….. 
2) …….. 

 

 

       

IV Ogółem: 

 

 

 
 

       

 
2. Przewidywane źródła finansowania zadania publicznego 
 

1 Wnioskowana kwota dotacji  

……… zł ……..% 

2 Środki finansowe własne
17) 

 
 

……… zł ……..% 

3 Środki finansowe z innych źródeł  ogółem (środki finansowe wymienione 
w pkt. 3.1-3.3)

11) 

 

 

……… zł 

 

……..% 



3.1 wpłaty i opłaty adresatów zadania publicznego
17) 

 
 

……… zł ……..% 

3.2 środki finansowe z innych źródeł publicznych (w szczególności: dotacje 

z budżetu państwa lub budżetu jednostki samorządu terytorialnego, 
funduszy celowych, środki z funduszy strukturalnych)

17) 

 

 

 

……… zł ……..% 

3.3 pozostałe
17) 

 

 

……… zł ……..% 

4 Wkład osobowy (w tym świadczenia wolontariuszy i praca społeczna 

członków)  

 

……… zł 

 

……..% 

5 Ogółem (środki  wymienione w pkt 1- 4)  

……… zł 100% 

 

3. Finansowe środki z innych źródeł publicznych
21) 

 

Nazwa organu administracji 
publicznej lub innej jednostki 
sektora finansów publicznych 

Kwota środków 
(w zł) 

Informacja o tym, czy 
wniosek (oferta) 
o przyznanie 
środków został (-a) 
rozpatrzony(-a) 
pozytywnie, czy też 
nie został(-a) jeszcze 
rozpatrzony(-a) 

Termin rozpatrzenia  –  
w przypadku 
wniosków (ofert) 
nierozpatrzonych do 
czasu złożenia 
niniejszej oferty  

 
 

 TAK/NIE
1) 

 

 
 

 TAK/NIE
1) 

 

 
 

 TAK/NIE
1) 

 

 
 

 TAK/NIE
1) 

 

 

 

Uwagi, które mogą mieć znaczenie przy ocenie kosztorysu: 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

...........................................................................................................................................................  

V. Inne wybrane informacje dotyczące zadania publicznego 

 

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego
22)  

 

 

 

 

 

 

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentów
1) 

przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania
23)  

 



 

 

 

 

 

 

3. Dotychczasowe doświadczenia w realizacji zadań publicznych podobnego rodzaju (ze wskazaniem, 

które z tych zadań realizowane były we współpracy z administracją publiczną). 

 

 

 

 

 

 

 

4.  Informacja, czy oferent/oferenci
1)

  przewiduje(-ą) zlecać realizację zadania publicznego w trybie, 

o którym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego 

i o wolontariacie.  

 

 

 

 

 

 

Oświadczam (-y), że: 

1) proponowane zadanie publiczne w całości mieści się w zakresie działalności pożytku publicznego 

oferenta/oferentów
1)

; 

2) w ramach składanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie
1)

 opłat od adresatów zadania; 

3) oferent/oferenci
1)

  jest/są
1)

  związany(-ni) niniejszą ofertą do dnia .............................; 

4) w zakresie związanym z otwartym konkursem ofert, w tym  z gromadzeniem, przetwarzaniem             i 

przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, osoby, 

których te dane dotyczą, złożyły stosowne oświadczenia zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. 

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.); 

5) oferent/oferenci
1)

  składający niniejszą ofertę nie zalega (-ją)/zalega(-ją)
1)

 z opłacaniem należności 

z tytułu zobowiązań podatkowych/składek na ubezpieczenia społeczne
1)

; 

6) dane określone w części I niniejszej oferty są zgodne z Krajowym Rejestrem Sądowym/właściwą 

ewidencją
1)

; 

7) wszystkie podane w ofercie oraz załącznikach informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym     i  

faktycznym. 

 



 

…………………………………………. 

 

…………………………………………. 

 

…………………………………………. 

 

(podpis osoby upoważnionej  
lub podpisy osób upoważnionych  

do składania oświadczeń woli w imieniu 
oferenta/oferentów

1)
  

 
Data………………………………………………. 

 

 

Załączniki: 
1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego, innego rejestru lub ewidencji

24) 

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotów składających ofertę wspólną niż 
wynikający z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego właściwego rejestru - dokument potwierdzający 
upoważnienie do działania w imieniu oferenta(-ów).  
 
 

Poświadczenie złożenia oferty
25) 

 

 

 

 

Adnotacje urzędowe
25)  

 

 

 

 

1)
 Niepotrzebne skreślić. 

2)
 Rodzajem zadania jest jedno lub więcej zadań publicznych określonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 

o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie. 
3)

 Każdy z oferentów składających ofertę wspólną przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dołączają właściwe pola. 
4)

 Forma prawna oznacza formę działalności organizacji pozarządowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej określoną 

na podstawie obowiązujących przepisów, w szczególności stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne i jednostki 

organizacyjne działające na podstawie przepisów o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej 

Polskiej, o stosunku Państwa do innych kościołów i związków wyznaniowych oraz o gwarancjach wolności 

sumienia i wyznania, jeżeli ich cele statutowe obejmują prowadzenie działalności pożytku publicznego, uczniowskie 

kluby sportowe, ochotnicze straże pożarne oraz inne. Należy zaznaczyć odpowiednią formę lub wpisać inną. 
5)

 Podać nazwę właściwego rejestru lub ewidencji. 
6)

 W zależności od tego, w jaki sposób organizacja lub podmiot powstał. 
7)

 Osiedle, sołectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypełnienie nie obowiązkowe. Należy wypełnić jeżeli zadanie 

publiczne proponowane do realizacji ma być realizowane w obrębie danej jednostki. 
8)

 Nie wypełniać w przypadku miasta stołecznego Warszawy. 
9)

 Dotyczy oddziałów terenowych, placówek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Należy wypełnić jeśli 

zadanie ma być realizowane w obrębie danej jednostki organizacyjnej. 
10)

 Należy określić czy podstawą są zasady określone w statucie, pełnomocnictwo, prokura czy też inna podstawa. 

Dotyczy tylko oferty wspólnej. 
11)

 Wypełnić tylko w przypadku ubiegania się o dofinansowanie inwestycji. 
12)

 Opis musi być spójny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspólnej – należy wskazać 

dokładny podział działań w ramach realizacji zadania publicznego między składającymi ofertę wspólną.  



13)
 W harmonogramie należy podać terminy rozpoczęcia i zakończenia poszczególnych działań oraz liczbowe 

określenie skali działań planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego zadania 

publicznego, np. liczba świadczeń udzielanych tygodniowo, miesięcznie, liczba adresatów).  
14)

 Opis zgodny z kosztorysem. 
15)

 Należy opisać zakładane rezultaty zadania publicznego – czy będą trwałe oraz w jakim stopniu realizacja zadania 

przyczyni się do rozwiązania problemu społecznego lub złagodzi jego negatywne skutki. 
16)

 Należy uwzględnić wszystkie planowane koszty, w szczególności zakupu usług, zakupu rzeczy, wynagrodzeń. 
17) 

Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.
  

18)
 Należy wpisać koszty bezpośrednio związane z celem  realizowanego zadania publicznego. 

19)
 W przypadku oferty wspólnej kolejni oferenci dołączają do tabeli informację o swoich kosztach. 

20)
 Należy wpisać koszty związane z obsługą i administracją realizowanego zadania, które związane są                    z 

wykonywaniem działań o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obsługą finansową     i 

prawną projektu. 
21)

 Wypełnienie fakultatywne – umożliwia zawarcie w umowie postanowienia, o którym mowa w § 16 ramowego 

wzoru umowy, stanowiącego załącznik nr 2 do rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 

……...........................… w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczących realizacji zadania 

publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji 

zadania publicznego. 
22)

 Informacje o kwalifikacjach osób, które będą zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz 

o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspólnej należy przyporządkować zasoby kadrowe do 

dysponujących nimi oferentów. 
23)

 Np. lokal, sprzęt, materiały. W przypadku oferty wspólnej należy przyporządkować zasoby rzeczowe do 

dysponujących nimi oferentów. 
24)

 Odpis musi być zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezależnie od tego, kiedy został wydany. 
25)

 Wypełnia organ administracji publicznej. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


