Oznaczenie sprawy: WSSM. 8135.3.4. 2023

Kalisz, dnia 20.03.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa Zamo6wienia:

Miasto Kalisz zaprasza do zlozenia oferty cenowej na zadania wynikajace z Miejskiego Programu
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii na lata
2022 — 2023 pn. ,,Zwiekszenie dostepnosci pomocy terapeutycznej oraz wsparcie dla oséb
uzaleznionych i ich rodzin” zgodnie ze specyfikacjg zamowienia opisang ponize;.

2. Zamawiajacy:

Miasto Kalisz, Gtéwny Rynek 20, 62-800 Kalisz, woj. wielkopolskie, kraj: Polska

NIP 618-001-59-33 REGON 250855877.

Komorka  organizacyjna  prowadzaca  postgpowanie:  Wydziat  Spraw  Spotecznych
i Mieszkaniowych Urzedu Miasta Kalisza.

Wszelkie informacje dotyczace niniejszego postepowania zamieszczane bedg pod adresem:
www.bip.kalisz.pl.

3. Rodzaj i tryb udzielonego zamo6wienia:

3.1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest jako analiza rynku o wartoSci zaméwienia nie
przekraczajacej 130.000,00 zI netto bez stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych ).

3.2. Rodzaj zamowienia: ushuga .

4. Przedmiot zamdwienia:
4.1. Z budzetu Miasta moga by¢ finansowane dziatania, ktore wykraczaja poza zakres $wiadczen

podstawowych — gwarantowanych, zakontraktowanych i finansowanych przez NFZ.

4.2. Przedmiotem szacowania ceny jest okreslenie stawki godzinowej terapii grupowej, warsztatow
terapeutycznych lub innych spotkan dla 0s6b uzaleznionych i wspétuzaleznionych.

4.3. Wykaz dziatan stuzacych zwiekszeniu dostepnosci pomocy terapeutycznej i wsparcia dla osoéb
uzaleznionych i ich rodzin:

- prowadzenie grupy terapeutycznej — Analiza i praca nad programem 12 krokow AA;

- prowadzenie grupy pracy z trauma dla rodzin i bliskich 0s6b uzaleznionych;

- prowadzenie grupy DDA i DDD;

- prowadzenie grupy wsparcia dla ofiar przemocy.

4.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego Zapytania Ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert.

5. Termin wykonania zaméwienia:
5.1. Wymagany termin wykonania: rok 2023.

6. Zaméwienie uzupelniajace:
Nie dotyczy.

7. Warunki udzialu w postepowaniu:

7.1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadajg uprawnienia
i kwalifikacje w zakresie prowadzenia zaj¢¢ terapeutycznych w zakresie ,,Zwigkszenia dostgpnosci
pomocy terapeutycznej oraz wsparcia dla osob uzaleznionych i ich rodzin” oraz dotaczy¢ dokument
potwierdzajacy posiadanie w/w uprawnien.

7.2. Wykonawcy niespehiajacy tego warunku podlegaja wykluczeniu z postepowania. Ztozona przez
nich oferta nie bedzie podlegata ocenie.

8. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny:


http://www.bipkalisz.pl/

8.1. Przez Wykonawce rozumie si¢ wytacznie osobg, ktéra zlozyta oferte.

Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami:
cena 100 % - w odniesieniu do poszczegdlnych dziatan. Na potrzeby oceny ofert Zamawiajacy
bedzie porownywat sume wartosci brutto.

8.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy ma mozliwos¢ wzywania Wykonawcow
do uzupeienia treSci ztozonych ofert lub wzywania Wykonawcow do ztozenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert pod rygorem odrzucenia oferty Wykonawcy.

8.3. O wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy poinformuje
drogg elektroniczng (przy pomocy poczty elektronicznej) wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli
oferty.

8.4. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
lub odmawia podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie Zamawiajacy moze wybraé
oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ponownego badania i oceny.
8.5. Zaproponowana przez Wykonawce w formularzu ofertowym cena brutto powinna zawierac
wszelkie koszty wykonania zadania. Ryzyko blednej kalkulacji ceny obcigza Wykonawce.

8.6. Zamawiajacy nie begdzie rozpatrywat ofert:

1) nieztozonych na formularzu, o ktérym mowa w pkt 10.1 Zapytania Ofertowego,

2) ztozonych po terminie , o ktorym mowa w pkt 12 Zapytania Ofertowego,

3) do ktorych nie zostaty dotgczone zatgczniki, o ktorych mowa w pkt 10.6.

9. Informacja o wadium:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

10. Opis sposobu przygotowania ofert:

10.1. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ ofert¢ na ,Formularzu oferty”, ktéorego wzor stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

10.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte na jedno lub wigcej dziatan, o ktorych mowa w
punkcie 4.3.

10.3. Oferta oraz wszelkie dokumenty z nig sktadane musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim
W sposob czytelny i trwaly.

10.4. Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢ uprawniong do reprezentacji Wykonawcy. Ztozony
podpis musi by¢ czytelny i umozliwiajacy identyfikacje podpisujacego (dopuszczalny podpis z
pieczatkg imienng ).

10.5. Oferta powinna zawieraé szczegoétowy opis programu prowadzenia zaje¢é wraz z jego
harmonogramem.

10.6. Oferta oraz dokumenty do niej dolaczone winny by¢ przygotowane zgodnie z wymogami
zawartymi w Zapytaniu Ofertowym i odpowiadac jego tresci.

10.7. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz zlozeniem oferty ponosi Wykonawca,
niezaleznie od wyniku postepowania.

10.8. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

11. Termin i miejsce skladania ofert:

Podpisang wyceng nalezy zlozy¢ na formularzu wyceny zgodnym ze wzorem stanowigcym zalgcznik
nr 1 do niniejszego dokumentu osobiscie w Wydziale Spraw Spotecznych i Mieszkaniowych Urzedu
Miasta Kalisza ul. Ko$ciuszki 1a pok. 120 lub drogg elektroniczng na adres: wssm@um.kalisz.pl do
dnia 27.03.2023 r. (wlacznie).

(w tytule wpisaé: WSSM.8135.3.4.2023 ,,Zwigkszenie dostgpnosci pomocy terapeutycznej oraz
wsparcie dla 0sob uzaleznionych i ich rodzin”)

nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 27 marca 2023r. do godziny 15.00

12. Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona. Za dostarczenie oferty w inne miejsce niz
wskazane powyzej lub pozostawienie awizo Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci.

12.1. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nieprawidtowego
oznakowania opakowania oferty lub braku na opakowaniu ktdérejkolwiek z wyzej wymienionych
informacji. Nie jest dopuszczalne zlozZenie oferty na inny adres zamawiajacego ani w inny sposob niz
ustalony powyzej.
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12.2. W przypadku przestania oferty pocztag lub przesytka kurierska do Zamawiajgcego, nalezy wzig¢
pod uwage, ze terminem jej dostarczenia (ztozenia) Zamawiajacemu jest jej wplyw do miejsca
oznaczonego przez Zamawiajacego jako miejsce sktadania ofert (a nie np. Kancelaria Ogoélna Urzedu
Miasta Kalisza lub inny sekretariat dziatajacy w strukturze organizacyjnej Zamawiajacego).

12.3. W przypadku skladania oferty poczta elektroniczna, decyduje data wptywu na serwer poczty
przychodzacej Zamawiajacego.

13. Termin i miejsce otwarcia ofert

13.1. Otwarcie ofert nastagpi w dniu 28 marca 2023r. o godz. 11.00 w pokoju nr 120 mieszczacym
si¢ na I pietrze budynku Urzgdu Miasta Kalisza przy ul. T. Kosciuszki la w Kaliszu (Wydzial Spraw
Spotecznych i Mieszkaniowych) w ten sposob, ze Zamawiajacy odczyta tre$¢ ztozonych ofert.

14. Informacje o sposobie porozumiewania si¢:

14.1. Pracownikiem uprawnionym do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest inspektor Martyna
Kowalska tel. 62 765 44 92, adres email: mkowalska@um.kalisz.pl, w godzinach: 7.00 -15.00.

14.2. Zmiany i wyjasnienia do niniejszego zapytania ofertowego zamieszczane beda pod adresem,
o ktorym mowa w pkt. 2 niniejszego Zapytania Ofertowego i beda miaty charakter wigzacy dla
Wykonawcow.

15. Informacje dodatkowe:

15.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia lub uniewaznienia niniejszego postgpowania
na kazdym jego etapie, w tym przed podpisaniem umowy w sprawie zamdwienia publicznego bez
podania przyczyny, bez wyboru ktorejkolwiek ze zlozonych ofert badz prawo do ograniczenia
przedmiotu zamowienia.

15.2. Niniejsze Zapytanie nie stanowi oferty w mys$l art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ktéora nie ma zastosowania do
niniejszego postgpowania.

15.3. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

15.4. Decyzja Zamawiajacego o wykluczeniu Wykonawcy, odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.
15.5. Nie prowadzi si¢ indywidualnych negocjacji na temat cen, terminéw wykonania zamowienia
i termin6éw sktadania ofert, za wyjatkiem sytuacji, w ktorej zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie.
Woéwcezas Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

15.6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w niniejszym zapytaniu ofertowym.

16. Ochrona danych osobowych w ramach zamdéwienia bez stosowania przepiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych

16.1. Administrator danych osobowych.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
o udzielenie zamdéwienia publicznego bedzie dzialajagcy w imieniu zamawiajacego — Miasta Kalisza
jego organ wykonawczy Prezydent Miasta Kalisza. Z administratorem mozna kontaktowaé sie:
- listownie kierujac korespondencj¢ na adres: 62-800 Kalisz Gtoéwny Rynek 20,

- telefonicznie: +48 62 /765 43 00 lub e-mailowo: umkalisz@um.kalisz.pl.

16.2. Inspektor ochrony danych.

Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych. Z Inspektorem mozna kontaktowaé si¢ we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwiazanych z przetwarzaniem danych:

- listownie kierujac korespondencj¢ na adres Glowny Rynek 20 62-800 Kalisz,

- telefonicznie: +48 62/765 43 56 lub e-mailowo: iod@um.kalisz.pl.

16.3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych.

Przekazane dane osobowe bedziemy przetwarza¢ w celu przeprowadzenia niniejszego postgpowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z obowigzujacym "Regulaminem udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza do kwoty stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych"
(do niniejszego postgpowania nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych —
zastosowania maja przepisy Kodeksu cywilnego). Podstawg prawng ich przetwarzania jest wyrazona
poprzez akt uczestnictwa w postgpowaniu zgoda wykonawcy (osoby dziatajacej w imieniu
wykonawcy) tj. art. 6 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE


mailto:umkalisz@um.kalisz.pl
mailto:iod@um.kalisz.pl
mailto:aszukalska@um.kalisz.pl

(ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO” oraz wypetnienie obowigzkow
prawnych cigzacych na Administratorze wynikajgcych z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny, ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym =zasobie archiwalnym i archiwach
wprowadzonego zarzadzeniem Prezydenta Miasta Kalisza "Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza do kwoty stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych"
tj. art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO. Podstawa prawng ich przetwarzania moze by¢ rowniez podjecie dziatan
na zadanie osoby, ktorej dane dotycza przed zawarciem umowy oraz wykonanie umowy tj. art. 6 ust. 1
lit. b ) RODO.

16.4. Odbiorcy danych osobowych.

Pozyskane w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dane moga
by¢ udostgpnione podmiotom (osobom) uprawnionym do ich otrzymania na podstawie przepisOw
prawa. Poniewaz co do zasady postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego jest jawne dane
moga by¢ udostepnione wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom. Ograniczenie dostepu do
Panstwa danych moze wystapi¢ jedynie w szczeg6lnych przypadkach jesli jest to uzasadnione ochrong
prywatnosci zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej o ile ich udostgpnienie nie wynika z przepiséw prawa. Ponadto odbiorcami danych
zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o zamowienie publiczne mogg by¢ podmioty
z ktoérymi Administrator zawarl umowy lub porozumienie na korzystanie z udost¢pnianych przez nie
systemOw informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres przekazania
danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wytacznie do mozliwosci zapoznania si¢ z tymi
danymi w zwigzku ze §wiadczeniem ushug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcow
tych obowiazuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okoliczno$ciach wszelkich
danych, w tym danych osobowych.

16.5. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

W zwiazku z jawnos$cig postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Panstwa dane moga by¢
przekazywane do panstw z poza Europejskiego Obszaru Gospodarczego o ile dostep do nich nie
podlega ograniczeniu na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamoOwien publicznych lub art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publiczne;j.

16.6. Okres przechowywania danych. Przekazane dane osobowe beda przechowywane przez czas
trwania niniejszego postepowania, a nastepnie przez okres wynikajacy z przepisow ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach tj. 5 lat. W przypadku zaméwien
wspotfinansowanych ze srodkéw UE przez okres w jakim Zamawiajacy zobowigzany jest do
przechowywania dokumentacji w zwiazku z uzyskaniem dofinansowania ze srodkow UE.

16.7. Prawa osob, ktorych dane dotycza.

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwiazku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, osobie ktérej dane dotycza przyshuguja nastgpujace prawa: - prawo dostgpu
do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; - prawo do sprostowania lub uzupetnienia swoich danych
osobowych; - prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub zawartej umowy; -
prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych; - prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa).

16.8. Informacja o0 wymogu podania danych.

Podanie danych osobowych w zwigzku udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego nie jest obowigzkowe, ale od ich podania uzalezniony jest udzial w postgpowaniu.

Zastepca Naczelnika
Wydzialu Spraw Spotecznych

1 Mieszkaniowych
/-=-/

Janusz Sibinski



Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego z dnia 20.03.2023

Oznaczenie sprawy: WSSM.8135.3.4.2023

Kalisz, dn. ..................

FORMULARZ WYCENY

Miasto Kalisz, Giowny Rynek 20 62-800 Kalisz, woj. wielkopolskie, kraj: Polska NIP 618

001 59 33

Komorka organizacyjna prowadzqgca postepowanie: Wydziat Spraw Spotecznych i

Mieszkaniowych Urzedu Miasta Kalisza

WYKONAWCA:

dot. zwiekszenia dostepnosci pomocy terapeutycznej oraz wsparcia dla oséb uzaleznionych

i wspétuzaleinionych przedstawiam propozycje cenowe za wykonanie ustugi

Nazwa zadania

Grupa docelowa

Harmonogram
planowanych

spotkan (grup,
warsztatow)

stawka

godzinowa
netto

stawka

godzinowa
brutto




Oswiadczenia:
Przystepujqc do udziatu w postepowaniu oswiadczam / -amy, ze:

a) Posiadam / -y uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

a) Posiadamy / -y wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamdwienia;

Dysponuje / -emy odpowiednim potencjatem technicznym;

Data oferty Podpis Wykonawcy




Umowa zlecenie Nr /WSSM/2023
zawarta w dniu........... 2023 roku

w Kaliszu

pomiedzy Miastem Kalisz z siedzibg ul. Gléwny Rynek 20 w Kaliszu reprezentowanym

przez :
b) Mateusza Podsadnego - Wiceprezydenta Miasta Kalisza
c) Tomasza Rogozinskiego - Naczelnika Wydziatu Spraw Spotecznych i

Mieszkaniowych Urzedu Miasta Kalisza

zwanym dalej ,Zleceniodawcg”

zwang dalej ,,Zleceniobiorcgy”.

&1

1. Zleceniodawca zamawia a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do realizacji dziatan zwigzanych
ze ,,Zwiekszeniem dostepnosci pomocy terapeutycznej dla oséb uzaleznionych i ich rodzin”
poprzez:

2. Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada uprawnienia i kwalifikacje do wykonania przedmiotu

umowy.
§2

Zleceniobiorca bedzie realizowat zadanie w siedzibie ................. (0] R W o w

okresie od ................... F.dO e, r. w nastepujace dni.......... , W godzinach od ........ do

§3



Zleceniobiorcy za wykonanie czynnosci okreslonych w § 1 przystuguje wynagrodzenie w
kwocie ............... zt (stownie: ..., ) brutto (......... godz. X ......... zt/godz.).

84

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 3 zaptacone bedzie, przelewem, po ztozeniu przez
Zleceniobiorce w siedzibie Zleceniodawcy rachunku (zatgcznik nr 1) wraz ze sprawozdaniem
(zatgcznik nr 2), ewidencja godzin pracy (zatgcznik nr 3) i wykazem uczestnikéw (zatgcznik nr
4). Zaptata nastgpi po realizacji zadania, w terminie do 21 dni od daty doreczenia rachunku
wraz z zatgcznikami. Rachunek winien by¢ wystawiony na: Miasto Kalisz Gtéwny Rynek 20.

§5

b) Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli sposobu i terminéw
wykonania umowy, bez koniecznosci wczesniejszego zawiadomienia Zleceniobiorcy,
w godzinach, w ktérych powinny by¢ realizowane prace objete umowa.

c) W przypadku stwierdzenia podczas kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, ze umowa byta
nienalezycie wykonywana Zleceniodawca naliczy kare umowng w wysokosci 5%
naleznego wynagrodzenia za kazde stwierdzone naruszenie.

d) Kara, o ktérej mowa w ust. 2, nie obowigzuje w przypadku gdy naruszenie postanowien
umowy przez Zleceniobiorce nastgpi z przyczyn od niego niezaleznych.

e) Zleceniobiorca wyraza zgode na potrgcanie kar umownych z przystugujgcego mu
wynagrodzenia.

f) W razie nie wywigzania sie Zleceniobiorcy z przyjetych umowg zobowigzan Zleceniodawcy
przystuguje prawo rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym bez koniecznosci
zaptaty kwoty wskazanej § 3. Rozwigzanie umowy nie powoduje utraty mozliwosci
dochodzenia przez Zleceniodawce dalszych roszczen wobec Zleceniobiorcy.

§6
Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy
innej osobie bez zgody Zleceniodawcy.
Stronom przystuguje prawo rozwigzania umowy za porozumieniem stron.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do podpisania Klauzuli informacyjnej w zakresie
RODO stanowigcej zatgcznik nr 5 do umowy.
§7

Zmiany umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu.

§8
W sprawach nie uregulowanych umowa majg zastosowanie miedzy innymi przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§9
Spory mogace wynikng¢ z realizacji niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez Sad wilasciwy

dla siedziby Zleceniodawcy.
§10



Umowe sporzgdzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 dla Zleceniodawcy, 1 dla
Zleceniobiorcy.

Podpis Zleceniobiorcy Podpis Zleceniodawcy

Zatacznik Nr 1

Dane osobowe zleceniobiorcy



Nazwisko: Imiona:
Imie matki: Imie ojca:
Data i miejsce urodzenia:

Miejsce zamieszkania:

Nr PESEL:
Nr konta:
Rachunek
dla Miasta Kalisza

Zgodnie z umowa zlecenie Nr....... J/WSSM/2023 z dnia ............. 2023 r. nalezna
Kwota ...ccccereeerecrcceccennee s zt. sfownie: ..., ztotych brutto

za wykonanie nastepujacych prac:
Kalisz, dnia .....ccceeireniieniincienireniienennnes Zleceniobiorca:

( podpis )



Zalacznik nr 2

Sprawozdanie z realizacji warsztatow

W INIESICU. e eiiiinnriiiiiinneriesiennercceennnse



Podpis Zleceniobiorcy

Zalacznik nr 3

Arkusz rozliczeniowy przepracowanego czasu pracy



Lp.

Data

Liczba godzin

Podpis zleceniobiorcy

Zalacznik nr 4

Wykaz uczestnikow

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

(podpis Zleceniodawcy)




data spotkania

Lp.

Imi¢ nazwisko

10.




Podpis Zleceniobiorcy

Zafacznik nr 5

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w zwiazku z zawarciem umowy.

Administrator danych osobowych.

Administratorem przekazanych danych osobowych bedzie Prezydent Miasta Kalisza. Z Administratorem mozna
skontaktowac sig:

listownie: 62-800 Kalisz Gtéwny Rynek 20,

e-mailowo: umkalisz@um.kalisz.pl,
telefonicznie: 62 / 765 43 00.

Inspektor ochrony danych.
Administrator wyznaczy? Inspektora ochrony danych. Z Inspektorem mozna skontaktowac sig:
listownie: 62-800 Kalisz Gtéwny Rynek 20,

e-mailowo: iod@um.kalisz.pl,
telefonicznie: 62 / 765 43 56.

Cele i podstawy przetwarzania.

Przekazane dane osobowe bg¢da przetwarzane w celu zawarcia i realizacji podpisanej z Administratorem umowy oraz
spelnienia obowigzkéw cigzacych na Administratorze w zwigzku z zawarciem tej umowy. Podstawg prawng przetwarzania
danych jest art. 6 ust. 1 lit. b) RODO* (wykonania umowy, ktorej strona jest osoba, ktorej dane dotycza lub podjecie dzialan
na zadanie osoby, ktorej dane dotyczg przed zawarciem umowy) oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO* (wypehienie obowigzku
prawnego cigzacego na Prezydencie Miasta Kalisza wynikajacego z przepisoOw prawa).

Odbiorcy danych osobowych.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty ktorym Administrator zobowigzany jest je przekazaé w zwigzku
z realizacja umowy - wlasciwy Zaklad Ubezpieczen Spotecznych lub Urzad Skarbowy. Poniewaz realizacja umowy
finansowana bedzie ze $rodkéw publicznych informacje dotyczace umowy moga by¢ udostepniane w trybie przepisow
ustawy z dnia 6 czerwca 2001 r. o dostepie do informacji publicznej. Dane osobowe moga zosta¢ rowniez udostgpnione
firmie Asseco Data Systems S.A. majacej siedzibe w Gdyni przy ul. Podolskiej 21 ($wiadczacej ustugi wsparcia technicznego
systemu informatycznego Zintegrowanego Systemu Informatycznego OTAGO wspierajacego realizacje¢ zadan finansowo —
ksiggowych) oraz firmie Logotec Enterprise S.A. majacej siedzib¢ we Wroctawiu przy ul. Aleksandra Ostrowskiego 7
($wiadczacej ustugi wsparcia technicznego systemu informatycznego DDM 9000 wspierajacej obieg dokumentéw) w
zakresie jakim jest to niezbedne do zapewnienia wlasciwego funkcjonowania tych systemow informatycznych.

Przechowywania danych.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do osiagnigcia celu w ktorym zostaly zebrane, a nastgpnie, jesli
chodzi o materiaty archiwalne, przez czas wynikajacy z przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach i wydanego na jej podstawie rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych — i tak w przypadku prac zleconych ze sktadka na ubezpieczenie spoteczne (symbol
klasyfikacyjny 2150) dokumentacja podlega zniszczeniu po 50 latach przechowywania w archiwum zaktadowym lub w
przypadku prac zleconych bez sktadki na ubezpieczenie spoteczne (symbol klasyfikacyjny 2151) dokumentacja podlega
zniszczeniu po 10 latach przechowywania w archiwum zakladowym. W odniesieniu do uméw zawartych w zwigzku z
udzielaniem zamowien publicznych dokumentacja podlega zniszczeniu po 10 latach przechowywania w archiwum
zaktadowym.

Prawa osob, ktorych dane dotycza.
W zwiazku z przetwarzaniem przez Prezydenta Miasta Kalisza danych, w zaleznosci od podstawy prawnej ich przetwarzania
przystuguje Panstwu:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych jezeli sa nieprawidtowe oraz ich uzupetnienia;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).


mailto:iod@um.kalisz.pl
mailto:umkalisz@um.kalisz.pl

Szczegdtowych informacji na temat przystugujacych praw i mozliwosci skorzystania z nich udziela Inspektor ochrony
danych.

Informacja o wymogu podania danych.

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Konsekwencja ich niepodanie bedzie brak
mozliwos$ci zawarcia umowy. Dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany oraz nie b¢dg wykorzystywane do
profilowania.

* rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych).



