Zarzadzenie Nr 265/2021
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 10 maja 2021 r.

w sprawie ograniczenia pracy Urzedu Miasta Kalisza w zwigzku z ogtoszeniem na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22020 r. poz. 713 z pézn. zm.) w zwigzku z § 21 rozporzgdzenia Rady Ministrow z
dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i
zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 861) zarzadza sie, co
nastepuje:

-

§1.

. W zwigzku z ogtoszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii,

majgc na uwadze bezpieczenstwo i zdrowie interesantow, jak rowniez
pracownikow Urzedu Miasta Kalisza, wprowadzam ograniczenia zwigzane z
bezposrednig obstugg interesantéw. Do odwotania wprowadzam zakaz
swobodnego wstepu mieszkancow do budynkow Urzedu Miasta Kalisza.
Preferowane formy komunikacji i zatatwiania spraw w Urzedzie Miasta Kalisza
to: kontakt telefoniczny, poprzez platforme e-PUAP, za posrednictwem operatora
pocztowego, ewentualnie za posrednictwem poczty elektronicznej, w
przypadkach kiedy ma to zastosowanie.

Kasy w Biurze Obstugi Interesanta, przy ul. Tadeusza Kosciuszki 1a oraz kasa w
Biurze Cmentarza Komunalnego, przy ul. Poznanskiej 183-185 przyjmujg
wptaty na biezgco.

. Sprawy zatatwiane osobiscie dotyczg spraw:

1) okreslonych w § 21 ust. 4 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 6 maja 2021
r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w
zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii,

2) uczestnictwa w otwarciu ofert na zasadach przewidzianych w ustawie Prawo
zamowien publicznych,

3) zgtoszenia pochowku osoby zmarte;j,

4) odbioru niedoreczonej korespondencji z punktu w Biurze Obstugi
Interesantow,

5) zwiedzania ekspozycji multimedialnej poswieconej dziedzictwu historyczno-
kulturowemu Kalisza w budynku Ratusza.

W sprawach innych niz te, o ktérych mowa w ust. 4, kierownicy komérek
organizacyjnych Urzedu podejmowac bedg decyzje o zatatwieniu sprawy
poprzez bezposredni kontakt pracownika z interesantem.

Wytgczam dla interesantéw budynek Urzedu Miasta Kalisza przy Al. Wolnosci 4,
nie dotyczy Radnych Rady Miasta Kalisza, zewnetrznej obstugi prawnej,
cztonkow Gminnego Biura Spisowego i 0sob korzystajgcych ze stanowiska
komputerowego do przeprowadzenia samospisu internetowego, oséb
uczestniczgcych w ceremonii Slubnej oraz spraw zatatwianych w trybie
okreslonym w ust. 5. Ograniczam liczbe uczestnikéw ceremonii slubnej do 8
0sob.



7. Wytgczam dla interesantéw budynek Urzedu Miasta Kalisza przy ul. Kroétkiej 5-7
(budynek C i D), nie dotyczy pracownikow kontroli zewnetrznych oraz spraw
zatatwianych w trybie okreslonym w ust. 5.

8. Wytgczam dla interesantéw budynek Urzedu Miasta Kalisza przy ul.
Warszawskiej 95, nie dotyczy obstugi Biura przez lekarza weterynarii oraz spraw
zatatwianych w trybie okreslonym w ust. 5.

9. Wylgczam dla interesantow budynek Urzedu Miasta Kalisza przy ul. Babina 1,
nie dotyczy spraw zatatwianych w trybie okreslonym w ust. 5.

10. Wytgczam dla interesantow budynek Urzedu Miasta Kalisza przy ul. Dworcowe;
1, nie dotyczy spraw zatatwianych w trybie okreslonym w ust. 5.

11. Bezposrednia obstuga interesantéw odbywac sie bedzie:

1) w pokoju nr 1 na parterze budynku Ratusza,
2) w Biurze Obstugi Interesanta.

12.Kierownicy komoérek organizacyjnych mogg podjgc¢ decyzje o bezposredniegj
obstudze interesantow w komodrce organizacyjnej Urzedu ze wzgledu na duzg
liczbe spraw oraz ich charakter.

13.Bezposrednia obstuga, o ktérej mowa w ust. 11 i 12, nie dotyczy stanowisk
funkcjonujgcy w ramach Biura Obstugi Interesanta, realizowana jest po
uprzednim telefonicznym uzgodnieniu terminu i godziny przyjecia. Informacja
dotyczgca miejsca i stanowiska bezposredniej obstugi, bedzie przekazana
podczas umawiania wizyty.

14. Interesanci przyjmowani bedg pojedynczo z zachowaniem standardow
bezpieczenstwa sanitarnego, z zastrzezeniem § 21 ust. 3 rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazow i zakazoéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii.

15.Zobowigzuje sie pracownikow Urzedu, aby podczas bezposredniej obstugi
interesantéw zakrywali usta i nos maseczkg oraz posiadali rekawiczki
jednorazowe.

16.Zobowigzuje sie pracownikoéw do ograniczenia osobistych kontaktéw pomiedzy
komdrkami organizacyjnymi w celu realizacji natozonych zadan. Wszelkich
uzgodnien nalezy dokonywaé w pierwszej kolejnoéci telefonicznie lub e-
mailowo.

17.W pomieszczeniach Urzedu stanowigcych state miejsce wykonywania czynnosci
stuzbowych dla wiecej niz 1 pracownika, zaleca sie zakrywanie przez tych
pracownikow nosa i ust maseczka.

18.Pracownicy Urzedu podczas przemieszczania sie na terenie Urzedu, w
miejscach wspdlnych, jak rowniez podczas kontaktéw z osobami spoza swojego
statego miejsca wykonywania obowigzkow stuzbowych, zobowigzani sg do
zakrywania nosa i ust maseczka.

19.Dla pracownikéw i interesantéw bedzie nieczynne wejscie A (budynek biurowy)
przy ul. Tadeusza Kosciuszki 1A oraz tylne wejscie do budynku Ratusza (z
wytgczeniem osob niepetnosprawnych).

20.Pracownicy budynku przy ul. Kosciuszki 1A wchodzg do budynkéw A i B
wejsciami od strony parkingu.

21.Bezposrednia obstuga interesantéw w Biurze Obstugi Interesantéw w
poniedziatki odbywa sie do godz. 17.00.

22.Zwiedzajgcy Ekspozycje multimedialng poswiecong dziedzictwu historyczno-
kulturowemu Kalisza w budynku Ratusza sg zobowigzani stosowac¢ sie do
Regulaminu zwiedzania.



23.Bezposrednia obstuga interesantow na stanowisku pracy ds. rejestracji i
ewidencji pojazdow w Wydziale Spraw Obywatelskich w dniach od 11 maja
2021r. do 13 maja 2021 r. odbywa sie w godz. od 7.30 do 17.00.

§ 2.

Zobowigzuje sie kierownikow komdérek organizacyjnych Urzedu Miasta Kalisza do
zapoznania z zarzgdzeniem podlegtych pracownikow oraz zapewnienie przestrzegania
powyzszych polecen.

§ 3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie kierownikom komoérek organizacyjnych.

§ 4.

Traci moc zarzadzenie Nr 235/2021 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 27 kwietnia 2021
r. w sprawie ograniczenia pracy Urzedu Miasta Kalisza w zwigzku z ogtoszeniem na
obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (z p6zn zm.).

§ 5.

Zarzgdzenie podlega publikacji w Biuletynie Informaciji Publicznej, na stronie
internetowej Miasta www.kalisz.pl oraz przez wywieszenie w budynkach Urzedu Miasta
Kalisza.

§ 6.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta Kalisza

/...]
Krystian Kinastowski
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