Dyrektor Zarzadu Drég Miejskich

ogtasza nabor na stanowisko pracy

kierownika Wydziatu Uzgodnien, Infrastruktury Technicznej i Zajeé

Pasa Drogowego
w Zarzadzie Drog Miejskich w Kaliszu

62-800 Kalisz ul. Ztota 43

1. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie : wyzsze z zakresu budownictwa lgdowego,

specjalnos¢ : preferowana drogowa ,

posiada co najmniej piecioletni staz pracy lub wykonywata przez co najmniej 5
lat dziatalnos¢ gospodarczg o charakterze zgodnym z wymaganiami na

danym stanowisku,

prawo jazdy kat. B,

znajomos¢ przepisow prawa budowlanego,

znajomosc¢ przepisow technologii w budownictwie drogowym i utrzymaniu
drog, znajomosc¢ przepisow prawa w tym m in. KPA, ustawy z dnia 21 marca
1985r. o drogach publicznych, Rozporzadzenia Ministra Transportu i
Gospodarki Morskiej z dnia 30 maja 2000r. w sprawie warunkow
technicznych, jakimi powinny odpowiada¢ drogowe obiekty inzynierskie i ich
usytuowanie oraz Rozporzadzenia MTiGM z dnia 2 marca 1999r. w sprawie
warunkéw technicznych jakimi powinny odpowiada¢ drogi publiczne i ich
usytuowanie,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku kierownika Wydziatu
Uzgodnien, Infrastruktury Technicznej i Zaje¢ Pasa Drogowego,

brak kary za przestepstwa popetnione umysinie ,

witasny samochod.

2. Wymaganie dodatkowe:

dobra znajomos¢ obstugi komputera w szczegdlnosci programéw WORD,
EXCEL,

3. Predyspozycje osobowosciowe:

uczciwos¢, samodzielnosé, doktadnosé ,systematycznos¢, komunikatywnos$é,
kreatywnos¢, dyspozycyjnosc, innowacyjnosc, umiejetnos¢ pracy w zespole .



4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

» koordynacja i nadzor nad catoksztaltem spraw dotyczacych wydawania
zezwolen, uzgodnien i opinii, zwigzanych z lokalizowaniem i umieszczaniem
urzadzen i obiektéw w pasie drogowym oraz na terenach przylegtych do pasa
drogowego, zwigzanych z funkcjonowaniem drogi,

» nadzér nad catoksztattem spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na
naruszanie i zajmowanie pasa drogowego w celach nie zwigzanych
z funkcjonowaniem drogi,

» npadzér nad catoksztattem spraw zwigzanych z rozliczaniem zajetego pasa
drogowego, w zwigzku z wydawanymi zezwoleniami/umowami na zajecie
pasa drogowego,

» npadzér nad naliczaniem optat i kar zwigzanych z zajmowaniem pasa
drogowego bez wymaganego zezwolenia/umowy,

= organizowanie catoksztattu spraw zwigzanych z realizacjg zadan zwigzanych
z funkcjonowaniem Wydziatu,

= sprawdzanie merytoryczne not obcigzeniowych i dowodéw do zapfaty,

= kontrola i nadzor nad prowadzeniem rozliczen finansowych zwigzanych
Z zajeciem pasa drogowego,

= kontrola i nadzér nad catoksztalttem spraw zwigzanych z przywracaniem

zajetego pasa drogowego do stanu poprzedniego,

kontrola dokumentow ksiegowych pod wzgledem merytorycznym,

udziat w komisjach przetargowych,

nadzér i koordynacja dziatalnosci na podlegtych stanowiskach pracy,

przestrzeganie przepisdw wynikajacych z ustawy o ochronie danych

osobowych a takze informaciji niejawnych,

= przestrzeganie ustalonych procedur kontroli finansowej zwigzanej
z gromadzeniem i rozdysponowaniem srodkow finansowych.

5. Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

dokument potwierdzajacy wyksztatcenie ,

kserokopie swiadectw pracy,

referencje z przebiegu pracy zawodowej,

kserokopia prawa jazdy,

oswiadczenie o braku kary za przestepstwa popetnione z winy umysinej ,
oswiadczenie o stanie zdrowia .

Do oferty mozna dotgczy¢ réwniez :
" kserokopie zaswiadczen o kursach lub szkoleniach .

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Zarzadzie Drog Miejskich w Kaliszu , ul. Ztota
43 ( sekretariat pok. nr 201 ) w terminie do dnia 20.12.2010r.

Oferty , ktére wptyng do Zarzadu Drog Miejskich po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane . W przypadku ofert wysytanych pocztg decyduje data stempla
pocztowego.



Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej ( www. bip.kalisz.pl ) oraz na tablicy informacyjnej w Zarzadzie
Drog Miejskich w Kaliszu , ul. Ztota 43.

Dokumenty: list motywacyjny , CV, powinny by¢ opatrzone klauzulg , Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r.
o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawg z dnia
21.11.2008r. o pracownikach samorzgdowych ( Dz. U. Nr 223 poz. 1458 ).

Dyrektor ZDM zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.

UWAGA ! oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie , z dopiskiem :

,,» Oferta na stanowisko Kierownika Wydziatu Uzgodnien, Infrastruktury
Technicznej i Zaje¢ Pasa Drogowego w Zarzadzie Drég Miejskich w Kaliszu.”



