Dyrektor Zarzadu Drég Miejskich
ogtasza nabér na stanowisko
Zastepcy Kierownika Wydziatu Inwestycji
w Zarzadzie Drog Miejskich w Kaliszu

62-800 Kalisz ul. Ztota 43

1. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie : wyzsze z zakresu budownictwa lgdowego,

specjalnos¢ : preferowana drogowa ,

posiada co najmniej czteroletni staz pracy lub wykonywata przez co najmniej 4
lata dziatalnosS¢ gospodarczg o charakterze zgodnym z wymaganiami na
danym stanowisku,

prawo jazdy kat. B,

znajomos¢ przepisdw prawa budowlanego,

znajomosc technologii w budownictwie drogowym i utrzymaniu drog,
znajomosc¢ przepiséw prawa w tym m in. KPA , ustawy z dnia 10 kwietnia
2003r. o szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drog publicznych (tzw. SPECUSTAWY drogowej ), ustawy z dnia
21 marca 1985r. o drogach publicznych, Rozporzadzenia Ministra Transportu
i Gospodarki Morskiej z dnia 2 marca 1999r. w sprawie warunkow
technicznych jakimi powinny odpowiadac¢ drogi publiczne i ich usytuowanie,
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku zastepcy kierownika
Wydziatu Inwestycji,

brak kary za przestepstwa popetnione umysinie ,

wiasny samochdd.

2. Wymaganie dodatkowe:

dobra znajomos$¢ obstugi komputera w szczegdlnosci pakietu MS Office.

3. Predyspozycje osobowosciowe:

uczciwos¢, samodzielnosé, doktadnosé ,systematycznos¢, komunikatywnos$é,
kreatywnos¢, dyspozycyjnosé, innowacyjnosc, umiejetnos¢ pracy w zespole .

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

przygotowywanie planowanych zadan w zakresie budowy i przebudowy drég,



przygotowywanie i realizacja inwestycji drogowych na podstawie rocznych

i wieloletnich planow rzeczowo — finansowych,

przygotowywanie materiatdw wyjsciowych do prowadzenia prac projektowych,
organizacja i nadzér nad przegladami technicznymi, badaniami
specjalistycznymi i ekspertyzami oraz dokumentowaniem tych czynnosci na
etapie planowania i realizacji inwestycji ZDM,

wspoétudziat w merytorycznym nadzorze nad pracg zespotu pracownikéw
realizujgcych zadania w zakresie planowania rozwoju sieci oraz
przygotowywania inwestycji drogowych,

uczestniczenie w  procesie  opracowywania  miejscowych  planéw
zagospodarowania przestrzennego w czesci dotyczacej drég, urzadzen
drogowych i parkingow,

uczestniczenie w opracowywaniu i przygotowywaniu programow projektow
planéw wieloletnich rozwoju sieci drogowej,

przygotowywanie informacji okresowych w zakresie rzeczowego postepu
realizowanych zadan inwestycyjnych,

organizacja i udziat w komisjach problemowych oraz przekazania odbioru
obiektu,

udziat w przegladach okresowych sieci drogowej i obiektow inzynierskich,
sprawowanie pieczy nad przyjetymi srodkami trwatymi powstatymi w wyniku
realizacji inwestycji wg dowodéw OT,

kontrola dowoddéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym oraz ich
podpisywanie,

dbanie o nalezytg dyscypline pracy i przestrzeganie tajemnicy panstwowej
i stuzbowej,

udziat w pracach komisji przetargowych w tym wykonywanie obowigzkdéw
przewodniczgcego wynikajacych z regulaminu pracy komisji przetargowej,
kontrola przestrzegania ustalonych procedur kontroli finansowej zwigzanej
z gromadzeniem i rozdysponowaniem srodkow finansowych,

ponoszenie odpowiedzialnosci za powierzone obowigzki i mienie,
prowadzenie catoksztattu zagadnien zwigzanych z organizacjg i koordynacjq
spraw dotyczgcych realizacji inwestycji z udziatem $rodkéw z Unii
Europejskiej,

prowadzenie ewidencji naktaddéw inwestycyjnych poniesionych na budowe
Srodkéw trwatych |, ktérych nazwy powinny by¢ okreslone wediug etapow
inwestycyjnych, co okre$lajg projekty budowlano - wykonawcze
( dokumentacja techniczna ),

dokonywanie wyceny s$rodkow trwatych powstatych w wyniku realizaciji
inwestycji i terminowe sporzadzanie dowodow OT , Przyjecie Srodka
trwatego” dotyczacej naktadéw inwestycyjnych poniesionych na budowe
Srodkow trwatych w zakresie prowadzonej inwestycji,

sprawozdawczos¢ z w/w zagadnien,

petnienie bezposredniego nadzoru nad laboratorium,

przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym
powstaC lub powstajagcym w nastepstwie budowy oraz przeciwdziatanie
niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

przestrzeganie przepisbw wynikajacych z wustawy o ochronie danych
osobowych, a takze ustawy o ochronie informacji niejawnych.



o

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

dokument potwierdzajacy wyksztatcenie ,

kserokopie swiadectw pracy,

referencje z przebiegu pracy zawodowej,

kserokopia prawa jazdy,

oswiadczenie o braku kary za przestepstwa popetnione z winy umysinej ,
oswiadczenie o stanie zdrowia .

Do oferty mozna dotgczy¢ réwniez :
. kserokopie zaswiadczen o kursach lub szkoleniach .

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Zarzadzie Drog Miejskich w Kaliszu , ul. Ztota
43 ( sekretariat pok. nr 201 ) w terminie do dnia 17.06.2011r.

Oferty , ktére wptyng do Zarzadu Drog Miejskich po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane . W przypadku ofert wysytanych pocztg decyduje data stempla
pocztowegdo.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej ( www. bip.kalisz.pl ) oraz na tablicy informacyjnej w Zarzadzie
Drog Miejskich w Kaliszu , ul. Ztota 43.

Dokumenty: list motywacyjny , CV, powinny by¢ opatrzone klauzulg , Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r.
o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawg z dnia
21.11.2008r. o pracownikach samorzgdowych ( Dz. U. Nr 223 poz. 1458 ).

Dyrektor ZDM zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.

UWAGA ! oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie , z dopiskiem :

,,» Oferta na stanowisko Zastepcy Kierownika Wydziatu Inwestycji w Zarzadzie
Drég Miejskich w Kaliszu.”



