Ogloszenie 0 naborze na stanowisko gléwnego ksiegowego.

1. Opis naboru: Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego dla Miasta Kalisza poszukuje
kandydatéw na stanowisko: Gléwnego ksiegowego

2. Miejsce wykonywania pracy: Kalisz ul. Franciszkanska 3-5

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:
a. prowadzenie rachunkowosci jednostki,
b. analiza kont ksiggowych analitycznie,
c. ksiggowanie dokumentacji finansowo-ksiggowej zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,

4. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:
a. Wyksztalcenie wyzsze,
b. staz pracy na stanowisku ksiggowym minimum 1 rok,
c. odbyta stuzba przygotowawcza,

5. Wymagania dodatkowe

a. Znajomos¢ ksiggowosci budzetowe;,
umiejetnosci obstugi programu finansowo-ksiegowego REWIZOR,
Umiejgtno$¢ obstugi programu Platnik,
Znajomos¢ zagadniefn zwigzanych z obstuga bankowosci elektronicznej,
umiejetnos¢ organizacji pracy wlasnej,
bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera, w tym pakietu biurowego
Open Office,
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6. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

a. aktualne CV oraz kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ przyjgcie na
w/w stanowisko pracy,

b. kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje pracy
zawodowej,

c. o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popetnione umyslnie

d. oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz



samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub karno

skarbowych.

7. Termin skladania dokumentow:

18 czerwca 2011r.

8. Miejsce skladania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Miasta Kalisza
ul. Franciszkanska 3-5

62-800 Kalisz

Dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonej 1 opisanej kopercie

9. Inne informacje:

Zatrudnienie na czas okreslony z mozliwoscia przedluzenia umowy na czas
nieokreslony. Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie
rozmow kwalifikacyjnych.

Wytworzyl: Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego — Dorota Walisiak
Jednostka organizacyjna: Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Miasta Kalisza
Udostepnil: Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego — Dorota Walisiak

Data wprowadzenia do BIP:

3 czerwca 2011r.




