
Ogłoszenie o naborze na stanowisko głównego księgowego. 

 

 

1. Opis naboru: Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego dla Miasta Kalisza poszukuje 

kandydatów na stanowisko: Głównego księgowego 

 

2. Miejsce wykonywania pracy: Kalisz ul. Franciszkańska 3-5 

 

3. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy: 

a. prowadzenie rachunkowości jednostki, 

b. analiza kont księgowych analitycznie, 

c. księgowanie dokumentacji finansowo-księgowej zgodnie z obowiązującymi 

przepisami, 

 

4. Wymagania związane ze stanowiskiem pracy: 

a. wykształcenie wyższe, 

b. staż pracy na stanowisku księgowym minimum 1 rok, 

c. odbyta służba przygotowawcza, 

 

5. Wymagania dodatkowe 

a. znajomość księgowości budżetowej, 

b. umiejętności obsługi programu finansowo-księgowego REWIZOR, 

c. umiejętność obsługi programu Płatnik, 

d. znajomość zagadnień związanych z obsługą bankowości elektronicznej, 

e. umiejętność organizacji pracy własnej, 

f. bardzo dobra znajomość obsługi komputera, w tym pakietu biurowego  

Open Office, 

 

6. Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

a. aktualne CV oraz kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się przyjęcie na 

w/w stanowisko pracy, 

b. kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, kwalifikacje pracy 

zawodowej, 

c. oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie 

d. oświadczenie o niekaralności za przestępstwa przeciwko mieniu, przeciwko 

obrotowi gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz 



samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub karno 

skarbowych. 

 

7. Termin składania dokumentów: 

18 czerwca 2011r. 

 

8. Miejsce składania dokumentów: 

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Miasta Kalisza 

ul. Franciszkańska 3-5 

62-800 Kalisz 

Dokumenty należy składać w zaklejonej i opisanej kopercie 

 

9. Inne informacje: 

Zatrudnienie na czas określony z możliwością przedłużenia umowy na czas 

nieokreślony. Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni o terminie 

rozmów kwalifikacyjnych. 

 

Wytworzył: Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego – Dorota Walisiak 

Jednostka organizacyjna: Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Miasta Kalisza 

Udostępnił: Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego – Dorota Walisiak 

Data wprowadzenia do BIP: 3 czerwca 2011r. 

 


