Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu przeprowadzania naboru na wolne urzednicze stanowisko pracy,
w tym kierownicze stanowisko urzednicze”

w ZKG ,Czyste Miasto, Czysta Gmina”

OGLOSZENIE
z dnia 19 marca 2021 roku

Znak sprawy: PK.2110.2.2021.DW.

Zwiazek Komunalny Gmin ,,Czyste Miasto, Czysta Gmina” z siedziba w Kaliszu, Pl. Sw. Jézefa 5,
ogtasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko pracy w ZKG ,,Czyste Miasto, Czysta Gmina”.

Miejsce sSwiadczenia pracy: Zaktad Unieszkodliwiania Odpadéw Komunalnych ,,Orli Staw”,
Orli Staw 2, 62-834 Cekow.

Wolne urzednicze stanowisko pracy: STANOWISKO AUDYTORA WEWNETRZNEGO.
I. Wymagania niezbedne (obligatoryjne).

1. Obywatelstwo polskie lub obywatelstwo panstw czionkowskich Unii Europejskiej lub obywatelstwo
innych panstw, ktérych obywatelom na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego, przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Znajomos¢ jezyka polskiego — w przypadku obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub

innych panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolinotowego,

przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Petnia praw publicznych.

Kandydat nie moze by¢ karany za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Wyksztatcenie: wyzsze

Kwalifikacje uprawniajgce do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

a) posiadanie jednego z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered
Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self
Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst
(CFA), lub

b) zlozenie, wlatach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzaminu na audytora wewnetrznego przed
Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finanséw, lub

C) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletnia praktyka w zakresie audytu wewnetrznego ( okreslona w art. 286 ust. 2 ustawy o
finansach publicznych) i dyplom ukonczenia studiéw podyplomowych w zakresie audytu
wewnetrznego, wydany przez jednostke organizacyjng, ktéra w dniu wydania dyplomu byta
uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk
ekonomicznych lub prawnych.

9. Biegta obstuga komputera, a w szczegolnosci pakietu oprogramowania MS Office.
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Il. Wymagania dodatkowe (nieobligatoryjne)

1. Znajomos¢ zagadnien z zakresu kontroli zarzgdcze;.

2. Znajomos$¢ regulacji prawnych z zakresu, miedzy innymi, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy
o pracownikach samorzgdowych, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz
ustawy Kodeks postepowania administracyjnego i ustawy Prawo zamdwien publicznych.

lll. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku.



1. Prowadzenie audytu wewnetrznego w Zwigzku Komunalnym, Gmin ,Czyste Miasto, Czysta Gmina”
zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych.

Przygotowywanie rocznych planéw audytéw wewnetrznych na podstawie analiz ryzyka oraz
przygotowywanie sprawozdan z wykonanych planéw audytow.

Udziat w procesie prowadzenia kontroli zarzadczej w Zwigzku.

Prowadzenie akt biezgcych i statych audytu wewnetrznego.

Archiwizacja dokumentac;ji z realizacji powierzonych zadan.

Przygotowywanie wszystkich wewnetrznych aktéw regulujgcych proces prowadzenia audytu
wewnetrznego i ich aktualizacja.

Prowadzenie doraznych zadah audytowych zleconych przez Przewodniczgcego Zarzadu Zwigzku
Komunalnego Gmin ,Czyste Miasto, Czysta Gmina”.
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IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku.

Praca przy stanowisku komputerowym.

Sposéb zatrudnienia i wymiar - umowa o prace w 1/5 wymiaru czasu pracy.

Planowany termin zatrudnienia - maj 2021 r.

Wynagrodzenie zgodne z Regulaminem wynagrodzen ZKG ,Czyste Miasto, Czysta Gmina”.
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V. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych.

Informuje, ze w miesigcu lutym 2021 roku wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Zwigzku,
w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych wyniost 11,49%.

VI. Wymagane dokumenty aplikacyjne.

List motywacyijny.

CV z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowe;j.

Kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje (Swiadectwa, dyplomy).
Kopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy.

»Kwestionariusz osobowy” zlozony na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do ogtoszenia.
»Os8wiadczenie” kandydata wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do ogtoszenia.

»Formularz kandydata ubiegajgcego sie o zatrudnienie na stanowisko urzednicze, w tym
stanowisko urzednicze kierownicze” ztozony na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 3 do ogtoszenia.
»Informacja o przetwarzaniu danych osobowych” ztozona na wzorze stanowigca zatgcznik nr 4 do
ogtoszenia.

9. Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia , o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzgdowych, jest zobowigzany do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnos$g.
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VII. Miejsce i termin ztozenia dokumentéw .

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ w terminie do 15 kwietnia 2021 roku listownie lub
osobiscie w Zaktadzie Unieszkodliwiania Odpadéw Komunalnych ,Orli Staw”, Orli Staw 2 , 62-834
Cekéw, w Komodrce Kadrowo — Ptacowej ( pokdj nr 10 ) z dopiskiem na kopercie: znak sprawy: PK.
2110.2.2021.DW.

2. Dokumenty aplikacyjne wymagane w ogtoszeniu o naborze, przestane pocztg lub pocztg kurierska,

uwaza sie za doreczone w terminie, jezeli zostaty najpdzniej ztozone w Komérce Kadrowo - Placowej
ZKG ,Czyste Miasto, Czysta Gmina” do godziny 15.30 w dniu, w ktérym uptywa termin skfadania
i przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych.



VIIl. Warunki i wyniki naboru.

Informacja o wynikach naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej ZKG ,Czyste Miasto, Czysta
Gmina” (www.czystemiasto.pl) oraz na tablicach informacyjnych w siedzibie Zwigzku i Zaktadzie
Unieszkodliwiania Odpadéw Komunalnych ,Orli Staw”.

IX. Informacje dodatkowe.

1.

ZKG ,Czyste Miasto, Czysta Gmina” zastrzega sobie prawo nie zwracania dostarczonych dokumentow
aplikacyjnych.

W ofercie prosi sie o podanie kontaktu telefonicznego.

Z kandydatami zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna miedzy 16 kwietniem
a 30 kwietniem 2021 roku.

O terminie i godzinie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang poinformowani
telefonicznie.

W celu uzyskania dodatkowych informacji mozna kontaktowaé sie z Komodrkg Kadrowo - Ptacowg
Zwigzku pod numerem telefonu (62) 763 56 73 lub 77, mail: dwilkaniec@orlistaw.pl.

Gtowny specjalista ds. kadr i ptac
Zwigzku Komunalnego Gmin
,Czyste Miasto, Czysta Gmina”

Danuta Wilkaniec



