Dyrektor Zarzadu Drég Miejskich
oglasza nabor na stanowisko
Zastepcy Dyrektora ds. Komunikacji
w Zarzadzie Drog Miejskich w Kaliszu
62-800 Kalisz, ul. Ztota 43

. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze inzynierskie, ekonomiczne lub prawne,

5 lat pracy na stanowisku kierowniczym w zakresie zarzgdzania komunikacjg
miejska ,

dobra znajomosc¢ obstugi komputera w szczegolnos$ci pakietu MS Office,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku Zastepcy Dyrektora
ds. Komunikacji,

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia.

. Wymagania dodatkowe:

kursy i szkolenia z zakresu zarzgdzania komunikacjg miejska, marketingowg
lub Public Relations,

znajomosc¢ systemoéw informatycznych w zakresie informacji pasazerskiej
i biletu elektronicznego.

. Predyspozycje osobowosciowe:

uczciwosc¢, samodzielno$é, doktadnosé, systematycznosé, komunikatywnosé,
umiejetnos¢ pracy w zespole.

. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku m.in.:

nadzér i koordynacja dziatalnosci  podporzgdkowanych  komorek
organizacyjnych, zgodnie ze schematem organizacyjnym ( w zatgczeniu ),
ksztattowanie strategii i polityki w zakresie zadan realizowanych przez
podlegte piony,

sprawowanie bezposredniego nadzoru nad sposobem realizacji zadan przez
podlegte piony oraz bezposredniego zwierzchnictwa stuzbowego w stosunku
do kierownikéw komérek organizacyjnych podlegtych piondw,

okres$lanie sposobu realizacji zadan przez podlegte komorki organizacyjne,
parafowanie dokumentéw w sprawach objetych merytorycznym zakresem
dziatania podlegtych pionéw, w tym dokumentéw, ktére mogg spowodowaé
powstanie zobowigzan finansowych,



e opracowywanie zatozen i koncepcji do projektu planow finansowych
Miejskiego Zarzadu Drog i Komunikaciji w czesci dotyczacej podlegtego pionu,

e przygotowywanie okresowych ocen, analiz i sprawozdan z realizacji zadan
merytorycznych przez podlegte piony,

e nadzoér nad sposobem i zakresem udzielania informacji publicznej przez
komorki organizacyjne w podlegtych pionach,

e nadzoér nad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych i informacji
niejawnych,

e skfladanie oswiadczen woli w imieniu Miejskiego Zarzadu Drog i Komunikacji
oraz wydawanie decyzji administracyjnych, na podstawie posiadanych
petnomocnictw i upowaznien,

e opracowywanie i przedktadanie Dyrektorowi do =zatwierdzenia projektéw
odpowiedzi na zapytania i interpelacje radnych Rady Miejskiej Kalisza,

e przygotowanie projektow odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczgce zakresu
przedmiotu swojego dziatania oraz pracownikow z podlegtych piondw,

e realizacja zadan w zakresie kontroli zarzadczej,

e zapewnienie nalezytej wspoétpracy z innymi komorkami organizacyjnymi
Miejskiego Zarzadu Drég i Komunikacii,

e wykonywanie zadan okreslonych w zakresie obowigzkoéw stuzbowych oraz
dodatkowo powierzonych przez Prezydenta lub Dyrektora,

e zatwierdzanie zakresdw czynnosci pracownikéw z podlegtych pionow.

5. Warunki pracy na danym stanowisku : peten etat, praca od poniedziatku do
pigtku od godz. 7%° do godz. 15°°,

6. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogftoszenia wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych,
nie wynosi co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

dokument potwierdzajgcy wyksztatcenie,

kserokopie swiadectw pracy,

oswiadczenie o0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz

korzystaniu z petni praw publicznych,

e oSwiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysSine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

e oswiadczenie o stanie zdrowia.
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Do oferty mozna dotaczyé rowniez:
e kserokopie zaswiadczen o kursach lub szkoleniach,
e referencje z przebiegu pracy zawodowej,
e kserokopie prawa jazdy.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Zarzadzie Drog Miejskich w Kaliszu , ul. Ztota
43 ( sekretariat pok. nr 201 ) w terminie do dnia 14.12.2015r.



Oferty , ktére wptyng do Zarzgdu Drog Miejskich po wyzej okreslonym terminie nie bedag
rozpatrywane. W przypadku ofert wysytanych pocztg decyduje data stempla
pocztowego.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Zarzadu
Drog Miejskich (www. zdm.kalisz.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Zarzgdzie Drég
Miejskich w Kaliszu , ul. Ztota 43.

Dokumenty: list motywacyjny , CV, powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,, Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r.
o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawg
z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223 poz. 1458 ze zm.).

Dyrektor ZDM zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.

UWAGA ! oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie , z dopiskiem :

,Oferta na stanowisko Zastepcy Dyrektora ds. Komunikacji w Miejskim
Zarzadzie Drég i Komunikacji w Kaliszu.”



