Dyrektor Miejskiego Zarzadu Drég i Komunikacji w Kaliszu
oglasza nabor na stanowisko
Kierownika Wydziatu Komunikacji Miejskiej
w Miejskim Zarzadzie Dréog i Komunikacji w Kaliszu
62-800 Kalisz, ul. Ztota 43

1. Wymagania niezbedne:

e wyksztatcenie wyzsze, pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu
przepisdw o szkolnictwie wyzszym,

e minimum 5 - letni staz pracy ogétem, w tym co najmniej trzyletni staz pracy

lub wykonywanie przez co najmniej trzy lata dziatalnosci gospodarczej

o charakterze zgodnym z wymaganiami na stanowisku Kierownika

Wydziatu  Komunikacji Miejskiej w  Miejskim  Zarzgdzie Drog

I Komunikacji w Kaliszu,

znajomosc¢ ustawy o pracownikach samorzgdowych,

dobra znajomosc¢ pakietu MS Office,

prawo jazdy kat. B,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku Kierownika

Wydziatu Komunikacji Miejskiej,

obywatelstwo polskie,

e petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

e brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

e prawo jazdy kat. B, wlasny samochad.

3. Predyspozycje osobowosciowe:

e uczciwos¢, samodzielnos¢, doktadnosé, systematycznosé, komunikatywnosc,
kreatywnosc¢, dyspozycyjnosc¢, umiejetnos¢ pracy w zespole.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje miedzy innymi :

e realizacja zadah okreslonych w ustawach i aktach wydanych na podstawie
upowaznien ustawowych, uchwatach Rady, zarzadzeniach i innych aktach
prawnych, zadan wynikajgcych z zawartych porozumien oraz wykonywanie
polecen stuzbowych przetozonych, prowadzenie ewidencji i zbioru aktéw
prawnych zawierajgcych zadania realizowane przez Wydziat,

e przygotowywanie propozycji dochodoéw i wydatkéw budzetu, opracowywanie
planéw finansowych, realizacja zadan uchwalonych i okreslonych



w harmonogramach zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie
oraz opracowywanie sprawozdan z ich wykonania,

wspotudziat w opracowywaniu koncepcji pozyskiwania dodatkowych zrédet
dochoddéw budzetu Miasta i funduszy celowych,

wystawianie faktur VAT i innych dokumentéw dotyczgcych sprzedazy
towardw i odptatnego Swiadczenia ustug oraz prowadzenie ewidencji w tym
zakresie,

dokonywanie kontroli merytorycznej poprzez weryfikacje celowosci,
kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczgcych operaciji gospodarczych
i finansowych,

rozpatrywanie i przygotowywanie decyzji w sprawie ulg w pfatnosciach
zgodnie z merytoryczng kompetencjg poszczegdlnych Wydziatow oraz
prowadzenie postepowania windykacyjnego w zakresie uzyskania Iub
wystawiania i skierowania do realizacji tytutow egzekucyjnych sgdowych lub
administracyjnych,

przygotowywanie projektow aktdéw prawnych Prezydenta, Rady Miasta oraz
sprawozdan, analiz i informacji o realizacji zadan Zarzadu,

przygotowywanie wyjasnien w sprawach skarg i wnioskow,

zapewnienie ochrony informacji niejawnych i ochrony danych osobowych,
realizacja zadah w zakresie obronnosci kraju i obrony cywilnej,
wspofdziatanie z administracja rzgdowag, jednostkami samorzgadu
terytorialnego, samorzgdowymi  osobami  prawnymi, organizacjami
spotecznymi ijjednostkami pomocniczymi Miasta na rzecz rozwoju miasta
i poprawy obstugi mieszkancow,

wykonywanie nadzoru nad uzywaniem w prowadzonej dziatalnosci
przyrzgddw pomiarowych, ktére winny mie¢ wazne cechy lub sSwiadectwa
legalizacii,

inicjowanie dziatan o pozyskanie srodkéw z Unii Europejskiej oraz
przygotowywanie dokumentéw merytorycznych i informacji niezbednych do
opracowania wnioskow,

udziat w postepowaniach sgdowych w charakterze strony w sprawach
nalezacych do zakresu dziatania Zarzgdu na podstawie odrebnego
petnomocnictwa,

wydawanie zaswiadczen z zakresu spraw prowadzonych przez Zarzad
w zakresie wskazanym w odrebnym upowaznieniu,

opracowywanie i przedktadanie Zarzgdowi projektow uchwat Rady Miasta
wraz z uzasadnieniem,

przygotowywanie projektow materiatéw informacyjnych i sprawozdawczych
sktadanych Radzie przez Prezydenta,

opracowywanie informacji dla potrzeb Komisji Rady Miasta,

wykonywanie uchwat Rady Miasta stosownie do zakresu dziatania Wydziatu,
rozpatrywanie wnioskow Komisji Rady Miasta oraz przedktadanie Zarzgdowi
propozycji ich realizaciji,

udzielanie Zarzgdowi wyjasnien i propozycji odpowiedzi w sprawach
interpelacji, wnioskow i zapytan radnych,

opracowywanie informacji o realizacji uchwat,

udostepnianie informacji o rozktadach jazdy,

wspotdziatanie w zakresie konserwacji urzgdzen przystankowych,
wspoétpraca z jednostkami  odpowiedzialnymi za zarzgdzanie drogami
w zakresie wyznaczenia lokalizacji przystankéw autobusowych oraz
w obszarze jakosci nawierzchni drog,

wspétpraca z innymi jednostkami odpowiedzialnymi za publiczny transport
zbiorowy w zakresie skarg dotyczgcych realizacji Swiadczonych ustug
przewozowych,



wspotpraca z innymi jednostkami odpowiedzialnymi za publiczny transport
zbiorowy w zakresie badania rynku ustug przewozowych, projektowania sieci
komunikacyjnej i rozktadow jazdy,

przygotowywanie postepowan przetargowych dot. zakupow Srodkow
transportu miejskiego, biletomatéw, infrastruktury przystankowej, systemu
dynamicznej informacji pasazerskiej,

opracowywanie cennika za przejazdy w publicznych srodkach transportu,
wprowadzanie danych do programow (systeméw) bedacych w dyspozycji
Wydziatu (rozktady, cenniki, stuzby kierowcow),

przygotowywanie raportow, sprawozdan i prowadzenie niezbednej
dokumentacji zwigzanej z przewozem osoéb i obstugag linii komunikacyjnych,
opracowywanie tymczasowych tras linii komunikacyjnych w przypadku
zamkniecia drog,

udzielanie informacji w zakresie rozktadéw, cennikéw, rodzajow biletow i kart
elektronicznych oraz uprawnien przystugujgcych pasazerom,

udziat w przygotowywaniu strategii rozwoju transportu, programu rozwoju
transportu, zrbwnowazonego planu oraz prognozy oddziatywania transportu
na srodowisko,

przygotowywanie badan i analiz potrzeb przewozowych,

opracowywanie i realizacja planu transportowego,

przygotowywanie projektu umowy na $wiadczenie ustug w zakresie
komunikacji miejskiej i nadzoér nad jej wykonaniem,

przygotowywanie porozumien miedzygminnych z sgsiednimi gminami
w zakresie komunikacji zbiorowej oraz ich realizacja,

przygotowywanie projektow uchwat w sprawie cen biletow stosowanych
w komunikacji miejskiej,

przygotowywanie projektéw uchwat okreslajgcych przepisy porzadkowe
stosowane w komunikacji miejskiej,

prowadzenie ewidencji mienia Miasta zarzgdzanego przez Wydziat,
zapewnienie wtasciwego gospodarowania i zabezpieczenia mienia,
przygotowywanie projektow uchwat w sprawie uprawnien do bezptatnych
i ulgowych przejazddéw autobusami komunikacji miejskiej,

promowanie transportu publicznego,

nadzor nad przygotowywaniem projektu uchwaty w sprawie okreslenia
przystankéw komunikacyjnych, warunkéw ich udostepniania operatorowi
i przewoznikom,

nadzér nad ustalaniem liczby zatrzyman poszczegdlnych przewoznikow na
przystankach zlokalizowanych na terenie Kalisza,

nadzér nad ustalaniem wysokosci miesiecznych opfat za korzystanie
z przystankow komunikacyjnych przez operatora i przewoznikow
i wystawianie not obcigzeniowych,

nadzér nad koordynowaniem zbiorowych przewozéw osob w zakresie linii
i rozktadéw jazdy oraz informacji dla spoteczenstwa, w tym zatwierdzanie
zmian tras wynikajgcych ze zmiany organizaciji ruchu,

wykonywanie zadan, o ktérych mowa w art. 7 rozporzgdzenia (WE) nr
1370/2007,

organizowanie obstugi linii komunikacyjnych, ktore zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami zabezpiecza Miasto Kalisz i zawieranie umow
z przewoznikami na przewozy pasazerskie,

prowadzenie rejestru przewozonych pasazerow, jakosci ustug i innych
danych odnosnie komunikacji publicznej,

kontrola jakosci ustug przewozowych swiadczonych przez operatora zgodnie
z zawartg umowa,



e nadzor nad prowadzeniem spraw zwigzanych z egzekucjg naleznosci
powstatych z tytutu jazdy bez optaty przewozowej w komunikacji miejskiej,

e nadzor nad utrzymaniem i obstugg przystankow, weztow przesiadkowych,
dworcow, stupow i tablic ogtoszeniowych,

e przygotowywanie wnioskow przetargowych oraz projektow umow w zakresie
utrzymania i dostawy ww. infrastruktury,

e prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem pojazdéw 2z drogi
i umieszczaniem ich na parkingu strzezonym, w mys| ustawy prawo o ruchu
drogowym,
nadzér nad funkcjonowaniem roweru miejskiego,
wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonego.

5. Warunki pracy na danym stanowisku : peten etat, praca od poniedziatku do
pigtku od godz. 73° do godz. 15%°.

6. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia o0sob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych,
jest nizszy niz 6%.

7. Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

dokument potwierdzajgcy wyksztatcenie,

kserokopie swiadectw pracy,

oSwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych,

oSwiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

o$wiadczenie o stanie zdrowia.

Do oferty mozna dotaczy¢ réowniez:

Wymagane dokumenty nalezy skiada¢ w Miejskim Zarzadzie Drég i Komunikacji

kserokopie zaswiadczen o kursach lub szkoleniach,
referencje z przebiegu pracy zawodowej,
kserokopie prawa jazdy.

w Kaliszu, ul. Ztota 43 ( sekretariat pok. nr 201 ) w terminie do dnia 10.12.2018r.

Oferty , ktore wptyng do Miejskiego Zarzadu Drog i Komunikacji w Kaliszu po wyzej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. W przypadku ofert wysytanych pocztg

decyduje data stempla pocztowego.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Miejskiego
Zarzagdu Droég i Komunikacji w Kaliszu (www.mzdik.kalisz.pl) i na stronie internetowej
Urzedu Miejskiego (bip.kalisz.pl ) oraz na tablicy informacyjnej w Miejskim Zarzadzie

Drog i Komunikacji w Kaliszu , ul. Ztota 43.

Dokumenty: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzulg: , Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997r.
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o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016r. poz.922) oraz ustawg z dnia
21.11.2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2016r. poz.902).

Dyrektor MZDIiK zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.

UWAGA ! oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie , z dopiskiem :

,»Oferta na stanowisko Kierownika Wydziatlu Komunikacji Miejskiej w Miejskim
Zarzadzie Drog i Komunikacji w Kaliszu”.



KLAUZULA INFORMACYJNA:

Administratorem przekazanych danych osobowym jest Miejski Zarzad Drog i Komunikacji w Kaliszu,
majacy swoja siedzib¢ w Kaliszu przy ul. Ztotej 43. Administrator powotat Inspektora ochrony danych, z ktérym
mozna skontaktowa¢ sie telefonicznie: 62/598 52 05 lub e-mailowo: iod@mzdik.kalisz.pl.

Przekazane dane beda przetwarzane w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko pracy w
Miejskim Zarzadzie Drog i Komunikacji w Kaliszu, na ktore Panstwo aplikujecie. Dane osobowe beda
przetwarzane na podstawie: art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych), zwanego dalej ,RODO” (w zakresie wynikajagcym z art. 22! § 1 Kodeksu Pracy) , w
przypadku dobrowolnego podania danych wykraczajacych poza zakres okreSlony w art. 22! § 1 Kodeksu Pracy
(np. numer telefonu lub adres poczty elektronicznej) — art. 6 ust. 1 lit. a RODO - zgoda na przetwarzanie danych.
Dane beda przechowywane przez czas niezbedny do przeprowadzenia naboru, a nast¢pnie zostang zniszczone.
(zgodnie z obowiazujaca u Administratora ,,Instrukcja Kancelaryjng”™).

W zwiazku z przekazaniem swoich danych osobowych macie Panstwo prawo Zadania dostepu do swoich
danych. Jezeli stwierdzicie, Ze Wasze dane sa niepoprawne lub niekompletne, macie prawo zadania ich
sprostowania lub uzupeknienia. Jezeli bedzie to wymagato wyjasnien ze strony administratora mozecie Panfistwo
zada¢ ograniczenia przetwarzania tych danych na okres pozwalajacy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych.
Prawem Waszym jest rdwniez wniesienie skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
uznacie, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO. Dodatkowo, w przypadku podania
danych objetych udzielong zgoda, macie prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie (bez wptywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem) oraz usuniecia
tych danych.

Podanie danych jest wymogiem ustawowym, a w zakresie obj¢tym zgoda wymogiem umownym. Jestescie
Panstwo zobowigzani do ich podania a konsekwencja ich niepodania bedzie brak mozliwosci wzigcia udziatu w
naborze. Podanie danych w zakresie objetym zgoda nie jest obowigzkowe a ich niepodanie nie ma wptywu na
Panstwa udzial w naborze (wptywa np. na usprawnienie przebiegu naboru).

Dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany oraz nie b¢dg wykorzystywane do profilowania.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie podanych przez
mnie danych osobowym przez Prezydent Miasta Kalisza, w celu przeprowadzenia naboru na wolne
stanowisko pracy w Urzedzie Miasta Kalisza, na ktére aplikuje (zgoda dotyczy danych wykraczajacych
poza zakres okreslony w art. 22 ! § 1 Kodeksu Pracy). Dane osobowe podaje dobrowolnie. Zapoznalem sie
z zamieszczona w ogloszeniu Klauzula informacyjna.”.






