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Urzad Miasta Kalisza poszukuje pracownika na stanowisko pomocy administracyjne;j

w Kancelarii Prezydenta Miasta.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Pomoc przy realizacji biezacych zadan Kancelarii.

2. Pomoc w prowadzeniu komunikacji z mieszkancami za posrednictwem strony internetowe;
1 medidéw spotecznosciowych.

3. Pomoc przy organizacji konferencji prasowych i wydarzen z udzialem mediow.

5. Zastgpowanie sekretarek.

Osoby zainteresowane pracg na stanowisku pomocy administracyjnej w Kancelarii
Prezydenta Miasta proszone sg o kontakt telefoniczny do dnia 21 czerwca br. z kadrami — 62

5049763 lub 62 7654342 — celem umodwienia terminu rozmowy rekrutacyjne;j.



