Dyrektor Miejskiego Zarzadu Drég i Komunikacji w Kaliszu
ogtasza naboér na stanowisko Zastepcy Dyrektora ds. Komunikacji
w Miejskim Zarzadzie Drég i Komunikacji w Kaliszu
62-800 Kalisz, ul. Ztota 43

1. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze inzynierskie, ekonomiczne lub prawnicze,

minimum 10 letni staz pracy ogotem,

minimum 5 lat pracy na stanowisku kierowniczym,

dobra znajomos¢ obstugi komputera w szczegolnosci pakietu MS Office,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku Zastepcy Dyrektora

ds. Komunikacji,

obywatelstwo polskie,

prace na ww. stanowisku moze ubiegac sie rowniez obywatel Unii Europejskiej

oraz obywatel innych panstw, ktorym na podstawie uméw miedzynarodowych

lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw

publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane

z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii,

Znajomosc¢ aktow prawnych:

— Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz.U. z 2019r.
poz. 2140),

— Ustawa z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym
(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 2016 z p6zn. zm.),

— Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe (t.j. Dz.U. z 2017 r.
poz. 1983 pdzn. zm.),

— Rozporzagdzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej
z dnia 10 kwietnia 2012 r. w sprawie rozktadéw jazdy (t.j. Dz.U. z 2018 r.
poz. 202),

— Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U.
z 2018 r. poz. 1990 z p6zn. zm.),

— Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
22 czerwca 2011 r. w sprawie usuwania pojazdow pozostawionych
bez tablic rejestracyjnych lub ktorych stan wskazuje na to, ze nie sg uzywane
(Dz.U. 2011 nr 143 poz. 845),

— Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
22 czerwca 2011 r. w sprawie usuwania pojazdow, ktorych uzywanie moze
zagraza¢ bezpieczenstwu lub porzadkowi ruchu drogowego albo
utrudniajgcych prowadzenie akcji ratowniczej (Dz.U. z 2018 r. poz 2285),

— Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 23 wrzesnia 2003 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw zarzgdzania ruchem na drogach oraz
wykonywania nadzoru nad tym zarzgdzaniem (t.j. Dz.U. 2017 poz. 784).

— Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 2068 z p6zn. zm.),



— Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1460 z pdzn. zm. w zakresie wymaganym
do windykacji naleznosci za przejazd bez waznego biletu),

— Rozporzadzenie (WE) nr 1370/2007 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 23 pazdziernika 2007 dotyczgce ustug publicznych w zakresie
kolejowego i drogowego transportu pasazerskiego oraz uchylajgce
rozporzgdzenia Rady (EWG) nr 1191/69 i (EWG) nr 1107/70,

— Obwieszczenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 29 grudnia
2017r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Ministra
Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej w sprawie rozktadéw jazdy.
(Dz.U. z 2018 r. poz. 202),

— Ustawa z dnia 11 stycznia 2018 r. o elektromobilnosci i paliwach
alternatywnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1124 z p6zn. zm.),

e Znajomos¢ Uchwat Rady Miasta Kalisza i Zarzadzen Prezydenta Miasta

Kalisza:

— Uchwata Nr XIV/152/2015 Rady Miejskiej Kalisza z dnia 17 wrzesnia 2015
r. w sprawie ustalenia cen maksymalnych za ustugi przewozowe
w publicznym transporcie zbiorowym,

— Zarzadzenie Nr 724/2017 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 28 listopada
2017 r. z pOzniejszymi zmianami w sprawie ustalenia wysokosci optat
pobieranych przez operatora publicznego transportu zbiorowego
w granicach administracyjnych miasta Kalisza z p6zn. zm.,

— Uchwata Nr XIV/153/2015 Rady Miejskiej Kalisza z dnia 17 wrzesnia 2015
roku w sprawie uprawnien do bezptatnych i ulgowych przejazdéw srodkami
publicznego transportu zbiorowego komunikacji miejskiej na terenie Kalisza
i gmin, z ktérymi Miasto Kalisz zawarto porozumienia z pézn. zm.,

— Zarzadzenie Nr347/2018Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 30 maja 2018
roku w sprawie ustalenia logo Programu ,Kaliskiej Karty Mieszkanca”
oraz Regulaminu przyznawania, wydawania i korzystania z ,Kaliskiej Karty
Mieszkanca "wraz z wzorem Karty oraz wzorem wniosku o wydanie Karty
z poézn. zm.,

— Uchwata Nr VI/72/2019 Rady Miasta Kalisza z dnia 28 lutego 2019 r.
w sprawie ustalenia stawek optat oraz zasad korzystania z Dworca
Autobusowego przez przewoznikdéw publicznego transportu zbiorowego.

e Znajomosc¢ dokumentéw strategicznych dotyczgcych Miasta Kalisza:

— Plan Gospodarki Niskoemisyjnej Miasta  Kalisza  (Uchwata
Nr XXXIV/450/2017 Rady Miejskiej Kalisza z dnia 23 lutego 2017 r.
zmieniajgca uchwate w sprawie uchwalenia i przyjecia do realizacji "Planu
Gospodarki Niskoemisyjnej dla Miasta Kalisza".),

— Plan Zréwnowazonego Rozwoju Publicznego Transportu Zbiorowego
Miasta Kalisza (Uchwata Nr XXXV11/468/2017 Rady Miejskiej Kalisza z dnia
27 kwietnia 2017 r. w sprawie przyjecia Planu zréwnowazonego rozwoju
publicznego transportu zbiorowego Miasta Kalisza).

2. Wymagania dodatkowe:

e Kkursy i szkolenia z zakresu zarzgdzania komunikacjg miejskg, marketingowg
lub Public Relations,
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znajomosc¢ systeméw informatycznych w zakresie informacji pasazerskiej
i biletu elektronicznego,

3. Predyspozycje osobowosciowe:

uczciwosc¢, samodzielnos¢, doktadnosé, systematycznosé, komunikatywnosgé,
umiejetnosc¢ pracy w zespole.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku m.in.:

nadzor i koordynacja dziatalnosci  podporzadkowanych  komorek
organizacyjnych, tj. Wydzialu Komunikacji Miejskiej, Wydziatu Licencji
i Kontroli, Biura Obstugi Strefy Ptatnego Parkowania,

ksztattowanie strategii i polityki w zakresie zadan realizowanych przez podlegte
komoérki organizacyjne,

sprawowanie bezposredniego nadzoru nad sposobem realizacji zadan przez
podlegte piony oraz bezposredniego zwierzchnictwa stuzbowego w stosunku do
kierownikdw komorek organizacyjnych podlegtych piondw,

okreslanie sposobu realizacji zadan przez podlegte komorki organizacyjne,
parafowanie dokumentow w sprawach objetych merytorycznym zakresem
dziatania podlegtych pionow, w tym dokumentow, ktore mogg spowodowac
powstanie zobowigzan finansowych,

opracowywanie zatozen i koncepcji do projektu planéw finansowych Miejskiego
Zarzadu Drog i Komunikaciji w czesci dotyczacej podlegtego pionu,
przygotowywanie okresowych ocen, analiz i sprawozdan z realizacji zadan
merytorycznych przez podlegte piony,

nadzér nad sposobem i zakresem udzielania informacji publicznej przez
komorki organizacyjne w podlegtych pionach,

nadzor nad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych i informacji
niejawnych,

sktadanie oswiadczen woli w imieniu Miejskiego Zarzadu Drog i Komunikacji
oraz wydawanie decyzji administracyjnych, na podstawie posiadanych
petnomocnictw i upowaznien,

opracowywanie i przedktadanie Dyrektorowi do zatwierdzenia projektéw
odpowiedzi na zapytania i interpelacje radnych Rady Miasta Kalisza,
przygotowanie projektow odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczgce zakresu
przedmiotu swojego dziatania oraz pracownikow z podlegtych pionéw,
realizacja zadan w zakresie kontroli zarzadczej,

zapewnienie nalezytej wspotpracy z innymi komodrkami organizacyjnymi
Miejskiego Zarzgdu Drég i Komunikacji,

wykonywanie zadan okreslonych w zakresie obowigzkow stuzbowych oraz
dodatkowo powierzonych przez Prezydenta lub Dyrektora,

wnioskowanie o nawigzanie, zmiane Ilub rozwigzanie stosunku pracy
z Kierownikiem lub pracownikiem podlegtej Komorki organizacyjnej oraz
0 nagradzanie i karanie podlegtych Kierownikow lub pracownikow,

nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny pracy, przepiséw o zabezpieczeniu
informacji niejawnych oraz przepisbw o0 ochronie danych osobowych
w podlegtych Wydziatach,

nadzér nad przestrzeganiem przepisow BHP i p.poz w podlegtych Wydziatach,
kontrola przestrzegania ustalonych procedur kontroli finansowej zwigzanych
z gromadzeniem i rozdysponowaniem srodkow publicznych,



e petnienie obowigzkéw Dyrektora podczas jego nieobecnosci na podstawie
udzielonego przez Dyrektora upowaznienia,

e zatwierdzanie zakresow czynnosci pracownikow z podlegtych pionow,

e przygotowanie wykonania zadan obronnych w ramach zadan Miejskiego
Zarzadu Drog i Komunikacji w Kaliszu,

e nadzér nad wykonywaniem ustugi w zakresie Swiadczenia transportu
publicznego przez operatora na terenie miasta Kalisza i gmin z ktérymi miasto
Kalisz podpisato porozumienie miedzygminne.

5. Warunki pracy na danym stanowisku : peten etat, praca od poniedziatku
do pigtku od godz. 7:30 do godz. 15:30.

6. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
os6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, nie wynosi co
najmniej 6%.

7. Wymagane dokumenty:

e wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

e kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wymagane wyksztatcenie (kserokopia
dyplomu lub zaswiadczenia),

e kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wymagany staz pracy (kserokopia
Swiadectwa pracy lub zaswiadczenia),

e osSwiadczenie: o stanie zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym
stanowisku, o posiadaniu obywatelstwa polskiego, o posiadaniu petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych
i 0 braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwa
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe
oraz o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

e o0soba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego musi posiada¢ znajomosc
jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach
o stuzbie cywilnej tj. certyfikatem znajomosci jezyka polskiego
poswiadczajgcym zdany egzamin z jezyka polskiego na poziomie srednim,
ogolnym lub zaawansowanym, dokumentem potwierdzajgcych ukonczenie
studidéw wyzszych prowadzonych w jezyku polskim, swiadectwem dojrzatosci
uzyskanym w polskim systemie oswiaty lub swiadectwem nabycia uprawnien
do wykonywania zawodu ttumacza przysiegtego wydanego przez Ministra
Sprawiedliwosci.

W przypadku przekazania przez Panstwa informacji dotyczgcych swojej osoby innych
niz wynikajgce z okreslonych w ogtoszeniu wymagan zwigzanych
ze stanowiskiem wskazanych w ,Kwestionariuszu osobowym dla oséb ubiegajgcych
sie o zatrudnienie” nalezy do dokumentdéw zatgczy¢ klauzule nastepujgcej tresci:

Zgoda na przetwarzanie danych:

.Wyrazam zgode na przetwarzanie podanych przez mnie danych osobowym innych
niz wynikajgce z art. 221 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy przez
Miejski Zarzgd Drog i Komunikacji w Kaliszu, w celu przeprowadzenia naboru na wolne
stanowisko pracy, na ktore aplikuje. Dane osobowe podaje dobrowolnie. Zapoznatem
sie z zamieszczong w ogtoszeniu Klauzulg informacyjng.”.
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Wymagane dokumenty nalezy sktadac w Miejskim Zarzgadzie Drog i Komunikacii
w Kaliszu , ul. Ztota 43 ( sekretariat pok. nr 201 ) w terminie do dnia 15.01.2020r.

Oferty , ktére wptyng do Miejskiego Zarzgdu Drog i Komunikacji w Kaliszu po wyzej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. W przypadku ofert wysytanych pocztg
decyduje data stempla pocztowego.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Miejskiego
Zarzadu Drog i Komunikacji w Kaliszu (bip.mzdik.kalisz.pl) oraz na tablicy informacyjnej
w Miejskim Zarzgdzie Drog i Komunikacji w Kaliszu, ul. Ztota 43.

Dyrektor MZDiK zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.
UWAGA ! oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie , z dopiskiem :

,»Oferta na stanowisko Zastepcy Dyrektora ds. Komunikacji
w Miejskim Zarzadzie Drog i Komunikacji w Kaliszu.”



Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Administrator danych osobowych.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w toku prowadzonego naboru jest Miejski Zarzad Drog
i Komunikacji w Kaliszu z siedzibg w Kaliszu przy ul. Ztotej 43. Z administratorem mozna kontaktowac sie listownie:
62-800 Kalisz ul. Ztota 43, telefonicznie: +48 62 / 598 52 00 lub e-mailowo: sekretariat@mzdik.kalisz.pl.

Inspektor ochrony danych.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD). Z Inspektorem mozna kontaktowac¢ sie: listownie:
62-800 Kalisz ul. Ztota 43, telefonicznie: +48 62 / 598 52 00 lub e-mailowo: iod@mzdik.kalisz.pl.

Cele i podstawy przetwarzania.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko pracy. Podstawg prawng
ich przetwarzania jest wypetnienie obowigzku prawnego cigzagcego na administratorze wynikajgcego
z przepisow ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych. W zwigzku z tym pracodawca
moze zgda¢ od osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie podania danych osobowych w zakresie okreslonym
w art. 221 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy tj. imie (imiona) i nazwisko, date urodzenia, dane
kontaktowe oraz jezeli jest to niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na okreslonym
stanowisku wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe oraz przebieg dotychczasowego zatrudnienia. Podstawg
prawng przetwarzania danych osobowych innych niz wskazane powyzej, przekazanych z inicjatywy osoby
ubiegajacej sie o zatrudnienie, jest zgoda tej osoby na przetwarzanie danych.

Odbiorcy danych esobowych.
Dane osobowe nie beda przekazywane innym podmiotom.

Przechowywania danych.
Dane beda przechowywane przez czas niezbedny do przeprowadzenia naboru, a nastepnie zostang
zniszczone.

Prawa oséb, ktorych dane dotycza.
W zwigzku z przetwarzaniem przez Miejski Zarzad Drég i Komunikacji w Kaliszu danych przystuguje Panstwu:

*  prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

*  prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych jezeli s nieprawidtowe oraz ich uzupetnienia;

*  prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

* w odniesieniu do danych objetych udzielong zgoda, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie
(bez wptywu na zgodnosé z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem) oraz usuniecia tych danych;

* prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00 - 193 Warszawa).

Szczegdtowych informacji na temat przystugujacych praw i mozliwosci skorzystania z nich udziela Inspektor
ochrony danych.

Informacja o wymogu podania danych.

Podanie danych osobowych w zakresie wskazanym w ogtoszeniu o naborze i wynikajagcym z art. 2151 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy jest niezbedne, aby uczestniczy¢ naborze. Podanie przez Panstwa innych
danych jest dobrowolne i nie ma wptywu na Paristwa udziat w naborze — wymaga jednak wyrazenia zgody na
ich przetwarzanie.
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