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Kalisz,

4 maja 2026r.

Ogtoszenie o naborze na stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta Kalisza
Gtéwny Rynek 20, 62-800 Kalisz
- zatrudnimy osobe na stanowisko starszego informatyka
ds. obstugi informatycznej Urzedu
w Wydziale Organizacyjnym

1.  Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1)
a)

b)

c)
d)

niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze lub $rednie informatyczne, elektroniczne lub
telekomunikacyjne,

w przypadku wyksztatcenia wyzszego minimum trzy lata stazu pracy,

a w przypadku wyksztatcenia sredniego minimum piec lat stazu pracy,
obywatelstwo polskie,

o prace na ww. stanowisku moze ubiegac sie rowniez obywatel Unii Europejskiej
oraz obywatel innych panstw, ktérym na podstawie umow miedzynarodowych
lub przepisow prawa wspodlnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sqgdu za umyslne przestepstwa scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,

posiadanie nieposzlakowanej opinii,

dodatkowe:

minimum 2 lata pracy w zawodzie informatyka,

doswiadczenie w serwisowaniu sprzetu komputerowego, w tym naprawy:
drukarek laserowych i atramentowych, komputerdéw, notebookdw (wraz

z umiejetnosciami wymiany podzespotdéw elektronicznych),

znajomos¢ zagadnien sieci komputerowych,

znajomosc¢ systemow operacyjnych z rodziny Windows na poziomie konfiguracii
i administrowania,

znajomos$¢ zagadnien z zakresu baz danych w tym serwera MS-SQL oraz jezyka
zapytan SQL,

zarzgdzanie Microsoft Windows Server (wskazany certyfikat),

administrowanie Microsoft SQL Server (wskazany certyfikat),

znajomos¢ zagadnien elektronicznej administracii,

znajomos¢ platform do wirtualizacji PROXMOX i XCP-NG.

znajomosc uzywanych w urzedzie systemow komputerowych: OTAGO,
DDM9000, Q-Cloud, GEO-Info,

znajomosc¢ przepisdw prawa w zakresie ochrony danych osobowych,
znajomos¢ zagadnien z zakresu rachunkowosci, podatkdw i innych zagadnien
prowadzonych z wykorzystaniem systemow komputerowych,



3)

predyspozycje osobowosciowe: komunikatywnose, tatwos¢é w nawigzywaniu
kontaktow, zdolno$¢ do samoksztatcenia sie, doktadnose i starannose,
rzetelnos¢, odpowiedzialnose, kreatywnos¢ i innowacyjnose.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)

udziat we wdrazaniu nowych i zapewnieniu funkcjonowania systemow
informatycznych,

administrowanie siecig komputerowq, serwerami, kontami uzytkownikow,
obstuga Urzedu w zakresie napraw i konserwacji sprzetu komputerowego,
gospodarowanie czesciami i podzespotami komputerowymi,

prowadzenie szkolen pracownikow w zakresie obstugi programow
informatycznych,

zapewnienie bezpieczenstwa danych przetwarzanych w systemie
informatycznym, w tym archiwizowanie oprogramowania i danych z pamieci
komputerow i serwerow.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku: stanowisko pracy znajduje sie
w budynku Urzedu Miasta Kalisza, ul. Kosciuszki 1a, parter, w budynku jest winda,
praca przy komputerze, praca administracyjno-biurowa.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia niniejszego ogtoszenia, w rozumieniu
przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osoéb
niepetnosprawnych, wynosit powyzej 6%.

Wymagane dokumenty:
1) wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie

(wzdr kwestionariusza mozna pobrac na stronie www.bip.kalisz.pl),

2) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wymagane wyksztatcenie (kserokopia

dyplomu lub zaswiadczenia),

3) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wymagany staz pracy (kserokopia

$wiadectwa pracy lub zaswiadczenia),

4) o$wiadczenia: o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu

z petni praw publicznych oraz o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu
za umyslne przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe, o posiadaniu nieposzlakowanej opinii (wzor
o$wiadczenia mozna pobraé na stronie www.bip.kalisz.pl),

5) osoba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego musi posiadac znajomosc¢ jezyka

polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej
tj. certyfikatem znajomosci jezyka polskiego poswiadczajgcym zdany egzamin

z jezyka polskiego na poziomie srednim, ogdlnym lub zaawansowanym,
dokumentem potwierdzajgcym ukonczenie studiow wyzszych prowadzonych

w jezyku polskim, swiadectwem dojrzatosci uzyskanym w polskim systemie
oswiaty lub swiadectwem nabycia uprawnien do wykonywania zawodu ttumacza
przysiegtego wydanego przez Ministra Sprawiedliwosci.



W celu utatwienia kontaktu z kandydatami prosi sie o podanie adresu mailowego lub
numeru telefonu.

Administratorem przekazanych danych osobowych jest Urzgd Miasta Kalisza z siedzibg
w Kaliszu przy Gtownym Rynku 20. Dane bedq przetwarzane w celu przeprowadzenia
naboru na wolne stanowisko pracy. Szczegdtowe informacje dotyczqgce przetwarzania
danych dostepne sg na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Kalisza:
http://bip.kalisz.pl/ogloszenia/nabor/info_dane_osobowe.pdf.

W przypadku przekazania przez Panstwa informacji dotyczgcych swojej osoby innych
niz wynikajgce z okreslonych w ogtoszeniu wymagan zwigzanych ze stanowiskiem
wskazanych w ,Kwestionariuszu osobowym dla oséb ubiegajgcych sie o zatrudnienie”
nalezy do dokumentow zatgczy<¢ zgode na przetwarzanie danych:

. Wyrazam zgode na przetwarzanie podanych przeze mnie danych osobowym innych
niz wynikajgce z art. 22' § 1ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy przez Urzgd
Miasta Kalisza, w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko pracy, na ktore
aplikuje. Dane osobowe podaje dobrowolnie.”

6. Termin sktadania ofert: do 18 maja 2026 r.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedqg
rozpatrywane. W przypadku ofert wystanych pocztg decyduje data stempla
pocztowego.

7. Miejsce sktadania ofert: Urzgd Miasta Kalisza, ul. Gtéwny Rynek 20 (Ratusz) —
Wydziat Organizacyjny, pok. 52.

8. Informacja o wynagrodzeniu oraz postanowieniach regulaminu wynagradzania:

1) Pracownikowi przystuguje w szczegdlnoéci: wynagrodzenie zasadnicze, dodatek za
wieloletnig prace (w wysokosci wynoszgcej od 5 do 20 % miesiecznego wynagrodzenia
zasadniczego - w zaleznosci od posiadanego stazu pracy), nagroda jubileuszowa,
jednorazowa odprawa w zwigzku z przejsciem na emeryture lub rente z tytutu
niezdolnosci do pracy, dodatkowe wynagrodzenie roczne na zasadach okreslonych

w odrebnych przepisach (zgodnie z § 6 ust. 2 Regulaminu Wynagradzania Pracownikow
Urzedu Miasta Kalisza).

2) Pracownik zatrudniony na stanowisku starszego informatyka otrzymuje
wynagrodzenie zasadnicze zgodnie z X| kategorig zaszeregowania, stosowanie do
zatgcznika nr 1do Regulaminu Wynagradzania Pracownikow Urzedu Miasta Kalisza,
poczgtkowa wartos¢ minimum 5.060,- zt brutto.

9. Informacja o procedurze zgtoszeh wewnetrznych:

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
informujemy, ze w Urzedzie Miasta Kalisza obowigzuje ,Wewnetrzna procedura
dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych

w Urzedzie Miasta Kalisza”, stanowigca zatgcznik nr 1do zarzgdzenia nr 622/2024
Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 15 pazdziernika 2024 r. (z pdzn. zm.). Procedura jest
opublikowana w Biuletynie Informaciji Publicznej Urzedu Miasta Kalisza, w zaktadce:
Zarzgdzenia Prezydenta Miasta.


http://bip.kalisz.pl/ogloszenia/nabor/info_dane_osobowe.pdf

Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie, z dopiskiem ,Oferta na stanowisko

ds. obstugi informatycznej Urzedu".

Kandydat spetniajgcy wymagania formalne jest zobowigzany do zgtoszenia sie na
kolejny etap naboru (rozmowa lub test) w ustalonym terminie, o ktérym kandydaci
zostang powiadomieni mailowo lub telefonicznie.

Informacje o danym naborze mozna uzyskac pod numerem telefonu 62 5049763 / 62
7654 342 lub mailowo kadry@um.kalisz.pl.



