SK.1711.0010.2025

Kalisz, dnia 16 maja 2025 .

Dokumentacja z przebiegu kontroli
Jednostka kontrolowana: | LO im. Adama Asnyka w Kaliszu
Rodzaj kontroli: kontrola problemowa

Temat kontroli: Kontrola realizowanego budzetu pod kgtem rachunkowosci i finanséw — wydatki
budzetowe.

Zakres kontroli:

1. Plan finansowy wydatkéw budzetowych i jego ewidencja ksiegowa.
2. Zgodnos¢ danych wykazanych w sprawozdaniu RB-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych z danymi ewidencji ksiegowe;.
3. Realizacja zaplanowanych wydatkow budzetowych w zakresie:
a) wykonania planu w uktadzie wykonawczym,
b) celowosci, gospodarnosci i legalnosci,
C) przestrzeganie przepisow z zakresu rachunkowosci i planu kont w zakresie

wydatkow budzetowych.
Okres objety kontrolg: rok 2024 r.

Termin przeprowadzenia kontroli:

1) w siedzibie jednostki kontrolowanej: 19.02.2025 r. - 26.02.2025 r.
2) w siedzibie Urzedu Miasta Kalisza: 03.03.2025 r.

Data podpisania protokotu z kontroli: 06.03.2025 r.
Zatgczniki:
1) Wystgpienie pokontrolne

2) Odpowiedz na wystgpienie pokontrolne

Sporzadzit:
Tomasz Bugaryn
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Kalisz, dnia 14 marca 2025 .

Wystapienie pokontrolne

Pani

Urszula Janczar

Dyrektor

I Liceum Ogolnoksztalcacego im. Adama Asnyka
w Kaliszu

Dziatajac na podstawie § 22 ust. 2 Regulaminu kontroli instytucjonalnej Urzedu Miasta
Kalisza wprowadzonego zarzadzeniem Nr 582/2020 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 09 paZzdziernika
2020 r. informuje, ze przeprowadzona przez Stanowisko Pracy ds. Kontroli w dniach od 19.02.2025 1.
do 26.02.2025 r. kontrola problemowa w zakresie realizacji budzetu pod katem rachunkowosci i
finansow — wydatki budzetowe wykazala w badanej probie dokumentéw w skontrolowanych
obszarach nieprawidlowosci, ktére sa wynikiem nieprzestrzegania przepisow:

* ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.),

* ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U 2023 r. poz.
1230),

* ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2024 r. 1530 ze zm.),

* Zarzadzenia Nr 4/2019 Dyrektora I Liceum Ogdlnoksztalcacego im. Adama Asnyka w Kaliszu

z dnia 11 stycznia 2007 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Obiegu i Kontroli Dowodow
Ksiegowych I Liceum Ogdlnoksztalcacego im. Adama Asnyka.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci i uchybienia:

1. Wystapily przypadki wprowadzenia do ksigg rachunkowych zapiséw ksiegowych operacji
gospodarczych w zakresie wprowadzenia planu finansowego wydatkéw oraz jego zmian z btednymi
datami operacji gospodarczych, co narusza art. 24 ust. 1, 2, 3 w zwiazku z art. 23 ust. 2 pkt 1
ustawy o rachunkowosci.

(strony 5-6 i 20 protokotu kontroli)
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2. Wystapily przypadki wprowadzenia do ksiag rachunkowych zapiséw ksiegowych operacji
gospodarczych z blednymi datami ich faktycznego dokonania tj. innymi niz wynikaly z dokumentéw
Zzrédtowych, co narusza art. 24 ust. 1, 2, 3 w zwiazku z art. 23 ust. 2 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci.

(strony 11, 19 protokotu kontroli)

3. Wystapity réznice pomiedzy saldem Ma konta 229, a faktycznie zaptaconymi sktadkami ZUS i
kwota wynikajacq z deklaracji ZUS P-DRA w miesigcach: styczen, luty i marzec 2024, co narusza
art. 4 ust. 1, art. 20 ust. 1 i art. 24 ust. 2, 3 i 5 ustawy o rachunkowosci oraz Swiadczy o braku
przeprowadzenia rzetelnej analizy miesiecznych zestawien obrotéw i sald sporzadzonych na

podstawie art. 18 ust. 1 powolanej ustawy.

(strony 15-16 protokotu kontroli)

4. Opisy na fakturach w zakresie celu i przeznaczenia zakupu byly w wiekszosci przypadkéw mato
szczegoOtowe i nieprecyzyjne, co utrudnia efektywny przeptyw informacji do gtéwnego ksiegowego
i jest wynikiem nieprzestrzegania art. 68 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

(strona 12 protokotu kontroli)

5. Nie skorzystano z uprawnienia do pomniejszania naleznych skladek do Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych o wynagrodzenie nalezne dla platnikéw skiladek za wykonywanie zadan zwigzanych
z ustalaniem wysokosci i wyplat Swiadczen 2z ubezpieczenia chorobowego. Prawo do
przedmiotowego wynagrodzenia wynika z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r.
o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz.U 2023 r. poz. 1230 ), a rezygnacja z tego uprawnienia

oznacza zmniejszenie dochodéw przekazywanych do budzetu miasta Kalisza.

(strony 15-16 protokotu kontroli)

6. Kierownik gospodarczy dokonatl kontroli merytorycznej trzech list ptac w dniach, w ktérych by}t
nieobecny w pracy, co narusza procedury kontrolne zwiazane z realizacja wydatkow w
jednostkach sektora finanséw publicznych.

Powyisze Swiadczy o braku zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej
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kontroli zarzadczej w zakresie zgodnoSci dzialalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, co narusza art. 69 ust. 1 pkt 3 w zwiazku z art. 68 ust. 2 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych.

(strony 12-14 i 20 protokotu kontroli)

7. Dyrektor szkoty dokonat zatwierdzenia do wyptaty ze srodkéw budzetowych na fakturach i listach
plac w dniach, w ktérych byl nieobecny w pracy, czym naruszyl obowiazujace wewnetrzne
przepisy jednostki dotyczace ,Instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych [...]”.

Kierownik jednostki mimo ustalonych prawidlowo w jednostce procedur z zakresu kontroli dowodéw
ksiegowych nie przestrzegal zawartych w nich wustale, co uniemozliwialo prawidlowe

funkcjonowanie kontroli zarzadczej bedacej elementem kontroli finansowej, za ktérg odpowiadat.

(strony 12-14 i 20 protokotu kontroli)

W zwiazku z powyzszym polecam:

1. Zobowiagza¢ Gléwnego ksiegowego do wyeliminowania nieprawidlowoSci w zakresie
prowadzenia ksigg rachunkowych oraz bezwzglednego przestrzegania zasad zawartych
w ustawie o rachunkowosci, a w szczegoélnosci:
a) ksiegi rachunkowe prowadzi¢ rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i na biezaco stosownie do
przepis6w ustawy o rachunkowosci, tak aby dane z ksigg rachunkowych odzwierciedlaty stan
rZeczywisty,
b) zapewnié, aby zapisy ksiegowe wprowadzane do ksiag rachunkowych zawieraly
prawidlowa date operacji gospodarczej oraz zwiekszy¢ kontrole nad poprawnym
wprowadzaniem danych w zapisach ksiegowych w celu zapewnienia bezbtednosci
prowadzonych ksiag rachunkowych.

2. Zobligowa¢ gtéwnego ksiegowego do naliczania wynagrodzenia w wysokosci 0,1% z tytutu
wykonywania zadan z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa.

3. Zobowigza¢ kierownika gospodarczego do skrupulatnego opisywania faktur pod wzgledem
merytorycznym w sposob bardziej precyzyjny i szczegétowy, co zapewni prawidtowe
zakwalifikowanie wydatkdw do wtasciwych paragraféw kwalifikacji budzetowej w ksiegach

rachunkowych.
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4. Wyeliminowa¢ nieprawidlowo$ci w zakresie procedur kontrolnych zwiazanych z realizacja
wydatkéw, gdyz niedopuszczalne jest potwierdzenie dokonania kontroli merytorycznej, a tym
bardziej zatwierdzenia do wyplaty w dniu wolnym od pracy. Poprzez przestrzeganie
przepisow wewnetrznych jednostki zapewni¢ funkcjonowanie adekwatnej, skutecznej
i efektywnej kontroli zarzadczej w zakresie zgodnosci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz

procedurami wewnetrznymi.

Ponadto w celu zapobiezenia w przysztosci powstawaniu nieprawidtowosci, zobowiazuje Panig
do sprawowania samokontroli oraz do zwiekszenia nadzoru nad praca podlegtych Pani pracownikow,
jak tez przestrzegania przepiséw w zakresie catosci prowadzonej gospodarki finansowej oraz
dopilnowania, aby ukazujace sie przepisy prawne byty na biezaco analizowane i weryfikowane,
a wskutek zachodzacych zmian obowigzujace w jednostce wewnetrzne akty prawne niezwlocznie

nowelizowane i ujednolicane.
W sprawach watpliwych nalezy zasiega¢ opinii radcy prawnego i konsultowac sie ze
Skarbnikiem Miasta Kalisza oraz z pracownikami Urzedu Miasta Kalisza, a w szczeg6lnosci Wydziatu

Edukacji.

O sposobie realizacji zalecenn pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy powiadomi¢

mnie w terminie nieprzekraczalnym do12 kwietnia 2025 r.

Do wiadomosci:

1. Pan Grzegorz Kulawinek — Wiceprezydent Miasta Kalisza

2. Pani Ewelin Dudek— Naczelnik Wydziatu Edukacji
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Dyrektor I Liceum Ogélnoksztatcacego im. Adama Asnyka w Kaliszu w odpowiedzi na pismo
SK.1711.0010.2025 D2025.03.01548 z dnia 14 marca 2025 roku informuje o realizacji zalecen

pokontrolnych:

1. Zobowigzano gléwnego ksiggowego do prawidlowego prowadzenie ksiag
rachunkowych oraz do przestrzegania zasad zawartych w ustawie o rachunkowosci.

2. Zobowigzano gléwnego ksiggowego do naliczania wynagrodzenia z tytulu
wykonywania zadan z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa.

3. Zobowigzano kierownika gospodarczego do skrupulatnego opisywania faktur pod
wzgledem merytorycznym w sposéb bardziej precyzyijny i szczeg6towy.

4. Wyeliminowano nieprawidtlowosci w zakresie procedur kontrolnych dotyczacych dat
kontroli merytorycznych i dat zatwierdzania do wyptat.

r Urszu czar

| Liceum Ogélndlsztatcqcego
im. Adama Asnyka w Kaliszu

Do wiadomosci:

1. Pan orz Kulawinek — Wiceprezydent Miasta Kalisza
2. Pani Ewelina Dudek - Naczelnik Wydziatu Edukacji

Adres: ul. Grodzka 1, 62-800 Kalisz Telefon: (62) 757 34 03 E-mail: sekretariat@asnyk.com.pl

)



