SK.1711.0001.2025

Kalisz, dnia 25 marzec 2025 r.

Dokumentacja z przebiegu kontroli

Jednostka kontrolowana: Zesp6t Szkolno — Przedszkolny nr 6 w Kaliszu

Rodzaj kontroli: kontrola problemowa

Temat kontroli: Kontrola realizowanego budzetu pod katem rachunkowosci i finanséw — wydatki
budzetowe.

Zakres kontroli:

1. Plan finansowy wydatkéw budzetowych i jego ewidencja ksiegowa.
2. Zgodnos¢ danych wykazanych w sprawozdaniu RB-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych z danymi ewidencji ksiegowe;.
3. Realizacja zaplanowanych wydatkéw budzetowych w zakresie:
a) wykonania planu w uktadzie wykonawczym,
b) celowosci, gospodarnosci i legalnosci,
C) przestrzeganie przepisébw z zakresu rachunkowosci i planu kont w zakresie

wydatkoéw budzetowych.

Okres objety kontrola: od stycznia do czerwca 2024 r.

Termin przeprowadzenia kontroli:

1) w siedzibie jednostki kontrolowanej: 10.01.2025 r. - 17.01.2025 r.
2) w siedzibie Urzedu Miasta Kalisza: 20.01.2025 r. - 22.01.2025 r.

Data podpisania protokotu z kontroli: 23.01.2025 r.

Zatgczniki:
1) Wystgpienie pokontrolne

2) Odpowiedz na wystgpienie pokontrolne

Sporzgdzit:
Tomasz Bugaryn
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Kalisz, dnia 12 luty 2025 .

Wystapienie pokontrolne

Pani

Donata Kaminska

Dyrektor

Zespol Szkolno — Przedszkolnego Nr 6 w Kaliszu

Dzialajac na podstawie § 22 ust. 2 Regulaminu kontroli instytucjonalnej Urzedu Miasta Kalisza,
wprowadzonego zarzadzeniem Nr 582/2020 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 09 pazdziernika 2020 r.
informuje, ze przeprowadzona przez Stanowisko Pracy ds. Kontroli w dniach od 10.01.2025 r. do
17.01.2025 r. kontrola problemowa w zakresie realizacji budzetu pod katem rachunkowosci i finanséw
- wydatki budzetowe, wykazata w badanej probie dokumentéw nieprawidtowosci, ktore sq wynikiem
nieprzestrzegania przepisow:

* ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 t.j. ze zm.),

* ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2024 poz.
497 z péin. zm.),

* rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 28 czerwca 2022 r. w sprawie wynagrodzenia
platnika i inkasenta z tytulu terminowego wptacania podatkéw na rzecz budzetu paristwa
(Dz. U. z2022 . poz. 1377),

* rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla
budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzqdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
z jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej z dnia
13 wrzesnia 2017 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 j.t.).

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci i uchybienia:
1. Wystapily przypadki wprowadzenia do ksiag rachunkowych zapiséw ksiegowych, dotyczacych
ksiegowania planu finansowego wydatkéw, z btednymi datami operacji gospodarczych, co narusza art. 24

ust. 1, 2, 3 w zwigzku z art. 23 ust. 2 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

(strony 5-8 protokotu kontroli)

2. Wystapity przypadki wprowadzenia do ksiag rachunkowych zapisow ksiegowych operacji
gospodarczych z blednymi datami ich faktycznego dokonania tj. innymi niz wynikaty z dokumentéw
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zrédlowych, co narusza art. 24 ust. 1, 2, 3 w zwiazku z art. 23 ust. 2 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci.
(strony 14, 22 protokotu kontroli)

3. Wystapily przypadki wprowadzenia do ksiag rachunkowych zapisu ksiegowego z bledna data
dokumentu, nie wynikajaca ze zrodtowego dowodu ksiegowego (faktury), co narusza art. 24 ust. 1,
2, 3 w zwiazku z art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

(strony 14, 22 protokotu kontroli)

4. Nie dokonano urealnienia salda konta 229 na koniec stycznia 2024 r. do wysokosci faktycznych
zobowigzan wobec ZUS, ktére winno by¢ dokonane z powodu wystapienia r6znicy pomiedzy saldem
Ma konta 229, a faktycznie zaptaconymi sktadkami ZUS i wynikajacymi z deklaracji ZUS P-DRA za
styczen 2024, co narusza art. 4 ust. 1, art. 20 ust. 1 i art. 24 ust. 2, 3 i 5 ustawy o rachunkowosci
oraz Swiadczy o braku przeprowadzenia rzetelnej analizy miesiecznych zestawien obrotéw i sald
sporzadzonych na podstawie art. 18 ust. 1 powolanej ustawy.

(strony 17-19, 22 protokotu kontroli)

5. Nalezne zobowigzania podatkowe wobec Urzedu Skarbowego za miesigce: styczen, luty, marzec,
kwieciefi, maj i czerwiec 2024 r. byly niezgodne z wykazanymi w ewidencji ksiegowej (na koncie
225). Faktycznie nalezny i zaptacony podatek dochodowy na podstawie list ptac za ww. miesigce 2024
r. nadal nie wynika z salda konta stuzacego do ewidencji zobowigzan wobec US. Powyzsze narusza
art. 4 ust. 1, art. 20 ust. 1 i art. 24 ust. 2, 3 i 5 ustawy o rachunkowosci oraz Swiadczy o braku
przeprowadzenia rzetelnej analizy miesiecznych zestawien obrotéw i sald sporzadzonych na
podstawie art. 18 ust. 1 powolanej ustawy.

(strony 19-20, 22 protokotu kontroli)

6. Wystapity przypadki btednego naliczenia i potracenia zryczalttowanego wynagrodzenia naleznego
platnikowi z tytulu terminowego wplacenia zaliczek na podatek dochodowy, co spowodowato
niedoplate zaliczek na podatek dochodowy w Urzedzie Skarbowym, a w konsekwencji zawyzenie
dochod6éw przekazanych do Urzedu Miasta Kalisza, z kolei w innych miesigcach dochody przekazane
na rachunek miasta byly zanizone. Stanowilo to naruszenie § 1 ust. 1 pkt 1 i § 1 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie wynagrodzenia platnika i inkasenta z tytulu
terminowego wplacania podatkow na rzecz budzetu panstwa.

W trakcie czynnosci kontrolnych prowadzonych w siedzibie Urzedu Miasta Kalisza gléwny ksiegowy
dokonal ponownego wyliczenia za caly 2024 rok wynagrodzenia z tytulu terminowej platnosci
zaliczek i brakujaca kwote dochodéw przekazatl na rachunek Miasta Kalisza, a niedoptate podatku w
dniu 20.01.2025 r. na rachunek bankowy Pierwszego Urzedu Skarbowego w Kaliszu.

(strony 19-20, 22 protokotu kontroli)

7. Wynagrodzenie platnika z tytulu wplacania podatkéw naliczane w wysokosci 0,3% bylo
ewidencjonowane z pominieciem konta ,,225”, kwoty wynagrodzenia ptatnika byly ksiegowane tylko
na kontach naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ,,221” i przychodéw operacyjnych ,,760”, co
narusza zalgcznik nr 2 Plan kont dla budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
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(strony 19-20 protokotu kontroli)

8. Zaplaty sktadek ZUS za miesigc Czerwiec 2024 r. do Zaktadu Ubezpieczeni Spotecznych dokonano
4 dni po terminie, co narusza art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 roku

o systemie ubezpieczen spolecznych i jest zagrozione odpowiedzialnoScia za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych na podstawie art. 14 pkt 1-4 ustawy z dnia 17 grudnia 2024 r.

o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

(strony 18, 23 protokotu kontroli)

9. Na dokumentach ksiegowych (faktury) nie wskazywano podstawy prawnej na pieczatce:
»,ZamoOwienie zrealizowano zgodnie z ustawa Prawo Zaméwien Publicznych [...]”, dotyczacej
stosowania przepiséw zawartych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych, co narusza art. 69 ust. 1
pkt 3 ustawy o finansach publicznych i $§wiadczy o nie zapewnieniu w pelni przez dyrektora
funkcjonowania skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej.

(strona 13 protokohu kontroli)

W zwiazku z powyZszym polecam:

1. Dokona¢ urealnienia salda konta 229 do wysokosci zobowiazan wobec ZUS zgodnych ze
stanem faktycznym, po uwzglednieniu réznic wynikajacych ze sktadanych deklaracji ZUS
DRA za caly 2024 rok, aby nie dopusci¢ w przysztoSci do wykazania w sprawozdaniach
danych niezgodnych ze stanem faktycznym.

2. Dokona¢ urealnienia salda konta 225 do wysokosci zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego
zgodnych ze stanem faktycznym, po uwzglednieniu list ptac za caly 2024 rok, aby nie
dopusci¢ w przysztosci do wykazania w sprawozdaniach danych niezgodnych ze stanem
faktycznym.

3. W przysztosci dokonywac¢ rozliczenia z Urzedem Skarbowym  zgodnie
7 przepisami obowiazujacego prawa w tym zakresie, a naliczone na koncie 221 dochody
nalezne dla budzetu miasta przekazywac¢ w poprawnej kwocie i terminie na rachunek miasta.

4. Zobowigza¢ Glownego ksiegowego do wyeliminowania nieprawidtowosci w zakresie
prowadzenia ksigg rachunkowych oraz bezwzglednego przestrzegania zasad zawartych
w ustawie o rachunkowosci, a w szczegdélnosci:

a) ksiegi rachunkowe prowadzi¢ rzetelnie, bezbtednie i sprawdzalnie, stosownie do przepiséw
ustawy o rachunkowosci, aby dane z ksigg rachunkowych odzwierciedlaly stan rzeczywisty,

b) dokona¢ zmian w podziale kont syntetycznych na analityczne, w szczegdlnosci na koncie
225

b) zapewnié, aby =zapisy ksiegowe wprowadzane do ksigg rachunkowych zawieraly
prawidlowa date dowodu ksiegowego i prawidlowa date operacji gospodarczej oraz zwiekszy¢
kontrole nad poprawnym wprowadzaniem danych w zapisach ksiegowych w celu zapewnienia
bezbtednosci prowadzonych ksiag rachunkowych.

5. Zobowiazania wobec ZUS regulowa¢ terminowo, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa w tym zakresie.

6. Zobowiaza¢ sekretarza szkoly do skrupulatnego wpisywania na fakturach i umowach
wiasciwych podstaw prawnych, dotyczacych zaméwien publicznych.
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Ponadto w celu zapobiezenia w przysztosci powstawaniu nieprawidtowosci, zobowiazuje Pania
do sprawowania samokontroli oraz zwiekszenia nadzoru nad pracg podlegtych Pani pracownikéw, jak
tez przestrzegania przepisow w zakresie catosci funkcjonowania jednostki, gdyz przeprowadzona
kontrola nie objeta wszystkich zagadnienn dzialalnosci jednostki. Jednoczes$nie przypominam, ze do
obowiazkéw kierownika jednostki nalezy dopilnowanie, aby ukazujace sie przepisy prawne byly na
biezaco analizowane i weryfikowane, a wskutek zachodzacych zmian obowigzujace w jednostce
wewnetrzne akty prawne byly niezwlocznie nowelizowane.

W sprawach watpliwych nalezy konsultowa¢ sie ze Skarbnikiem Miasta Kalisza oraz z
pracownikami Urzedu Miasta Kalisza, a w szczeg6lnosci Wydzialu Edukacji.

O sposobie realizacji zaleceii pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy powiadomi¢
mnie w terminie nieprzekraczalnym do 28 lutego 2025 r.

Prezydent Miasta Kalisza

/.../ Krystian Kinastowski
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Do wiadomosci:

1. Pan Grzegorz Kulawinek — Wiceprezydent Miasta Kalisza
2. Pani Ewelina Dudek — Naczelnik Wydziatu Edukacji

Prezydent Miasta Kalisza

Urzgd Miasta Kalisza
Gtowny Rynek 20
62-800 Kalisz

T +48 62 765 43 01

Fox: +48 62 764 20 32

E: prezydent@um.kalisz.pl
www.kalisz.pl
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Pi'ezyderlrt Miasta Kalisza
ul. Gléwny Rynek 20
62-800 Kalisz

‘W odpowiedzi na W}E}ﬁie?A/pokontrolne nr SK.1711.0001.2025 D2025.02.01266
z dnia 12.02.2025 r. w zwiazku z przeprowadzong kontrolg przez Urzad Miasta Kalisza
w dniach od 10.01.2025 r. do 17.01.2025 r. Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 6
w Kaliszu przekazuje do wiadomosci informacje o realizacji zalecen pokontrolnych:

» Zalecenie nr 1

Przeprowadzono analize salda konta 229 i dokonano jego korekty zgodnie
z rzeczywistym stanem zobowigzan wobec ZUS na podstawie ztozonych deklaracji
ZUS DRA za caty 2024r.

» Zalecenie nr 2

Dokonano weryfikacji i korekty salda konta 225 dostosowujac je do aktualnych
zobowigzan wobec Urzgdu Skarbowego, z uwzglednieniem list plac za caty 2024r.

» Zalecenie nr3

Zobowigzano Gléwnego ksiggowego do dokonywania rozliczen z Urzgdem
Skarbowym zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. Od momentu kontroli
dochody naliczane na koncie 221 sg przekazywane do urzgdu miasta w prawidtowe;

kwocie i terminie.

-.)p-l:nu 2202— 7



> Zalecenie nr 4

>

>

Dokonano zmian w podziale kont syntetycznych na analityczne zwlaszcza w zakresie
konta 225.

Zobowigzano Glownego ksiegowego do skrupulatnego prowadzenia ksiag
rachunkowych, w szczegoblnosci do zwrdcenia uwagi na prawidlowe daty dowodow
ksiegowych oraz operacji gospodarczych. Zwigkszono kontrole dyrektora szkoty nad
prawidlowoscig wprowadzanych danych.

Zalecenie nr 5

Dyrektor szkoty zintensyfikowat nadzér nad terminowym regulowaniem zobowiazan
wobec ZUS, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Zalecenie nr 6

Sekretarz szkoly zostal zobowiazany do skrup;.llatrilego wpisywa%xfa fakturach
i umowach wiasciwych podstaw .prawnych dotyé%qcych zaméwien publicznych.
W celu zapewnienia prawidlowe;j fealizacji zalecenia zarzadzeniem nr 13/2024/2025
Dyrektora Zespotu Szkolno- Przedszkolhego nr 6 w Kaliszu z dnia 05.02.2025 r.
w sprawie aktualizacji wzorow ‘stosowanych pieczatek w ZSP nr 6 w Kaliszu
wprowadzono pieczatk¢ dotyczaca zaméwien p.ublicznych o tresci ,, Nie podlega
ustawie ,Prawo zaméwien publicznych” z dnia 11.09.2019 r. Zakup ponizej progu
okreslonego w art. 2 ust. 1 pkt.l (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z pozn. zm.)

Zarejestrowano pod poz. nr ...../...... data............ podpis........... .

Zapewniamy, ze wdrozone dziatania pozwola na eliminacjg ‘nieprawidtowosci

wskazanych w wystapieniu pokontrolnym i zapobiegna ich wystapieniu w przyszlosci.

Z powazaniem

DQ\&(EKTOR
\
mgr Donata K mirska

Do wiadomosci:

L.

Ewelina Dudek — Naczelnik Wydziatu Edukacji



