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Kalisz, dnia 09 czerwca 2021 r.

Dokumentacja z przebiegu kontroli

Jednostka kontrolowana: Osrodek Kultury Plastycznej ,,Wieza Cisnien” im.

Bogdana Jareckiego w Kaliszu

Rodzaj kontroli: kontrola problemowa

Temat kontroli: Kontrola realizacji planu finansowego oraz przestrzegania przepisow
prawa i postanowien statutu w zakresie finanséw, rachunkowosci i spraw kadrowych.

Zakres kontroli:

1) Polityka kadrowa i fluktuacja kadr.

2) System wynagrodzen — przestrzeganie przepisow z tego zakresu.

3) Realizacja planu finansowego na 2019 r.

4) Sprawozdawczos¢ pod katem zgodnosci z ewidencjg ksiegowa.

5) Realizacja wydatkéw w zakresie: celowosci, gospodarnosci i legalnosci.
6) Przestrzeganie przepiséw z zakresu rachunkowosci i planu kont.

Okres objety kontrola: 2018, 2019 rok

Termin przeprowadzenia kontroli:

1) w siedzibie jednostki kontrolowanej: od 12.01.2021 r. do 25.01.2021 r.
2) w siedzibie Urzedu Miasta Kalisza: od 26.01.2021 r. do 01.02.2021 r.

Data podpisania protokotu z kontroli: 12.02.2021 r.

Zalaczniki:

1) Wystgpienie pokontrolne
2) Odpowiedz na wystgpienie pokontrolne

Sporzadzita:
Kamila Ruzyczka
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Wystgpienie pokontrolne

Pan

Piotr Bigora

Dyrektor

Osrodka Kultury Plastycznej ,,Wieza Cisnie’” im. Bogdana Jareckiego
w Kaliszu

Dziatajgc na podstawie § 22 ust. 2 Regulaminu kontroli instytucjonalnej Urzedu Miasta Kalisza
wprowadzonego zarzgdzeniem Nr 582/2020 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 9 pazdziernika
2020 r. informuje, ze przeprowadzona przez Stanowisko Pracy ds. Kontroli w dniach od
12.01.2021 r. do 25.01.2021 r. kontrola problemowa w zakresie polityki kadrowej, systemu
wynagrodzen, realizacji planu finansowego, sprawozdawczosci oraz przestrzegania przepisow
z zakresu rachunkowosci i planu kont wykazata w badanej préobie dokumentéw
nieprawidtowosci i uchybienia, ktére sg wynikiem nieprzestrzegania przepisow:

1.
2.

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze
zm.),

ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2017 r., poz. 862 ze zm., Dz. U. z 2018 r., poz. 1983 ze zm.),
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U. 22020 ., poz. 1320 j.t.),
zarzgdzenia nr 6/2018 Dyrektora Osrodka Kultury Plastycznej Wieza Cisnien w Kaliszu
z dnia 16 marca 2018 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu organizacyjnego w
Osrodku Kultury Plastycznej Wieza Cisnien w Kaliszu,

zarzadzenia nr 3/2018 Dyrektora Osrodka Kultury Plastycznej Wieza Cisnienn w Kaliszu
z dnia 23 stycznia 2018 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji sporzadzania, obiegu i
kontroli dokumentow ksiegowych w Osrodku Kultury Plastycznej Wieza Cisniert w
Kaliszu,

zarzadzenia nr 4/2018 Dyrektora Osrodka Kultury Plastycznej Wieza Cisniert w Kaliszu
z dnia 23 stycznia 2018 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej w OKP Wieza
Cisnien,

zarzadzenia nr 6/2017 Dyrektora Osrodka Kultury Plastycznej Wieza Cisnienn w Kaliszu
z dnia 20 listopada 2017 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej,
zarzadzenia nr 2/2019 Dyrektora OKP Wieza Cisnien im. Bogdana Jareckiego w Kaliszu
z dnia 30 grudnia 2019 r. ws. przeprowadzenia inwentaryzacji roczne;j.
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W wyniku kontroli stwierdzono nastepujgce nieprawidtowosci i uchybienia:

Zadania w zakresach czynnosci i odpowiedzialnosci pracownikéw zatrudnionych na
stanowiskach specjalisty ds. administracyjnych i specjalisty ds. public relations nie sg
spojne z zadaniami okreslonymi odpowiednio dla tych stanowisk w regulaminie
organizacyjnym, co narusza § 9 i § 10 Regulaminu organizacyjnego Osrodka Kultury
Plastycznej ,Wieza Cisnier’” w Kaliszu i budzi watpliwosci, co do rzetelnego
wywigzywania sie Dyrektora z obowigzku okreslonego w § 6 pkt 8 i 9 Regulaminu
organizacyjnego oraz $wiadczy o ograniczonym stopniu funkcjonowania,
adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej w zwigzku z brakiem
zapewnienia zgodnosci dziatalnosci z procedurami wewnetrznymi, co zgodnie z art.
69 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych nalezy do obowigzkéw kierownika
jednostki.

(strony 9 i 34 protokotu kontroli)

2.

Dodatek specjalny przyznano pracownikowi na czas nieokreslony, co narusza art. 31
ust. 4 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej.

(strony 12, 33 protokotu kontroli)

3.

Wystgpit przypadek przyznania pracownikowi dodatku specjalnego za zadania, ktére
wynikaty z jego zakresu czynnosci i odpowiedzialnosci, co narusza art. 31 ust. 4
ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej.

(strony 12, 34 protokotu kontroli)

Wystapit przypadek naliczania i wyptacania pracownikowi dodatku za wieloletnig
prace w kwocie wyzszej od naleznej wynikajgcej z prawidtowego obliczenia stazu
pracy, co narusza art. 44 ustawy o finansach publicznych w zwigzku z art. 31 ust. 2 i
3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;j.

(strony 10-12, 33 protokotu kontroli)

Wystapit przypadek nieprzyznania pracownikowi dodatku za wieloletnig prace w
momencie nabycia do niego prawa, co narusza art. 31 ust. 2 i 3 ustawy o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturaine;.

(strony 10-12, 33 protokotu kontroli)

Wystapit przypadek zatrudnienia pracownika na stanowisku, ktére nie byto
przewidziane w Regulaminie organizacyjnym, co narusza § 4 Regulaminu
organizacyjnego Osrodka Kultury Plastycznej ,Wieza Cisnien’” w Kaliszu. Zmiana
warunkow pracy w zakresie zajmowanego przez pracownika stanowiska spowodowata
dostosowanie funkcjonujgcych w instytucji stanowisk do okreslonego w Regulaminie
organizacyjnym schematu organizacyjnego.

(strony 6, 33 protokotu kontroli)
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7. W umowach zawartych z wykonawcami prac remontowych pomylone zostaty strony
umowy w zakresie udzielenia gwarancji na wykonane prace, co $wiadczy o braku
zachowania nalezytej starannosci przy zawieraniu umow oraz oznacza brak
wtasciwego zabezpieczenia intereséw instytucji w tym obszarze i narusza art. 69
ust. 1 pkt 3 w zwigzku z art. 68 ust. 2 pkt 4 ustawy o finansach publicznych.

(strony 16, 34 protokotu kontroli)

8. Na umowach zawartych z wykonawcami robdt budowlanych powodujgcych
zaciggniecie zobowigzan brak jest kontrasygnaty Gtéwnego ksiegowego, co $wiadczy
o niedostatecznym wywigzywaniu sie z obowigzku dokonywania kontroli wstepnej,
a w konsekwencji narusza art. 54 ust. 1 pkt 3 i ust. 3 ustawy o finansach
publicznych.
(strony 16, 34 protokotu kontroli)

9. Stwierdzono przypadek dokonania kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej po
dokonaniu zaptaty zobowigzania, co jest niezgodne z § 3 w powigzaniuz§4i5
Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowoddéw ksiegowych obowigzujacej w
instytucji.

(strony 23, 34 protokotu kontroli)

10. Wystapity przypadki wprowadzenia do ksigg rachunkowych zapiséw ksiegowych
operacji gospodarczych z btednymi datami ich faktycznego dokonania tj. innymi niz
wynikaty z dokumentéw zrédtowych (faktury), co narusza art. 24 ust. 1, 2,3 w
zwigzku z art. 23 ust. 2 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

(strony 25-26, 34 protokotu kontroli)

11. Stwierdzono przypadki wprowadzenia do ewidencji ksiegowej btednej daty
ksiegowania tj. niezgodnej ze wskazaniem wynikajgcym z dekretacji umieszczonej na
dokumencie Zrodtowym, co narusza art. 24 ust. 1, 2 i 3 w zwigzku z art. 21 ust. 1 pkt
6 ustawy o rachunkowosci.

(strony 25, 34 protokotu kontroli)

12. Wyciagi bankowe oraz dowody PK nie zawieraty potwierdzenia ich sprawdzenia pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym, co narusza art. 22 ust. 1 w
zwigzku z art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci oraz jest niezgodne z
zasadami opisanymi w § 1 pkt 3 ppkt d Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli
dowodoéw ksiegowych.

(strony 24, 34 protokotu kontroli)

13. Na listach ptfac stwierdzono brak potwierdzenia dokonania kontroli merytoryczne;j,
dodatkowo na jednej liscie stwierdzono brak daty sporzadzenia, co narusza art. 21
ust. 1 pkt 4 i 6 ustawy o rachunkowosci. Ponadto zadna z list nie zawierata
potwierdzenia dokonania kontroli wstepnej przez Gtéwnego ksiegowego, co narusza
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art. 54 ust. 1 pkt 3 i ust. 3 ustawy o finansach publicznych.
(strony 24,34 protokotu kontroli)

14. Stwierdzono poprawki btedéw na dowodach ksiegowych, ktérych dokonywano
niezgodnie z przepisami prawa, co narusza art. 22 ust. 3 ustawy o rachunkowosci.
(strony 24, 32 i 34 protokotu kontroli)

15. Dyrektor podczas nieobecnosci w pracy (podrdz stuzbowa) ztozyt podpisy na
dokumentach ksiegowych i zatwierdzit operacje do wyptaty, co oznacza
poswiadczenie przez niego nieprawdy oraz budzi watpliwosci co do rzetelnego
wprowadzania dokumentéw do ewidencji ksiegowej. Ponadto Dyrektor nie
wyznaczajac zastepstwa na czas swojej nieobecnosci naruszyt § 5 pkt 4 Regulaminu
organizacyjnego Osrodka Kultury Plastycznej ,,Wieza Cisnien” w Kaliszu.

(strony 23 - 24, 34 protokotu kontroli)

16. W raporcie kasowym za czerwiec 2019 r. wystgpity btedy polegajgce na wpisaniu
dwadch réznych operacji kasowych pod tg sama pozycjg, co narusza § 7 pkt 1
Instrukcji kasowej w OKP ,Wieza Cisnien”.

(strony 25, 34 protokotu kontroli)

17. Dowody ujete w raportach kasowych nie sg powigzane z raportami kasowymi poprzez
podanie na nich numeru oraz pozycji raportu kasowego, co narusza art. 22 ust. 1
ustawy o rachunkowosci i moze budzi¢ watpliwosci co do rzetelnosci i kompletnosci
sporzadzanych zbiorczych dowodéw wewnetrznych.

(strony 25, 34 protokotu kontroli)

18. Nie odprowadzono nadwyzki gotowki w kasie ponad ustalone pogotowie kasowe, co
narusza § 4 pkt 1 Instrukcji kasowej obowigzujgcej w OKP ,Wieza Cisnien”.
(strony 25, 34 protokotu kontroli)

19. Przekazane skfadki ZUS wynikajgce z deklaracji ZUS P DRA, od lutego 2019 r. nie byty
zgodne z ewidencjg ksiegowg, co Swiadczy o braku przeprowadzenia rzetelnej
analizy miesiecznych zestawien obrotéw i sald sporzadzonych na podstawie art. 18
ust. 1 ustawy o rachunkowosci i moze doprowadzi¢ do dokonania wydatku z
naruszeniem art. 44 ust. 2 i 3 pkt 1 i 3 ustawy o finansach publicznych.

(strony 26-29, 34 protokotu kontroli)

20. Termin wyptaty wynagrodzenia okreslony w Regulaminie Pracy, Regulaminie
wynagradzania oraz w informacjach o warunkach zatrudnienia pracownika jest
nieprecyzyjny i nie wskazuje jednoznacznie terminu wyptaty wynagrodzenia, co
narusza art. 85 § 1 w zwigzku z art. 86 § 1 ustawy Kodeks pracy.

(strony 24, 34 protokotu kontroli)
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21. Z arkuszy spisdw z natury gotédwki w kasach OKP wynika, ze Gtdwny ksiegowy byt
cztonkiem Komisji Inwentaryzacyjnej, a nie byt do niej powofany, co narusza zasady
przeprowadzenia inwentaryzacji okreslone w Zarzadzeniu nr 2/2019 Dyrektora OKP
Wieza Cisnien im. Bogdana Jareckiego w Kaliszu z dnia 30 grudnia 2019 r. ws.
przeprowadzenia inwentaryzacji roczne;.

(strony 31, 34 protokotu kontroli)

22. Stwierdzono brak dokumentéw potwierdzajgcych odbycie szkolenia przez cztonkéw
komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotéw spisowych, co narusza zapis w dziale IV pkt
2 ppkt e i w dziale V ppkt a Instrukcji Inwentaryzacyjnej obowigzujgcej w Osrodku
Kultury Plastycznej ,Wieza Cisnien” w Kaliszu.
(strony 31, 34 protokotu kontroli)

23. Arkusze spisu z natury wykorzystane podczas przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
nie byty ponumerowane, nie zostaty zaewidencjonowane i rozliczone w , Ksiedze
drukow Scistego zarachowania”, co narusza § 17 i § 18 Instrukcji sporzadzania, obiegu
i kontroli dowoddw ksiegowych oraz zapisy w dziale IV pkt 3 ppkt d, w dziale V ppkt
b i dziale VI pkt 3 Instrukcji Inwentaryzacyjnej obowigzujacej w Osrodku Kultury
Plastycznej ,,Wieza Cisnien” w Kaliszu.

(strony 32, 34 protokotu kontroli)

24. Wpisy przychodéw i rozchoddéw drukow KP i KW byty dokonywane w ksiedze drukdow
Scistego zarachowania od dnia 01.10.2018 r. otéwkiem, czyli w sposéb nietrwaty i
niezgodny z zasadami wynikajacymi z § 17 i § 18 Instrukcji sporzadzania, obiegu i
kontroli dowoddow ksiegowych obowigzujacej w Osrodku Kultury Plastycznej ,Wieza
Cisnien” w Kaliszu.

(strony 32,34 protokotu kontroli)

25. W arkuszach spisu z natury stwierdzono brak: parafy osoby prowadzacej ewidencje
arkuszy, klauzuli na ostatnim arkuszu spisu str. 42 (pole spisowe: towary w sklepie)
,»SPpis zakoriczono na pozycji nr...”, co narusza procedury postepowania okreslone w
dziale VI pkt 2 Instrukcji Inwentaryzacyjnej obowigzujgcej w Osrodku Kultury
Plastycznej ,,Wieza Cisnien” w Kaliszu.

(strony 32, 34 protokotu kontroli)

26. Sporzadzone protokoty z rozliczenn wynikdéw inwentaryzacji zawieraty omyiki pisarskie
w zakresie nazwy protokotu, dat, numerdw arkuszy spisu, obszaru spisu z natury, a
protokét z inwentaryzacji kasy sporzadzono na niewtasciwym wzorze, co $wiadczy o
braku nalezytej starannosci przy sporzgdzaniu dokumentacji z inwentaryzacji
stanowigcych podsumowanie wynikéw spisu oraz narusza procedury postepowania
okreslone w czesci VI pkt 8 Instrukcji Inwentaryzacyjnej obowigzujgcej w Osrodku
Kultury Plastycznej ,Wieza Cisnien” w Kaliszu.
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(strony 33, 34 protokotu kontroli)

27. Cztonkami zespotu spisowego byty osoby odpowiedzialne materialnie za powierzone
im sktadniki majagtkowe, co moze budzi¢ watpliwosci co do obiektywnosci
przeprowadzonego spisu i wiarygodnosci wynikow inwentaryzacji.

(strony 30 - 31, 34 protokotu kontroli)

28. Nie zastosowano sie do czesci zalecen pokontrolnych wydanych przez Prezydenta
Miasta Kalisza, po ostatniej kontroli przeprowadzonej w 2017 r., co Swiadczy o braku
zapewnienia przez kierownika kontroli nad petna realizacjq zalecen pokontrolnych,
do czego obliguje § 23 ust. 3 Regulaminu kontroli instytucjonalnej Urzedu Miasta
Kalisza.

(strony 26, 34 protokotu kontroli)

W zwiazku z powyiszym polecam:

1. Przeanalizowac zakresy czynnosci i odpowiedzialnosci wszystkich pracownikéw oraz
doprowadzi¢ do ich spdjnosci z zadaniami okreslonymi dla poszczegdlnych stanowisk
pracy w regulaminie organizacyjnym.

2. Dodatki specjalne przyznawac zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa w tym
zakresie w szczegdlnosci:
* przyznajgc dodatek specjalny wskazaé okres na jaki zostat on przyznany,
* nie przyznawac dodatku specjalnego za zadania, ktére wynikajg z zakreséw
czynnosci i odpowiedzialnosci pracownikéw.

3. Doprecyzowac zapis dotyczgcy terminu wyptaty wynagrodzen i dokonywac wyptat w
terminie okre$lonym w obowigzujgcym w instytucji regulaminie wynagradzania.

4. Dodatki za wieloletnig prace przyznawac i wyptaca¢ pracownikom zgodnie z
przepisami obowigzujgcego prawa w tym zakresie.

5. Umowy cywilnoprawne, powodujace zacigganie zobowigzan sporzadzaé rzetelnie z
nalezytg starannoscia, a Gtdwnego ksiegowego zobowigzac do potwierdzania na nich
faktu przeprowadzenia kontroli zgodnos$ci operacji z planem finansowym i kontroli
kompletnosci oraz rzetelnosci dokumentdw.

6. Btedy w dowodach ksiegowych poprawia¢ zgodnie z wymogami ustawy o
rachunkowosci i procedurami okreslonymi w przepisach wewnetrznych.

7. Podczas nieobecnosci Dyrektora zapewnié ciggtos¢ dziatania instytucji poprzez
wydanie imiennego upowaznienia wtasciwemu pracownikowi do zarzgdzania i
reprezentowania instytucji.
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Dokonac niezwtocznie rozliczenia sktadek ZUS oraz urealnienia salda konta 220 do
wysokosci faktycznych zobowigzan wobec ZUS oraz przeprowadzaé rzetelnie analize
miesiecznych zestawien obrotéw i sald sporzadzanych na podstawie ustawy o
rachunkowosci.

Gospodarke kasowg prowadzi¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji kasowej.

Dopilnowac, aby do zespotéw spisowych powotywane byty osoby niezalezne tj. aby
nie byty to osoby odpowiedzialne materialnie za podlegajgce inwentaryzacji sktadniki
majatku oraz aby osoby bedgce faktycznie w komisji inwentaryzacyjnej byty
powotane do tejze komisji zarzagdzeniem Dyrektora.

Przed rozpoczeciem inwentaryzacji przeprowadzaé szkolenie dla cztonkéw zespotéw
spisowych i komisji inwentaryzacyjnej zgodnie z procedurami okreslonymi w Instrukcji
Inwentaryzacyjnej.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury stosowa¢ ponumerowane
arkusze spisu, zawierajgce wszystkie niezbedne dane wymagane w obowigzujgcej
Instrukcji Inwentaryzacyjne;.

Prowadzié rzetelnie ewidencje arkuszy spisowych w ksiedze drukéw Scistego
zarachowania i dokonywac ich rozliczenia, a przeprowadzajgc inwentaryzacje
zapewnié, aby arkusze zawieraty wszystkie niezbedne elementy okreslone w Instrukcji
Inwentaryzacyjnej.

Zapisodw w ksiedze drukow scistego zarachowania dokonywac w sposdb trwaty i
zgodny ze stanem faktycznym.

Protokoty z rozliczen wynikédw inwentaryzacji sporzadzaé na wtasciwych wzorach
dokumentow, okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej oraz dochowac starannosci
przy opracowaniu ich tresci.

Zobowigzac gtdéwnego ksiegowego do wypetniania obowigzkéw wynikajacych z
ustawy o finansach publicznych, w szczegdlnosci w zakresie dokonywania kontroli
wstepnej zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych.

Zobowigza¢ Gtownego ksiegowego do wyeliminowania nieprawidtowosci w zakresie
prowadzenia ksigg rachunkowych oraz bezwzglednego przestrzegania zasad
zawartych w ustawie o rachunkowosci, a w szczegdlnosci:
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62-800 Kalisz E: prezydent@um.kalisz.pl
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Kalisz
Dopisz swojq historie Prezydent Miasta Kalisza

a) ksiegi rachunkowe prowadzic¢ rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezgco
stosownie do przepisdw ustawy o rachunkowosci, aby dane z ksigg rachunkowych
odzwierciedlaty stan rzeczywisty,

b) zapewni¢, aby zapisy ksiegowe wprowadzane byty do ksigg rachunkowych z
prawidtowg datg dowodu ksiegowego, prawidtowg datg operacji gospodarczej oraz
zgodnie z dekretacjg umieszczong na dowodzie w celu zapewnienia bezbtednosci
prowadzonych ksigg rachunkowych,

c) zapewnié, aby dowody ksiegowe spetniaty wymogi dowodu ksiegowego.

Ponadto w celu zapobiezenia w przysztosci powstawaniu nieprawidtowosci, zobowigzuje
Pana do sprawowania samokontroli oraz zwiekszenia nadzoru nad pracg podlegtych Panu
pracownikéw, jak tez przestrzegania przepiséw w zakresie catosci funkcjonowania instytuciji,
gdyz przeprowadzona kontrola nie objeta wszystkich zagadnien dziatalnosci instytuciji.
Jednoczesnie przypominam, ze do obowigzkdw kierownika nalezy dopilnowanie, aby
ukazujace sie przepisy prawne byty na biezgco analizowane i weryfikowane, a wskutek
zachodzgcych zmian obowigzujgce w instytucji wewnetrzne akty prawne byty niezwtocznie
nowelizowane i ujednolicane.

W sprawach watpliwych nalezy zasiega¢ opinii radcy prawnego oraz konsultowad sie z
nadzorujgcym instytucje Wiceprezydentem Miasta Kalisza i Skarbnikiem Miasta Kalisza.

Zgodnie z § 23 ust. 1i 2 Regulaminu kontroli instytucjonalnej Urzedu Miasta Kalisza, o
sposobie realizacji zalecen pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy
powiadomi¢ mnie w terminie nieprzekraczalnym do dnia 15 marca 2021 r.

Prezydenta Miasta Kalisza

/]

Krystian Kinastowski

Do wiadomosci:
1. Wiceprezydent Miasta Kalisza Grzegorz Kulawinek
2. Naczelnik Wydziatu Kultury i Sztuki, Sportu i Turystyki Grazyna Dziedziak
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i na Wystapienie pokontro oraz Protokét z kontroli z dnia 12 lutego 2021 roku znak
SK.1711.0001.2021 i wskazane w nim pi prawidiowosci i uchybienia oraz zalecenia wyjasniam co nastepuje:

Zobowigzuje sie, w celu zapobiezenia w przysztosci powstaniu nieprawidtowosci, do sprawowania

= samokontroli oraz zwiekszenid nadzoru nad pracg podleglych mi pracownikéw, jak réwniez przestrzegania
przepiséw w zakresie catosci funkcjonowania instytucji, w szczegélnosci:

1. Ujednolici¢ zapisy w Regulaminie organizacyjnym oraz w zakresach czynnosci i odpowiedzialnosci

pracownikow oraz doprecyzowac zapis dotyczacy terminu wyptaty wynagrodzenia w Regulaminie
wynagradzania oraz w informacji o warunkach zatrudnienia.

2. Przyznawac dodatki specjalne na czas okreslony, za wykonywanie dodatkowych zadan, a dodatki
stazowe bedg obliczane i wyptacane z nalezytg starannoscia.

3. Przestrzegac scisle zapiséw , Instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych”, by
wszelkie czynnosci kontrolne dokonywane byty przed finalnym dokonaniem zaptaty zobowigzania.
Dodatkowo wyzej wymieniona instrukcja zostanie uzupetniona o szczegétowy schemat obiegu
dokumentow.

4. W celu zapewniania petnej kontroli wstepnej kazda umowa zawierana przez OKP z wykonawcami,
powodujaca zaciggniecie zobowigzan bedzie zawierata kontrasygnate gtéwnego ksiegowego.

5. Zobowiazac¢ gtéwnego ksiegowego do rzetelnego wypetniania obowigzkéw wynikajacych z ustawy
o finansach publicznych, w szczegélnosci w zakresie dokonywania kontroli wstepnej zgodnosci

~ operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci
dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych oraz do wyeliminowania
nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych, w szczegdélnosci:
- Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ w sposob rzetelny , bezbtedny, sprawdzalny stosownie do przepisow
ustawy o rachunkowosci, aby dane z ksigg odzwierciedlaty stan rzeczywisty.
- Zapewni¢ aby zapisy ksiegowe wprowadzane byly do ksigg rachunkowych z prawidtowg datg
dowodu ksiegowego, operacji gospodarczej oraz zgodnie z dekretacja umieszczong na dowodzie
w celu zapewnienia bezbtednosci prowadzonych ksigg rachunkowych.
- Zapewnic, aby dowody ksiegowe spetnialy wymogi dowodu ksiegowego.

6. Zobowigza¢ pracownikow odpowiedzialnych do korygowania bitedow oraz prowadzenia
dokumentacji finansowej zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci i wewnetrznymi
przepisami.

7. Zgodnie z § 5 pkt.4 Regulaminu organizacyjnego OKP na okolicznos¢ kazdorazowej nieobecnosci
dyrektora (w tym delegacji) bedzie pisemnie wyznaczana osoba na zastepstwo.

8. Stosowac Scisle zapisy wynikajace z Instrukcji inwentaryzacyjnej OKP.




9. Wszystkie arkusze spisu z natury wykorzystywane podczas przeprowadzania inwentaryzacji rocznej
beda ewidencjonowane i rozliczane w ksiedze drukéw Scistego zarachowania.

10. Zobowigza¢ gtéwnego ksiegowego do niezwilocznego rozliczenia sktadek ZUS. W celu uzgodnienia
sald z ZUS ztozony zostat stosowny wniosek o rozliczenia konta ptatnika sktadek. Pozwoli to na
uzgodnienie salda z ZUS i zapewnienie zgodnosci ewidencji ksiegowe] z deklaracjami ZUS DRA oraz
dokonywanymi przelewami.

Ponadto ukazujgce sie przepisy prawne bedga na biezgco analizowane i weryfikowane, a wskutek
zachodzacych zmian obowigzujace w OKP Wieza Cisniern wewnetrzne akty prawne bedy nowelizowane
i ujednolicane, przy wsparciu prawnika.

Pragne réwniez wyjasni¢, ze funkcje dyrektora OKP z dn. 01.01.2018 r. W zwigzku z tym jestem
odpowiedzialny za dziatania instytucji od ww. dnia. Natomiast poprzednia kontrola, po ktérej nie
zastosowano sie do niektérych wskazanych przez organ kontrolujacy zalecer, miata miejsce w maju 2017
roku, a dotyczyta roku 2016 r. Ponadto pracownik, ktéry w éwczesnym czasie petnit funkcje p.o. dyrektora

< OKP, a pracowat rowniez za mojej kadencji w OKP, nie przekazat mi informacji na temat zalecen
i przeprowadzonej kontroli.
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Zatgczniki:
1. Protokét z posiedzenia pokontrolnego z dnia 5 marca 2021
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ek Kultury Plastycznej

»WIEZA CISNIEN”

im. Bogdana Jareckiego
w KALISZU

Protokot z posiedzenia pokontrolnego z dnia 5 marca 2021 r.

Dnia 5 marca 2021 r. odbyto sie zebranie pokontrolne, w ktérym uczestniczyli:
Piotr Bigora — dyrektor OKP

Katarzyna Pilarczyk — gtéwna ksiegowa

Matgorzata Pomykata — specjalista ds. administracyjnych

Podczas zebrania pokontrolnego zostaly omodwione wszelkie nieprawidtowosci oraz zalecenia
wskazane w wystgpieniu pokontrolnym z dnia 12.02.2021 r., znak: SK.1711.0001.2021. Stwierdzono,
ze wiekszos$¢ uchybien wynika ze zlej interpretacji lub nie dos¢ starannego przestrzegania przepiséw

i regulaminow wewnetrznych funkcjonujacych w OKP.

Dyrektor OKP zobowigzat gtéwng ksiegowa oraz specjaliste ds. administracyjnych do uwazniejszego
wykonywania swoich obowigzkéw oraz weryfikowania podejmowanych zadan z przepisami

wewnetrznymi oraz odnoszacymi sie do nich przepisami administracyjnym i prawnymi.

Zebranie zakonczono oméwieniem mozliwych dziatari polegajacych na zaktualizowaniu niektérych

przepiséw wewnetrznych w celu usprawnienia pracy Osrodka Kultury Plastyczne;.
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