SK.1711.0011.2021
Kalisz, dnia 09 czerwca 2021 r.

Dokumentacja z przebiegu kontroli

Jednostka kontrolowana: Dzienny Dom Pomocy w Kaliszu

Rodzaj kontroli: kontrola problemowa

Temat kontroli: Kontrola realizowanego budzetu pod katem rachunkowosci i finansow-
wydatki budzetowe.

Zakres kontroli:

1) Plan finansowy wydatkéw budzetowych i jego ewidencja ksiegowa.

2) Zgodno$¢ danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych z danymi ewidencji ksiegowe;j.

3) Realizacja zaplanowanych wydatkow budzetowych w zakresie:

. wykonania planu w ukfadzie wykonawczym;
. celowosci, gospodarnosci i legalnosci;
. przestrzegania przepisdw z zakresu rachunkowosci i planu kont w zakresie

wydatkow budzetowych.

Okres objety kontrola: 2020 r.

Termin przeprowadzenia kontroli:

1) w siedzibie jednostki kontrolowanej: od 02.02.2021 r. do 08.02.2021 r.
2) w siedzibie Urzedu Miasta Kalisza: od 15.02.2021 r. do 16.02.2021 r.

Data podpisania protokotu z kontroli: 02.03.2021 r.

Zalaczniki:

1) Wystgpienie pokontrolne
2) Odpowiedz na wystgpienie pokontrolne

Sporzadzita:
Kamila Ruzyczka
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Kalisz, dnia 08 marca 2021 r.

Wystgpienie pokontrolne

Pani

Maria Kaminska

Kierownik

Dziennego Domu Pomocy w Kaliszu

Dziatajgc na podstawie § 22 ust. 2 Regulaminu kontroli instytucjonalnej Urzedu
Miasta Kalisza wprowadzonego zarzgdzeniem Nr 582/2020 Prezydenta Miasta
Kalisza z dnia 09 pazdziernika 2020 r. informuje, ze przeprowadzona przez
Stanowisko Pracy ds. Kontroli w dniach od 02.02.2021 r. do 08.02.2021 r. kontrola
problemowa w zakresie realizowanego budzetu pod kgtem rachunkowosci i finansow
wykazata w badanej prébie dokumentow nieprawidtowosci i uchybienia, ktére sg
wynikiem nieprzestrzegania przepisow:

» ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 .
poz. 869 j.t.),

» ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351
ze zm.),

* rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 ze zm.).

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci i uchybienia:
1. Wystgpity przypadki wprowadzenia do ksigg rachunkowych zapisow ksiegowych

operacji gospodarczych z btednymi datami ich faktycznego dokonania tj. innymi niz
wynikaty z dokumentow zrédtowych, co narusza art. 24 ust. 1, 2, 3 w zwigzku z art.
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23 ust. 2 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.
(strony 5-6, 14 i 20 protokotu kontroli)

2. Dokonujgc w ewidencji ksiegowej zapisu operacji gospodarczej dotyczgcej zwrotu
niewykorzystanych srodkéw otrzymanych z budzetu Miasta Kalisza na wydatki, nie
wprowadzono zapisu technicznego i nie zachowano zasady czystosci obrotow na
koncie 130 ,Rachunek biezgcy jednostki’, co narusza zasady ewidencji na koncie
130 okreslone w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.
(strony 8 i 20 protokotu kontroli)

3. Numery dziennika i dziennika czgstkowego znajdujgce sie na dowodach PK
wygenerowanych z systemu ksiegowego nie sg zgodne z numerami widniejgcymi w
ksiegach rachunkowych, co oznacza, ze brak jest powigzania dokumentow z
ksiegami rachunkowymi i narusza art. 23 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

(strony 12 i 20 protokotu kontroli)

4. Zaptaty zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych za maj 2020 r.
dokonano w kwocie wyzszej od naleznej o 18,00 zt, w wyniku czego powstata
nadptata wobec Urzedu Skarbowego, co narusza art. 44 ust. 3 pkt 1i 3 ustawy o
finansach publicznych w zwigzku z art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1387 ze zm.).

W toku kontroli ustalono, ze nadptata w wysokosci 18,00 zt zostata
zakwalifikowana na poczet pobranych zaliczek na podatek dochodowy od oséb
fizycznych za sierpien 2020 r. i po jej rozliczeniu saldo konta 225-05 po stronie Ma
narastajgco na koniec sierpnia 2020 wynosi 0,00 zt.

(strony 18 i 21 protokotu kontroli)

W zwigzku z powyzszym polecam:

1. Zobowigza¢ Gtownego ksiegowego do wyeliminowania nieprawidtowosci w
zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych oraz bezwzglednego przestrzegania
zasad zawartych w ustawie o rachunkowosci, a w szczegoélnosci:

1) ksiegi rachunkowe prowadzi¢ rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezgco
stosownie do przepisow ustawy o rachunkowosci, aby dane z ksigg rachunkowych
odzwierciedlaty stan rzeczywisty,

2) zapewnic, aby zapisy ksiegowe wprowadzane do ksigg rachunkowych zawieraty
prawidtowg date operacji gospodarczej,

3) zapewni¢ wiasciwe powigzanie dokumentow z ksiegami rachunkowymi, aby
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numeracja dziennikdw w ksiegach rachunkowych byta zgodna z numeracjg
widniejgcg na dowodach PK sporzgdzanych do kazdego dokumentu zrédtowego,

4) przy ewidencji zapisow na koncie 130 zachowac¢ zasade czystosci obrotow, aby
zapewni¢ mozliwos¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotow i niezbedne
dane do sporzgdzania sprawozdan okreslonych w przepisach.

2. Zaliczki na podatek dochodowy od 0séb fizycznych przekazywaé kazdorazowo do
Urzedu Skarbowego w kwotach pobranych (naleznych) zgodnie z przepisami
obowigzujgcego prawa w tym zakresie.

Ponadto w celu zapobiezenia w przysztosci powstawaniu nieprawidtowosci,
zobowigzuje Panig do sprawowania samokontroli oraz zwiekszenia nadzoru nad
pracg podlegtych Pani pracownikow, jak tez przestrzegania przepiséw w zakresie
catosci funkcjonowania jednostki, gdyz przeprowadzona kontrola nie objeta
wszystkich zagadnien dziatalnosci jednostki. Jednoczesnie przypominam, Zze do
obowigzkdw kierownika jednostki nalezy dopilnowanie, aby ukazujgce sie przepisy
prawne byly na biezgco analizowane i weryfikowane, a wskutek zachodzgcych zmian
obowigzujgce w jednostce wewnetrzne akty prawne byty niezwtocznie nowelizowane
i ujednolicane.

W sprawach watpliwych nalezy zasiega¢ opinii radcy prawnego i konsultowac sie ze
Skarbnikiem Miasta Kalisza.

O sposobie realizacji zaleceh pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania
nalezy powiadomi¢ mnie w terminie nieprzekraczalnym do 02 kwietnia 2021 r.

Prezydent Miasta Kalisza
/...

Krystian Kinastowski

Do wiadomosci:
1. Pan Mateusz Podsadny — Wiceprezydent Miasta Kalisza
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Krystian Kinastowski
Prezydent Miasta Kalisza
Pan Krystian Kinastowski

ntrolne SK.1711.0011.2021 z dnia 08.03.2021r. z kontroli
problemowej w zakresie realizowanego budzetu pod katem rachunkowosci i finanséw,
przeprowadzonej przez Stanowisko Pracy ds. Kontroli w dniach od 02.02.2021r. do 08.02.2021r.
Kierownik Dziennego Domu Pomocy Spolecznej informuje o sposobie realizacji zalecen
pokontrolnych:

Zobowigzalam, na pismie,gléwng ksiggowa do wyeliminowania nieprawidlowosci w zakresie
prowadzenia ksigg rachunkowych oraz bezwzglednego przestrzegania zasad zawartych w ustawie o
rachunkowosdci. Polecitam, aby ksiggi rachunkowe prowadzone byly rzetelnie, bezblednie,
sprawdzalnie i na biezgco stosownie do przepisoéw ustawy o rachunkowosci i aby dane z ksiag
rachunkowych odzwierciedlaly stan rzeczywisty, a zapisy ksiggowe wprowadzane do ksiag
rachunkowych zawieraly prawidlowg datg¢ operacji gospodarczej oraz dat¢ i numer dowodu
zrédlowego. Zobowigzalam glowng ksiggowa réwniez do przestrzegania zasady czystosci
obrotow, przy ewidencji zapisow na koncie 130,w celu zapewnienia prawidlowego ustalenia
wysokosci tych obrotow 1 niezbedne dane do sporzadzania sprawozdan okreslonych przepisami
prawa. Polecitam, aby zaliczki na podatek dochodowy od oso6b fizycznych przekazywane byty do
Urzgdu Skarbowego w kwotach naleznych, zgodnie 2z obowigzujagcymi regulacjami w tym
zakresie. Majagc na  wzgledzie  dalsze prawidlowe funkcjonowanie dzialu ksiggowosci
zobowigzalam gléwna ksiggowg do przestrzegania przepisow w zakresie calosci prowadzonej
gospodarki finansowe;. -

Poinformowatam réwniez pozostatych pracownikéw ksiggowosci o przeprowadzonej kontroli i
zobowigzalam na pi$mie do przestrzegania przepiséw prawa i uregulowan wewnegtrznych, w
oparciu o ktére realizujg swoje zadania.

W celu zapobiegania w przyszlosci powstawaniu nieprawidlowosci, zobowigzuje si¢ do
zwigkszenia nadzoru i kontroli nad praca wszystkich pracownikéw dzialu ksiggowosci oraz do
$ledzenia zmian w przepisach prawnych i niezwlocznego aktualizowania wewngtrznych aktow
prawnych.
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