KPM.SK.1711.0021.2019
Kalisz, dnia 03 stycznia 2020 r.

Dokumentacja z przebiegu kontroli

Jednostka kontrolowana: II Liceum Ogodlnoksztalcace im. T. Kosciuszki w Kaliszu

Rodzaj kontroli: kontrola dorazna na wniosek nr KPM.SK.1711.0021.2019 D2019.10.02368
Wiceprezydenta Miasta Kalisza Grzegorza Kulawinka z dnia 21 pazdziernika
2019 .

Temat kontroli: Kontrola w zakresie gospodarowania $rodkami ZFSS oraz udzielania pomocy
zdrowotnej nauczycielom ze §rodkéw budzetu w latach 2014 -2015.

Zakres kontroli:

- Gospodarowanie $rodkami ZFSS w latach 2014 — 2015.
- Udzielanie pomocy zdrowotnej nauczycielom ze srodkow budzetu w latach 2014 — 2015.

Okres objety kontrola: 2014 - 2015 rok

Termin przeprowadzenia kontroli:

1) w siedzibie jednostki kontrolowanej: od 23.10.2019 r. do 04.11.2019 1.
2) w siedzibie Urzedu Miasta Kalisza: 05.11.2019 .

Data podpisania sprawozdania z kontroli: 20.11.2019 .

Zalaczniki:

1) Wystapienie pokontrolne

2) Odpowiedz na wystgpienie pokontrolne
Sporzadzita:

Banaszkiewicz Izabela
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Kalisz, dnia 20 listopada 2019 .
Wystapienie pokontrolne

Pani

Maria Zubrowska - Gil

Dyrektor

II Liceum Ogoélnoksztatcqgcego im. Tadeusza Kosciuszki
w Kaliszu

Dzialajac na podstawie § 22 ust. 2 w zw. z § 21 ust. 1 pkt 6 Regulaminu kontroli
instytucjonalnej Urzedu Miasta Kalisza wprowadzonego zarzadzeniem Nr 438/2018 Prezydenta
Miasta Kalisza z dnia 06 lipca 2018 r. ze zmianami informuje, Zze przeprowadzona przez Referat
Kontroli Urzedu Miasta Kalisza kontrola dorazna w zakresie gospodarowania srodkami Zakladowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz udzielania ze $rodkéw budzetu pomocy zdrowotnej
nauczycielom w latach 2014 - 2015 wykazala w badanej prébie dokumentéow nieprawidtowosci
i uchybienia, ktére sa wynikiem nieprzestrzegania przepisow:

* ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz. U. z 2014 r. poz. 191 ze. zm.),

* ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu Swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2015
poz. 111 ze zm.),

» zarzadzenia nr 3/2011 dyrektora II Liceum Ogoélnoksztalcacego im. Tadeusza Ko$ciuszki

w Kaliszu z dnia 30 czerwca 2011 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu zakladowego

funduszu $wiadczenn socjalnych w II Liceum Ogélnoksztalcacym im. Tadeusza Ko$ciuszki

w Kaliszu.

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci i uchybienia:

1. Dokonano btednego obliczenia korekty odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych
dla nauczycieli, tj. w 2014 r. naliczono o 1,00 z} za duzo, co narusza art. 53 ust. 1 ustawy Karta
Nauczyciela.

2. W roku 2015 blednie obliczono kwote dofinansowania ze Srodkéw zakladowego funduszu
Swiadczenn socjalnych do wypoczynku dziecka tj. jednemu pracownikowi, ktéry zlozyl wniosek
na dofinansowanie dla dwojga uprawnionych dzieci, przyznano dofinansowanie w wysokosci
186,77 zi, a winno by¢ 373,55 zl, co narusza zasady obliczania wysokosci dofinansowania
do wypoczynku dzieci okreSlone w ,Tabeli dochodéow stosowanych do przyznawania
dofinansowania do wypoczynku dzieci i mlodziezy” stanowiacej zalacznik nr 6 do regulaminu
zakladowego funduszu s$wiadczen socjalnych II Liceum Ogélnoksztalcacego im. Tadeusza
Kosciuszki w Kaliszu.

3. W 2015 roku przyznano pomoc finansowa na wydatek, ktéry nie ma charakteru dziatalnosci
socjalnej, tj. przyznano wsparcie finansowe z przeznaczeniem na pokrycie kosztow doksztalcania sie
wnioskodawcy, co wykracza poza definicje pojecia ,,dzialalnos¢ socjalna” okreslong w art. 2 pkt
1 ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych. Ponadto wydatek ten nie miesci sie
w katalogu wydatkéw mozliwych do sfinansowania ze $rodkéw zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych okreslonych w regulaminie zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
jednostki.
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4. Nie przedstawiono kontrolujagcym pelnej dokumentacji potwierdzajacej przekazanie pracownikom
informacji o terminie sktadania wnioskéw o dofinansowanie do wypoczynku w roku 2014 i 2015,
uzyskano jedynie pisemne o$wiadczenia, ze takie informacje byly przekazywane pracownikom ustnie
lub na tablicy ogloszen, jednak dokumenty wywieszane na tablicy ogloszen nie zachowaly sie.
Ponadto regulamin zakladowego funduszu S$wiadczenn socjalnych nie okre§la minimalnej liczby
cztonkéw Komisji Socjalnej wymaganej do odbycia posiedzenia i przyznawania Swiadczen
oraz nieprecyzyjnie wskazuje okres, za ktory nalezy wykaza¢ dochody w celu uzyskania Swiadczenia
socjalnego, a okreslony w zalaczniku nr 6 do regulaminu prég dochodowy nie przewiduje kwoty
dofinansowania dla oséb posiadajacych dochéd w wysokosci 2.700,00 z}. Powyisze wynika
z niedostatecznego doprecyzowania zapiséw regulaminu zakladowego funduszu Swiadczen
socjalnych II Liceum Ogolnoksztalcacego w Kaliszu w zakresie zasad i terminow skladania
wnioskow o przyznanie Swiadczenia socjalnego oraz swiadczy o niedochowaniu szczegolnej
starannoSci i rzetelnoSci prowadzenia dokumentacji zakladowego funduszu s$wiadczen
socjalnych, co w konsekwencji uniemozliwia dokonanie pelnej oceny stanu faktycznego.

Jednoczesnie odnoszac sie do wynikéw kontroli przeprowadzonej w zakresie gospodarowania
$rodkami ZFSS oraz udzielania pomocy zdrowotnej nauczycielom ze $rodkéw budzetu za lata
2016 - 2018 przypominam, ze w odpowiedzi na wystapienie pokontrolne nr KPM.SK.1711.0002.2019
D2019.02.03129 z dnia 28 lutego 2019 r. zobowigzata sie Pani do aktualizacji regulaminu
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych i zwiekszenia kontroli nad dokumentowaniem przebiegu
procesu przyznawania pomocy socjalnej. W zwiazku z tym zobowiazuje Panig do przekazania mi
kserokopii wprowadzonego w zycie zaktualizowanego regulaminu zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych, a ponadto polecam w zwigzku ze stwierdzonymi podczas ostatniej kontroli
nieprawidtowo$ciami dokonywa¢ wydatkow ze $rodkéw finansowych zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych tylko na cele wpisujace sie w definicje dziatalnosci socjalnej i zgodnie
z katalogiem wydatkow okreslonym w regulaminie oraz ponownie zobowiazuje Panig, w celu
zapobiezenia w przysztoSci powstawaniu nieprawidlowosci, do sprawowania samokontroli
oraz do zwiekszenia nadzoru nad praca podleglych Pani pracownikow, jak tez przestrzegania
przepisbw w zakresie catosSci prowadzonej gospodarki finansowej oraz dopilnowania, aby ukazujgce
sie przepisy prawne byly na biezaco analizowane i weryfikowane, a wskutek zachodzacych zmian
obowiazujace w jednostce wewnetrzne akty prawne byly niezwlocznie nowelizowane i ujednolicane.

W sprawach watpliwych nalezy zasiega¢ opinii radcy prawnego i konsultowa¢ sie ze Skarbnikiem
Miasta Kalisza oraz z pracownikami Urzedu Miasta Kalisza, a w szczego6lnosci Wydziatu Edukaciji.

O sposobie realizacji zalecenn pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy powiadomi¢
mnie w terminie nieprzekraczalnym do 31 grudnia 2019 r.

Prezydent Miasta Kalisza

/...]
Krystian Kinastowski

Do wiadomoSci:
1. Pan Grzegorz Kulawinek - Wiceprezydent Miasta Kalisza
2. Pan Mariusz Witczak — Naczelnik Wydziatu Edukacji
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W odpowie}/ﬁa wystapnenle pokontT:ulﬁE z dma 20 hstopada 2019 roku
KPM.SK.1711.0021.2019 lwnawiaz“anlu do wystgpien pokontrolnych z dnia 28 lutego 2019 .
Nr KPM.SK.1711.0002.2019 informuje, ze regulamin zaktadowego fundusz s$wiadczen
socjalnych Il Liceum Ogodlnoksztatcacego im. Tadeusza Kosciuszki w Kaliszu zostat zmieniony
i bedzie obowigzywat od 1 stycznia 2020 roku. Proces tworzenia i uzgadniania zmian
w regulaminie ZFSS rozpoczat sie w czerwcu 2019 r. Doprecyzowano zapisy i uzgodniono jego
tres¢ z organizacjami zwigzkowymi dziatajgcymi w szkole, zgodnie z art. 27 i art. 30 ustawy o
zwigzkach zawodowych. Kserokopie regulaminu ZFSS zataczono do niniejszego pisma.

Btad w obliczeniu odpisu na zaktadowy funduszu sSwiadczen socjalnych wynikat
z zaokraglen w programie Excel. Od 2019 roku do wyliczania wysokosci odpisu nie stosuje sie
arkusza kalkulacyjnego tylko kalkulator.

~ Niewtasciwa wysoko$¢ dofinansowania do wypoczynku dziecka pracownicy byta
skutkiem btedu Komisji Socjalnej. Od roku 2018, Dyrektor zwiekszyt nadzor nad dziatalnoscia
Komisji Socjalnej i btedy nie wystepuja co zostato potwierdzone przez kontrolujgcych.

Przyznanie zapomogi na pokrycie kosztow doksztatcania sie wnioskodawcy byto
rozpatrywane przez Komisje Socjalng na podstawie rozdz. IV punkt 6 obowigzujgcego
wtedy regulaminu zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych. Zapomoga zostafa
przydzielona przez Komisje Socjalng, ktora uznata, ze nauczyciel znajduje sie w szczegolnie
trudnej sytuacji zyciowej. Trudna sytuacja zyciowa byta spowodowana podjeciem
doksztatcania sie i niskim dochodem nauczyciela. Dzieki tej zapomodze nauczyciel
kontynuujac studia, miat mozliwos¢ dalszego zatrudnienia w szkole.

Kontrolujgcym przekazano petng dokumentacje oraz wyjasnienia dotyczace sposobu
informowania pracownikow o terminie sktadania wnioskow.

NIP: 618-159-80-90 Regon: 000246570
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Przepisy prawa nie regulujg terminu ani sposobu przechowywania informacji
wywieszanych na tablicy ogfoszen, a tym bardziej archiwizowania dZwiekowego ogtoszen
przekazywanych ustnie.

Dyrektor zobowigzuje sie do sprawowania samokontroli, zwiekszenia nadzoru nad
pracg podlegtych pracownikow, przestrzegania przepisow w zakresie catosci prowadzonej
gospodarki finansowej oraz dopilnowania, aby ukazujace sie przepisy prawne byty na biezaco
analizowane i weryfikowane, a wewnetrzne akty prawne nowelizowane i ujednolicane.

I Licenm Ogélnoksxt
| e im. Tade

DY REKTOR
| o
mgr Maria Zubrowska-#i

Zataczniki:

1. Regulamin ZFSS.
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