URZAD MIASTA KALISZA
K ANCELARLA PREZYDENTA MIASTA
REFERAT KONTROLI

KPM.SK.1711.0005.2019
Kalisz, dnia 14 maja 2019 r.

Dokumentacja z przebiegu kontroli

Jednostka kontrolowana: Szkola Podstawowa Nr 12 im. Ksi¢cia Boleslawa Poboznego

w Kaliszu

Rodzaj kontroli: kontrola problemowa

Temat kontroli: Kontrola realizowanego budzetu pod katem rachunkowosci i finanséw- wydatki
budzetowe.

Zakres kontroli:

Kontrolg realizowanego budzetu pod katem rachunkowosci i finanséw — wydatki budzetowe
przeprowadzono w zakresie:
1) Planu finansowego wydatkéw budzetowych i jego ewndencp ksiggowe;j.
2) Zgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych z danymi ewidencji ksiegowe;j.
3) Reallzacjl zaplanowanych wydatkéw budzetowych w 2018 r. w zakresie:
wykonania planu w ukladzie wykonawczym:;
* celowosci, gospodarnosci i legalnosci;
* przestrzegania przepisow z zakresu rachunkowosci i planu kont w zakresie wydatkow
budzetowych.

Okres objety kontrola: 2018 r. - 2019 .

Termin przeprowadzenia kontroli:

1) w siedzibie jednostki kontrolowanej: od 22.03.2019 r. do 28.03.2019 r.
2) w siedzibie Urzgdu Miasta Kalisza: 29.03.2019 r.

Data podpisania protokolu z kontroli: 02.04.2019 r.

Zalaczniki:

1) Wystapienie pokontrolne

2) Odpowiedz na wystgpienie pokontrolne
Sporzadzita:

Ruzyczka Kamila
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Kalisz, dnia 10 kwietnia 2019 r.

Wystapienie pokontrolne

Pani

Malgorzata Galczynska

Dyrektor

Szkoly Podstawowej Nr 12 im. Ksiecia Bolestawa Poboznego
w Kaliszu

Dzialajac na podstawie § 22 ust. 2 Regulaminu kontroli instytucjonalnej Urzedu Miasta
Kalisza wprowadzonego zarzadzeniem Nr 438/2018 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 06 lipca 2018 r.
(ze zm.) informuje, Ze przeprowadzona przez Referat Kontroli w dniach od 22.03.2019 r. do
28.03.2019 r. kontrola problemowa w zakresie realizowanego budzetu pod katem rachunkowosci
i finanséw — wydatki budzetowe wykazala w badanej prébie dokumentéw nieprawidlowosci
i uchybienia, ktére s wynikiem nieprzestrzegania przepisow:

« ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm., Dz. U.
z 2019 r. poz. 351 j.t.).

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci i uchybienia:

1. Wystapily przypadki wprowadzenia do ksiag rachunkowych zapisow ksiegowych operacji
gospodarczych z blednymi datami ich faktycznego dokonania tj. innymi niz wynikaty z dokumentéw
zrodtowych, co narusza art. 24 ust. 1, 2, 3 w zwigzku z art. 23 ust. 2 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci.

(strony 13, 23 protokotu kontroli)

2. Wystapil przypadek wprowadzenia do ksiag rachunkowych zapisu ksiegowego z bledng datg
dokumentu, nie wynikajacg ze zrodlowego dowodu ksiegowego (faktury), co narusza art. 24 ust. 1,
2, 3 w zwigzku z art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci.

(strony 13, 23 protokotu kontroli)

3. Operacje gotéwkowe ujete w raportach kasowych, nie zostaly wprowadzone do ksiag
rachunkowych z datg ich dokonania, co narusza art. 24 ust. 1, 2, i 3 w zwigzku z ust. 5 pkt 3 ustawy
o rachunkowosci.

(strony 17-18, 25 protokotu kontroli)
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4. Na koniec stycznia i lutego 2019 r. nie dokonano urealnienia salda konta 229 do wysokosci
faktycznych zobowiazan wobec ZUS, ktére winno by¢ dokonane z powodu wystapienia réznic
w zaokragleniach podstawy wymiaru sktadek w programie ptacowym i programie Platnik, co narusza
art. 4 ust. 1, art. 20 ust. 1i art. 24 ust. 1, 2, 3, 4 i 5 ustawy o rachunkowosci oraz swiadczy o
braku przeprowadzenia rzetelnej analizy miesiecznych zestawien obrotéw i sald sporzadzonych
na podstawie art. 18 ust. 1 powolanej ustawy.

(strony 16-19, 23 protokohu kontroli)

5. Operacje gospodarcze ujete w raportach kasowych w dwéch roznych pozycjach wprowadzono
do ksiag rachunkowych w kwocie }acznej jako jedna operacja gospodarcza, co narusza art. 24 ust. 1,
2, 3 i 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci.

(strony 13, 23 protokotu kontroli)

6. Wewnetrzne przepisy prawa jednostki tj. ,,Regulamin pracy [...]” i ,Regulamin wynagradzania
pracownikow niepedagogicznych [...]” nie byly spdjne w zakresie terminu wyplaty wynagrodzenia za
prace pracownikom niepedagogicznym, co narusza porzadek prawny w przepisach wewnetrznych.
W toku trwajgcych czynnosci kontrolnych kierownik jednostki zarzadzeniem Nr 4/2019 Dyrektora
Szkoly Podstawowej Nr 12 w Kaliszu z dnia 25 marca 2019 r. w sprawie zmiany w ,Regulaminie
pracy” i ,Regulaminie wynagradzania pracownikéw niepedagogicznych zatrudnionych w Szkole
Podstawowej Nr 12 w Kaliszu przy ul. Dlugosza 14” dokonal ujednolicenia zapisow w zakresie
terminu wyplaty wynagrodzenia pracownikom niepedagogicznym w wymienionych aktach prawa.
(strony 14-15, 23-24 protokohu kontroli)

W zwigzku z powyzszym polecam:

1. Dokona¢ urealnienia salda konta 229 do wysokosci zobowigzan wobec ZUS zgodnych ze
stanem faktycznym po uwzglednieniu roznic wynikajacych z zaokragleni podstawy wymiaru
skladek w programie placowym i programie Platnik, aby nie dopusci¢ w przysziosci do
wykazania w sprawozdaniach danych w zakresie zobowigzan z tytulu skladek ZUS
niezgodnych ze stanem faktycznym.

2. Zobowigza¢ Gléwnego ksiegowego do wyeliminowania nieprawidlowosci w zakresie
prowadzenia ksiag rachunkowych oraz bezwzglednego przestrzegania zasad zawartych
w ustawie o rachunkowosci, a w szczegélnosci:

a) ksiegi rachunkowe prowadzi¢ rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i biezaco stosownie do
przepisow ustawy o rachunkowosci, aby dane z ksigg rachunkowych odzwierciedlaly stan
rzeczywisty,

b) zapewni¢, aby zapisy ksiegowe wprowadzane do ksigg rachunkowych zawieraly
prawidlowg date dowodu ksiegowego i prawidlowgq date operacji gospodarczej oraz zwiekszyc¢
kontrole nad poprawnym wprowadzaniem danych w zapisach ksiggowych w celu zapewnienia
bezblednosci prowadzonych ksiag rachunkowych.

Ponadto w celu zapobiezenia w przysztosci powstawaniu nieprawidtowosci, zobowigzuje Panig
do sprawowania samokontroli oraz zwigkszenia nadzoru nad pracg podleglych Pani pracownikéw, jak
tez przestrzegania przepiséw w zakresie calosci funkcjonowania jednostki, gdyz przeprowadzona
kontrola nie objela wszystkich zagadnier dzialalnosci jednostki. Jednoczesnie przypominam, ze do
obowigzkéw kierownika jednostki nalezy dopilnowanie, aby ukazujace sie przepisy prawne byly na
biezaco analizowane i weryfikowane, a wskutek zachodzacych zmian obowigzujace w jednostce
wewnetrzne akty prawne byly niezwlocznie nowelizowane i ujednolicane.
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W sprawach watpliwych nalezy zasiega¢ opinii radcy prawnego i konsultowac sie
ze Skarbnikiem Miasta Kalisza oraz z pracownikami Urzedu Miasta Kalisza, a w szczegolnosci
Wydzialu Edukacji.

O sposobie realizacji zaleceri pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy powiadomic
mnie w terminie nieprzekraczalnym do 30 kwietnia 2019 r.

Do wiadomosci:
1. Pan Grzegorz Kulawinek — Wiceprezydent Miasta Kalisza
2. Pan Mariusz Witczak — Naczelnik Wydziatu Edukacji
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Krysttan Kmastowsk:

Prezydent Miasta Kalisza

W odpowiedzi na pismo Prezydenta Miasta Kalisza KPM.SK.1711.0005.2019 z dnia
10 kwietnia 2019r. informuje, ze dokonano urealnienia salda konta 229 do wysokosci
zobowigzan wobec ZUS zgodnych ze stanem faktycznym po uwzglednieniu roéznic
wynikajagcvych z zaokraglen podstawy wymiaru skiladek w programie placowym
i programie platnik. Zobowigzalam Gléwnego ksiggowego do zwigkszenia uwagi przy
stosowaniu przepiséw dotyczacych ustawy o rachunkowosci w zakresie prowadzenia ksiag
rachunkowych, aby dane z ksiag odzwierciedlaly stan rzeczywisty oraz aby zapisy ksiggowe
zawieraly poprawne daty dowodow ksiggowych i operacji gospodarczych.

Z powazaniem

DYREKTOR

Podstawowej Nr 1

w Kaliszu
( oy
\mgr Maigorzaia ynska

Do wiadomosci:

1.Pan Grzegorz Kulawinek - Wiceprezydent Miasta Kalisza
2.Pan Mariusz Witczak - Naczelnik Wydzialu Edukacji
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