SK.1711.25.2017
Kalisz, dnia 16 lipca 2018 r.

Dokumentacja z przebiegu kontroli
Jednostka kontrolowana: Osrodek Sportu Rehabilitacji i Rekreacji w Kaliszu

Rodzaj kontroli: kontrola kompleksowa

Temat kontroli: Kontrola kompleksowa

Zakres kontroli:

Zakres kontroli kompleksowej obejmowat:

1) Wewngtrzne uregulowania prawne.

2) Otwarcie ksigg rachunkowych biezacego roku.
3) Aktywa trwale:

a) Wartosci niematerialne i prawne.

b) Rzeczowe aktywa trwale.

4) Aktywa obrotowe:

a) Zapasy.

b) Towary.

¢) Naleznosci.

d) Srodki pieniezne w kasie i na rachunku bankowym.
5) Zobowigzania.

6) Fundusze specjalne.

7) Rozliczenia migdzyokresowe.

8) Plan i wykonanie kosztow.

a) Analiza wykonania kosztoéw.

b) Badanie dowodéw zrodiowych.

c¢) Stosowanie procedur kontroli finansowej.

d) Celowos¢, oszczednosé wydatkow.

9) Plan i wykonanie przychodéw w tym dotacji.

Okres objety kontrola: 2016 rok

Termin przeprowadzenia kontroli: od 20.12.2017 r. do 23.03.2018 .

Data podpisania protokolu z kontroli: 30.04.2018 .

Zalaczniki:

1) Wystapienie pokontrolne
2) Odpowiedz na wystgpienie pokontrolne

Sporzadzila:
Tyc Katarzyna
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PREZYDENT

MIASTA KALISZA

SK. 1711.25.2017

Kalisz, dnia//4 maja 2018 r.

Wystapienie pokontrolne

n)&

Pan

Mirostaw Przybyla

Dyrektora Osrodka Sportu, Rehabilitacji i Rekreacji

wKaliszu

ul. Lédzka 19-29

Dzialajac na podstawie § 22 ust. 2 Regulaminu kontroli mstytucjonalnej Urzedu Miejskiego w Kaliszu

wprowadzonego zarzadzeniem Nr 492/2015 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 23 pazdziernika 2015 r. informujg,

ze przeprowadzona przez Stanowisko pracy ds. kontroli Urzedu Miasta w Kaliszu kontrola kompleksowa za rok

obrachunkowy 2016, wykazala w badanej probie dokumentéw nieprawidlowosci, ktore sa wynikiem

nieprzestrzegania przepisow:

- Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013 r. poz. 885 z pézn. zm. /od 05.08.2013

r.do 17.11.2016 r./1Dz. U. 2016 r. poz. 1870 z pézn. zm. /18.11.2016 r. do 09.11.2017 r./),

- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,

wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1053 j.t z p6zn. zm.),

- Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu

dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i

motorowerdéw niebedacych wlasnoscia pracodawcy (Dz. U. z 2002 . Nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.)

- Polityki rachunkowosci, w tym Zakladowego Planu Kont tj. zatacznikéw Nr 5 i Nr 9 do Zarzadzenia nr 19/2014

Dyrektora Osrodka Sportu, Rehabilitacji i Rekreacji w Kaliszu z dnia 31.12.2014 r. w sprawie wprowadzenia
polityki rachunkowosci w Osrodku Sportu, Rehabilitacji Rekreacji w Kaliszu (z pézn. zm.).

W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:

Prowadzona w 2016 r. analityka do konta 139 - Inne rachunki bankowe” nie odpowiadatla wymogom
okreslonym w Zakladowym Planie Kont (szczegélowosé¢ analityczna), co bylo niezgodne z zakladows
polityka rachunkowosci, a mianowicie z Zakladowym Planem Kont tj. zalacznikiem Nr 5 i Nr 9 do
Zarzadzenia nr 19/2014 Dyrektora Osrodka Sportu, Rehabilitacji i Rekreacji w Kaliszu zdnia 31.12.2014 r. w

sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci w Osrodku Sportu, Rehabilitacji Rekreacji w Kaliszu.
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Nieprawidlowo$¢ ta zostala usunieta, a mianowicie:

- w 2017 r. prowadzona ewidencja analityczna do konta 139 miala wydzielone jedno konto analityczne o
symbolu i nazwie ,,139-1 BS Ziemi Kaliskie — sumy depozytowe”,
- w 2018 r. analityka konta 139 zostala rozbudowana o ewidencj¢ szczegdlowa wedlug tytutéw gromadzonych
srodkéw pienigznych i kontrahentéw.
(str. 48, 49 i 182 protokotu kontroli)
2. W 2016 r. naruszono zasady funkcjonowania kont (404, 405, 409) okreslone w Zakiadowym Planie Kont
tj. zalaczniku Nr 5 i Nr 9 do Zarzadzenia nr 19/2014 Dyrektora Osrodka Sportu, Rehabilitacji i Rekreacji w
Kaliszu zdnia 31.12.2014 r. w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci w Osrodku Sportu, Rehabilitacji
Rekreacji w Kaliszu (z p6Zn. zm.), a mianowicie:
a) blednie zakwalifikowano do ujecia w ksiggach rachunkowych operacje gospodarcza tyt. odprawy
posmiertnej (/ przypadek) tj. zadekretowano i zaksiggowano na konto 404 ,,Wynagrodzenia™ w § 4010

»Wynagrodzenia osobowe pracownikéw”, zamiast na konto Wn 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” w §

(a

3020 ,,Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen”, co bylo to niezgodne z Rozporzadzeniem

Ministra Finanséw z dnia 3 marca 2010 r. w sprawie sz.c‘zegéiowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,

przychodéw i rozchodéw oraz s$rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (zalacznik Nr 4

komentarz do § 302) oraz z Zakladowym Planem Kont tj. z zasadg funkcjonowania tych kont,
(komentarzem /opisem),

(str. 109, 110, 160, 182, 183 protokolu)

b) blednie zakwalifikowano do ujecia w ksiegach rachunkowych koszty szkolefi pokrywanych przez

pracodawce (w ciggu 2016 roku 9 operacji gospodarczych). Zadekretowano i zaksiggowano na konto 409

,Pozostale koszty rodzajowe™, zamiast na konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia, co

bylo niezgodne z Zakladowym Planem Kont tj. z zasada funkcjonowania tych kont (komentarzem

/opisem).
(str. 116-119, 160, 183 protokolu)
3. Skladane przez pracownikéw o$wiadczenia o korzystaniu przez pracownika z wlasnego pojazdu do celow

< stuzbowych (podstawa do wyliczenia ryczaltu) byly obarczone wada, gdyz brakowalo w nich informacji o

iloéci dni w ktérym pracownik nie dysponowal pojazdem do celow stuzbowych, co stanowilo naruszenie

przepisow prawa okreslonych w § 4. ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow
sluzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych wlasnoscia pracodawcy
oraz postanowien § 2 ust. 2 i 4 zawartych uméw o uzywanie samochodu osobowego stanowigcego wlasnos¢
pracownika do celow stuzbowych.

Nieprawidlowo$¢ ta zostala naprawiona w lutym 2018 r. poprzez wprowadzenie nowego wzoru druku

o$wiadczenia pracownika uwzgledniajacego brakujaca informacje tj. danych o iloéci dni nie korzystania z
pojazdu do celow stuzbowych.

(str. 120-122, 183, 184 protokolu)

4. Nienalezyte wykonanie postanowienia zawartej w dniu 01.09.2015 r. pisemnej umowy dzierzawy w zakresie

wplaty przez dzierzawce wysokosci ustalonej kaucji naleznej wydzierzawiajacemu tj. postanowienia § 10

umowy w zwiazku z § 2 ust. 1 litera a) umowy. Uiszczona kaucja zostata zanizona, a wydzierzawiajacy nie




zadal doplaty przez okres od 01.09.2015 r. do 16.02.2018 r. (2 lata i 6 m-cy), co stanowilo nienalezyte
wykonanie obowigzkéw z zakresu kontroli zarzadczej okreslonych w art. 68 i art. 69 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (nie w peini zapewniono ochrong zasobéw).

Blad ten zostal naprawiony podczas weryfikacji salda konta rozrachunkowego (240) za 2017 r. tj.

16.02.2018 r., w wyniku ktérej wydzierzawiajacy zazadal od dzierzawcy wplaty brakujacej kwoty i w dniu
05.03.2018 r. dzierzawca dokonal uzupelniajacej wplaty do wysokosci kwoty naleznej kaucji wynikajacej z
WW. UMOwY.

(str. 126-128, 184 protokolu)

W zwiazku z powyzszymi nieprawidlowosciami polecam:

1. Zobowigza¢ Glownego Ksiegowego do wyeliminowania stwierdzonych nieprawidlowosci i przestrzegania
obowigzujacych przepiséw prawa (ww.), a takze do zwigkszenia nadzoru nad praca podleglych mu stuzb
finansowych, a zwlaszcza dolozy¢ wigkszej starannosci przy kwalifikowaniu do ujecia w ksiggach
rachunkowych (dekretacji) operacji gospodarczych i ich dokumentowania, bezwzglednie stosujac zasady
funkcjonowania kont i zasady o dowodach ksiggowych oraz poprawnie dekretowac operacje gospodarcze (na
wlasciwe konta ksiggowe i podziatki klasyfikacji budzetowej, w tym paragrafy wydatkow), a szczeg6lnie do
zdarzen i dowodow zZrédlowych, w ktorych stwierdzono nieprawidtowosci.

2. Nadzorowac¢ i zobowiazac stuzby merytoryczne i ksiegowe do biezacego analizowania realizacji postanowien
zawartych uméw cywilnoprawnych, a w szczegélnosci uméw dzierzawy, aby unikna¢ nienalezytego

wykonania przez strony zawartych w nich postanowien.

Ponadto w celu zapobiezenia w przysztosci powstawaniu nieprawidlowosci, zobowigzuje¢ Pana Dyrektora
do sprawowania samokontroli oraz do zwigkszenia nadzoru nad praca Gltéwnego Ksiegowego i podlegtych Panu
pracownikéw, jak tez przestrzegania przepisow w zakresie calosci prowadzonej gospodarki finansowej i majatku
rzeczowego oraz rachunkowosci.

Jednoczesnie przypominam, ze do obowiazkéw kierownika jednostki nalezy dopilnowanie, aby

L4 ukazujace si¢ przepisy prawne i inne akty normatywne byly na biezaco analizowane, a wskutek zachodzacych
zmian nalezy niezwlocznie nowelizowa¢ wewnetrzne akty prawne, w tym polityke rachunkowosci.

W sprawach watpliwych nalezy zasiggac opinii radcy prawnego i konsultowac si¢ ze Skarbnikiem Miasta

Kalisza oraz z pracownikami Urzedu Miejskiego w Kaliszu, a w szczegoInosci Wydziatu Kultury i Sztuki, Sportu
i Turystyki.
O sposobie realizacji zaleceni pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy powiadomi¢ mnie

w terminie nieprzekraczalnym do dnia 15.06.2018 r.

PREZYPENT
MIASTA ;\L%ﬁ,\
Do wiadomosci: Sapinski

Pan Tomasz Rogozinski - Wiceprezydent Miasta Kalisza

Pani Irena Sawicka — Skarbnik Miasta Kalisza
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W odpowiedzi SK.1711.25.2017

z dnia 11 maja 2018 roku Osrodek Sportu, Rehabilitacji i Rekreacji w Kaliszu informuje,

na wystgpienie pokontrolne o numerze

ze w zwiazku ze stwierdzeniem nieprawidlowosci wynikajacych z przeprowadzonej kontroli
kompleksowej za rok obrachunkowy 2016 dostosowal zasady prowadzonych ksiag
rachunkowych oraz funkcjonowania zakladu zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi

w nastgpujacy sposob:

1. Prowadzona w 2016 roku analityka konta 139 ,Inne rachunki bankowe” zostala
rozbudowana - w nazwie analitycznej konta ksiggowego zostala wskazana nazwa

banku — BS Ziemii Kaliskiej oraz rozbudowano konta wg tytutow:
Konto 139-1-01 — Wadia,
Konto 139-1-02 — Kaucje,
Konto 139-1-03 — Depozyty,

Konto 139-1-04 — Srodki pienigzne obce

Zmiany powyzsze zostaly wprowadzone w miesigcu styczen 2018 roku.

Siedziba Gtéwna
ul. Lédzka 19-29
tel.:(062) 767-10-08 fax: (062) 757-32-68
sekretariat@osir.kalisz.pl

NIP 618-004-30-07
Konto: Bank Spétdzielczy Ziemi Kaliskiej 22 8404 0006 2004 0022 9687 0001

Hala Kalisz Arena
ul. H. Sawickiej 22-24
tel.: (062) 598-27-30
fax: (0-62) 598-27-27
arena@osir.kalisz.pl



2. Zmieniono zasady funkcjonowania konta

a) od stycznia 2018 roku utworzono nowe konto analityczne 409-1-3020-03 -
,Odprawy posmiertne”

b) od stycznia 2018 roku koszty szkolen pokrywanych przez pracodawcg ksiggowane
sa na konto 405-1-4700-01 — ,,Szkolenie pracownikéw niebedacych czionkami
korpusu shuzby cywilnej”

3. Wypelniane przez pracownikéw ,o8wiadczenia o korzystaniu przez pracownika
z wlasnego pojazdu do celow stuzbowych” od miesiaca lutego 2018 roku sktadane
sq na nowym wzorze druku na ktéorym widnieje informacja o ilo$ci dni, w ktérych
pracownik nie dysponowat pojazdem do celow stuzbowych.

4. W dniu 05 marca 2018 roku dzierzawca dokonat doptaty do wysokosci kwoty naleznej

kaucji wynikajacej z umowy dzierzawy zawartej w dniu 01 wrzesnia 2015 roku.

Jednoczesnie informujg, ze podczas rozmowy zobowigzatem Glownego Ksiggowego
do przestrzegania obowiazujacych przepisOw prawa, jak rowniez do zwigkszenia nadzoru nad

praca podlegltych mu shuzb finansowych.

Zobowigzalem pracownikéw finansowych i merytorycznych do systematycznego
analizowania postanowien zawartych umow cywilnoprawnych i biezacego analizowania

zmieniajacych sig¢ przepisOw prawnych.
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Do wiadomosci:
Pan Tomasz Rogozinski — Wiceprezydent Miasta Kalisza

Pani Irena Sawicka — Skarbnik Miasta Kalisza



