SK.1711.16.2017
Kalisz, dnia 31 pazdziernika 2017 r.

Dokumentacja z przebiegu kontroli

Jednostka kontrolowana: Publiczne Przedszkole Nr 28 w»Bajka” w Kaliszu
Rodzaj kontroli: kontrola problemowa

Temat kontroli: Kontrola realizowanego budzetu pod katem rachunkowosci i finansow — wydatki

budzetowe

Zakres kontroli:

Kontrolg realizowanego budzetu pod katem rachunkowosci i finanséw — wydatki budzetowe
przeprowadzono w zakresie:
1) Planu finansowego wydatkéw budzetowych na rok 2017 i jego ewidencji ksiegowej.
2) Zgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych z danymi ewidencji ksiggowej.
3) Realizacji zaplanowanych wydatkéw budzetowych w 2017 r. w zakresie:
- wykonania planu w ukfadzie wykonawczym:;
celowosci, gospodarnosci i legalnosci;
przestrzegania przepisow z zakresu rachunkowosci i planu kont w zakresie wydatkow
budzetowych.

Okres objety kontrola: 2017 rok (wg proby kontrolnej)

Termin przeprowadzenia kontroli: od 23.08.2017 r. do 30.08.2017 r.

Data podpisania protokolu z kontroli: 01.09.2017 r.
Zalaczniki:

1) Wystapienie pokontrolne
2) Odpowiedz na wystapienie pokontrolne

Sporzadzita:
Tyc Katarzyna




PREZYDENT
MIASTA KALISZA

SK.1711.16.2017

Kalisz, dnia 11 wrze$nia 2017 r.
Wystapienie pokontrolne

Pani

Ilona Perlik
Dyrektor Publicznego Przedszkola Nr 28 ,,Bajka”
w Kaliszu

Dzialajac na podstawie § 22 ust. 2 Regulaminu kontroli instytucjonalnej Urzedu Miejskiego w

Kaliszu wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 492/2015 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 23 pazdziernika

2015 r. informuje, zZe przeprowadzona przez Stanowisko Pracy ds. Kontroli Urzedu Miejskiego w Kaliszu

kontrola problemowa w zakresie realizowanego budzetu pod katem rachunkowosci i finanséw — wydatki

budzetowe w 2017 r., wykazala nieprawidtowosci w sprawdzonej prébie dokumentéw w kontrolowanych

obszarach i zakresach, ktére s3 wynikiem nieprzestrzegania przepisow tj.:

ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 ze zm.),

ustawy z dnia z 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201 ze zm.),
ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2016 r. poz.
2032 ze zm.),

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760 j.t.),

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczos$ci
budzetowej (Dz. U. z 2016 poz. 1015 ze zm),

rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 10 grudnia 2015 r. w sprawie wynagrodzenia platnikow i

inkasentow pobierajacych podatki na rzecz budzetu panstwa (Dz. U. z 2015 r. poz. 2154).
URZAD MIEJSKI W KALISZU

 KANCELARIA OGOLNA
| St

O
N

1

Y
~a
B
| O
~
=
e
|

T 0Z>r0<S




W wyniku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:

1. Zapisy ksiegowe wprowadzono do ksiag rachunkowych z blednymi datami faktycznego dokonania
operacji gospodarczych i blednymi datami dowodéw ksiegowych, co narusza art. 24 ust. 2 w zwiazku z
art. 23 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o rachunkowosci.

(strona 13-14, 22 protokohu kontroli)

2. Zakwalifikowanie do ujecia w ksiegach rachunkowych dowodu ksiegowego pod data niezgodng ze
stanem faktycznym i wprowadzenie do ksiag rachunkowych daty ksiegowania operacji gospodarczej
niezgodnie z dekretacja (wskazaniem do zaksiegowania) oraz stanem faktycznym, co narusza art. 22 ust. 1
iart. 24 ust. 2 w zwigzku z art. 23 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o rachunkowosci.

(strona 13, 22 protokotu kontroli)

3. Dane sprawozdania Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 30 czerwca 2017 r. w zakresie
wykonanych wydatkéw nie byly zgodne z danymi ewidencji analitycznej prowadzonej do rachunku
biezacego, w zwiazku z brakiem w ewidencji ksiegowej prowadzonej do konta 130 zapiséw technicznych
ujemnych stosowanych w celu zachowania zasady czysto$ci obrotéw, co narusza § 9 ust. 2 pkt 3
instrukcji sporzadzania sprawozdan budietowych w zakresie budietéw jednostek samorzadu
terytorialnego — zalacznika nr 39 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej i § 9 ust. 2 tego rozporzadzenia oraz zasady ewidencji na koncie 130 okreslone w
zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
ponadto jest zagrozone odpowiedzialnoscia za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych na
podstawie art. 18 pkt 2 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1311 j.t.).

W trakcie czynnosci kontrolnych dowodem Polecenie ksiegowania PK nr 21/2017 z dnia 24.08.2017 r.
wprowadzono na konto 130 ujemne zapisy techniczne doprowadzajac dane ewidencji rachunku biezacego
jednostki do zgodnosci z ewidencjg ,Karta wydatkow” i danymi sprawozdania Rb-28S w zakresie
wykonanych wydatkéw.

(strona 7-8, 22 protokotu kontroli)

4. Przekazanie do Urzedu Skarbowego tytutem zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych za maj
2017 r. kwoty nizszej od naleznej o 179,00 z}, co narusza art. 38 ust. 1 ustawy o podatku dochodowym
od osob fizycznych i jest zagrozone odpowiedzialnoscia za naruszenie dyscypliny finansow

publicznych na podstawie art. 11 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow




publicznych.
Niedoptate zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych za miesigc maj 2017 r. uregulowano w dniu
20.07.2017 . (30 dni po terminie), w kwocie wyzszej od naleznej o 1,00 zk.

(strona 17-18, 22-23 protokotu kontroli)

5. Bledne naliczenie zryczaltowanego wynagrodzenia z tytulu terminowego wplacenia podatkéw od
zaliczek na podatek dochodowy od os6b fizycznych za miesigc maj 2017 r., co narusza art. 63 § 1 ustawy
Ordynacja podatkowa w zwiazku z § 1 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
wynagrodzenia platnikéw i inkasentow pobierajacych podatki na rzecz budzetu panstwa.

W trakcie prowadzonych czynno$ci kontrolnych dowodem Polecenie ksiegowania PK nr 24/2017 z dnia
25.08.2017 r. skorygowano bledne naliczenie zryczalttowanego wynagrodzenia z tytulu terminowego
wplacenia podatkéw za maj 2017 r.

(strona 17-18, 23 protokohu kontroli)

W zwiazku z powyzszym polecam:
1. ZapewniC aby zapisy ksiegowe wprowadzane do ksiag rachunkowych zawieraly prawidlowa date
dokonywania operacji gospodarczej. Zwiekszy¢ kontrole nad poprawnym wprowadzaniem danych w
zapisach ksiegowych w celu zapewnienia bezblednosci prowadzonych ksiagg rachunkowych.
2. Ksiegi rachunkowe prowadzi¢ rzetelnie, dokonujac w nich zapisow odzwierciedlajacych rzeczywisty
przebieg operacji gospodarczych, zgodnie z przepisami obowigzujacego prawa w tym zakresie.
3. Przy ksiggowaniu operacji gospodarczych stosowac zasady funkcjonowania kont okreslone w przepisach
obowiazujacego prawa w tym zakresie, a w szczegoblnosci na koncie 130 ,Rachunek biezacy jednostki”
zachowywac zasade czystosci obrotow.
4. Naliczac¢ zryczaltowane wynagrodzenie z tytulu terminowego wplacenia podatkéw zgodnie z przepisami
obowigzujacego prawa w tym zakresie.
5. Odprowadza¢ do Urzedu Skarbowego kwoty zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych w
kwotach zgodnych z naliczonymi i pobranymi, zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa w tym

zakresie.

Ponadto w celu zapobiezenia w przysztosci powstawaniu nieprawidtowosci, zobowigzuje Panig do
sprawowania samokontroli oraz sprawowania nadzoru nad pracg Gléwnego Ksiegowego i pozostalych
pracownikow, jak tez przestrzegania przepisow w zakresie calosci prowadzonej gospodarki finansowej,
gdyz przeprowadzona kontrola nie objela wszystkich zagadnien gospodarczo-finansowych jednostki.

Jednoczesnie przypominam, ze do obowigzkéw kierownika jednostki nalezy dopilnowanie, aby
ukazujgce sie przepisy prawne i inne akty normatywne byly na biezaco analizowane, a wskutek

zachodzacych zmian nalezy niezwlocznie nowelizowa¢ wewnetrzne akty prawne.



W sprawach watpliwych nalezy zasiega¢ opinii radcy prawnego i konsultowac sie ze Skarbnikiem
Miasta Kalisza oraz z pracownikami Urzedu Miejskiego w Kaliszu, a w szczegélno$ci Wydziatu Edukacii i
Wydzialu Finansowego.
O sposobie realizacji zaleceri pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy powiadomi¢ mnie w

terminie nieprzekraczalnym do dnia 20.10.2017 r.

PREZYDENT

Grzegora[Sapifski

Do wiadomosci:
1. Pan Artur Kijewski Wiceprezydent Miasta Kalisza
2. Pan Mariusz Witczak Naczelnik Wydziatu Edukacji Urzedu Miejskiego w Kaliszu
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Kalisz, 18.10.2017 r.
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Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 28 ,, Bajka® w Kalszu w odpowieazi

na Wystgpienie pokontrolne z dnia 11 wrzesnia 2017 r. informuje, ze

1. Zapewniono aby zapisy ksiegowe wprowadzane do ksigg rachunkowych zawsze
zawieraly prawidlowa dat¢ dokonywania operacji a takze zwigkszono kontrol¢ nad
poprawnym wprowadzaniem danych w zapisach ksiggowych w celu zapewnienia
bezblednosci prowadzonych ksigg rachunkowych.

2. Zapisy w ksiggach rachunkowych odzwierciedlajg rzeczywisty przebieg operacji
gospodarczych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie.

3. Przy ksiggowaniu operacji gospodarczych stosuje si¢ zasady funkcjonowania kont
okreslone w przepisach obowiagzujacego prawa w tym zakresie, zachowuje si¢ zasade
czystosci obrotow.

4. Nalicza si¢ zryczattowane wynagrodzenie z tytutu terminowego wplacania podatkow
zgodnie z przepisami obowigzujgcego prawa w tym zakresie.

5. Kwoty zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych odprowadzany do Urzedu
Skarbowego w kwotach zgodnych z naliczonymi i pobranymi, zgodnie z przepisami

obowigzujgcego prawa w tym zakresie.

URZAD MIEJSKI W KALISZU
STANOWISKO PRACY DS. KONTROLI
WPL.
Dyrektor 3 NIP 618-14-01-408
mar llona Perlik pnta| 2310, 2017 REGON: 250510055
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Ponadto w celu zapobiezenia w przyszlosci powstawaniu nieprawidlowosci dyrektor
zwigkszyl samokontrol¢ oraz nadzér nad praca glownej ksiggowej i innych pracownikow
odpowiedzialnych jak tez przestrzeganie przepisow w zakresie calosci prowadzonej

gospodarki finansowej.

Do wiadomosci:
1. Pan Artur Kijewski Wiceprezydent Miasta Kalisza
2. Pan Mariusz Witczak Naczelnik Wydzialu Edukacji Urzedu Miejskiego w Kaliszu

Dyrektor NIP 618-14-01-408
mgr llona Perlik REGON: 250510055




