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Dokumentacja z przebiegu kontroli

Jednostka kontrolowana: Szkola Podstawowa Nr 7 im. Adama Mickiewicza w Kaliszu

Rodzaj kontroli: kontrola problemowa

Temat kontroli: Kontrola realizowanego budzetu pod katem rachunkowosci i

finansoéw — plan i wykonanie wydatkow budzetowych.

Zakres kontroli:

Kontrole realizowanego budzetu pod katem rachunkowosci i finanséw — planu i wykonania

wydatkow budzetowych przeprowadzono w zakresie:

1) Planu finansowego wydatkéw budzetowych na rok 2015 i jego ewidencji ksiegowe;.

2) Zgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw
budzetowych z danymi ewidencji ksiegowe;j.

3) Reahzaql zaplanowanych wydatkéw budzetowych w 2015 r. w zakresie:

wykonania planu w ukladzie wykonawczym,;

celowosci, gospodarnosci i legalnosci;

przestrzegania przepisOw z zakresu rachunkowosci i planu kont w zakresie wydatkow
budzetowych;

umow cywilno-prawnych.

Okres objety kontrola: - 2015 rok — planowanie i wykonanie wydatkéw budzetowych

Termin przeprowadzenia kontroli: od 06.05.2015 r. do 12.05.2015 r.

Narada pokontrolna odbyla si¢ w dniu: 03.06.2015 r.

Zalaczniki:

1) Wystapienie pokontrolne
2) Odpowiedz na wystapienie pokontrolne

Sporzadzita:
Tyc Katarzyna
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Dzialajac na podstawie § 26 ust. 1 Regulaminu kontroli instytucjonalnej Urzedu Miejskiego
w Kaliszu wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 474/2006 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 27.10.2006 r.
z pdZniejszymi zmianami informuje, ze przeprowadzona przez Wydziat Kontroli Wewnetrznej Urzedu
Miejskiego w Kaliszu kontrola problemowa, w zakresie realizowanego budzetu pod katem rachunkowosci
i finanséw — plan i wykonanie wydatkéw budzetowych w 2015 r., wykazala nieprawidlowosci w badanej
probie dokumentéw, ktdre sa wynikiem nieprzestrzegania przepisow:
- Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.),
- Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.),
- Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. 22014 r. Poz. 119 z p6zn. zm.),
- Zarzadzenia Nr 1/2010 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 7 w Kaliszu z dnia 04 stycznia 2010 r. w spi'awie
wprowadzenia instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw w Szkole Podstawowej nr 7

w Kaliszu z p6zn. zm
W wyniku kontroli stwierdzono nastgpujace nieprawidlowosci:
1. W miesigcznym sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych za okres

sprawozdawczy od poczatku roku do dnia 31 marca 2015 r., wykazano w zakresie wykonania wydatkéw

dane niezgodne z ewidencja analityczna konta 130-01, co narusza § 9 ust. 2 rozporzqdzenia w sprawie



sprawozdawczosci budzetowej oraz jest zagroione odpowiedzialnosciq wynikajgcq z art. 18 pkt 2 ustawy z
dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z
2013 r poz. 168 j.1.).

W trakcie kontroli, w dniu 12.05.2015 r., zostal sporzadzony dowdd PK 72/2015, w ktérym skorygowano
bledne zapisy na koncie.

(strony 13-14, 29-30 protokotu kontroli)

2. Na 5 dowodach ksiggowych (dowéd nr 117/224-224, 144/265-265, 145/266-266, 148/270-270, 149/271-
272 ) dokonano sprawdzenia pod wzgledem rachunkowym po zatwierdzeniu do wyplaty ze Srodkéw
budzetowych, co jest niezgodne z § 1 ust. 11 ,, Instrukcji sporzqdzania obiegu i kontroli dokumentéw”,

(strony 19, 29 protokotu kontroli)

3. W jednym przypadku bledne zakwalifikowanie i wprowadzenie do ksiag rachunkowych w miesiacu
marcu 2015 r. dowodu ksiggowego ( faktura — brak daty wplywu), ktorego tresé wskazuje, ze dotyczy
miesiaca lutego 2015 r., co narusza art. 4 ust. 2 i art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

(strony 20, 29 protokohu kontroli)

4. Dwa przypadki zaplaty faktury po terminie, co narusza art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy o finasach

publicznych oraz jest zagroZone odpowiedzialnosciq wynikajqcq z art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia

2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 168 j.t.).
(strony 19, 29 protokotu kontroli)

5. Niespojnos¢ w przepisach wewngetrznych tj. w ,,Instrukcji sporzadzania obiegu i kontroli dokumentéw”
oraz w zalaczniku nr 5 do ,,Instrukcji sporzadzania obiegu i kontroli dokumentow - czgsé 111 — szczegdtowy
obieg dokumentéw finansowo — ksiggowych", dotyczaca os6b dokonujacych kontroli dokumentéw
ksiggowych. Taki stan faktyczny narusza porzadek prawny w przepisach wewnetrznych i $wiadczy o
nieprzestrzeganiu zasad kontroli zarzadczej.

(strony 17-18 protokotu kontroli)

W zwigzku z powyiszym polecam:

1. Wykazywa¢ w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych prawidlowe dane
wynikajace z poprawnie prowadzonej ewidencji ksiggowej, zgodnie z przepisami obowiazujacego prawa.

2. Uregulowa¢ w przepisach wewnetrznych jakie osoby beda dokonywaé kontroli dokumentéw oraz
dopracowacé przyjete procedury kontroli zarzadczej w celu niedopuszczenia do nieprawidlowosci w zakresie
przepisow wewnetrznych.

3. Bezwzglednie przestrzega¢ przepisoOw ustawy o rachunkowosci, a w szczegdlnosci:

a) do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzaé, w postaci zapisu, kazde zdarzenie,

ktdre nastapilo w tym okresie sprawozdawczym zgodnie z przepisami obowiazujacego prawa,
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b) dokonywaé wydatkéw na podstawie dowoddéw ksiegowych w terminach wynikajacych z wczesniej
zaciagnietych zobowiazan.

4. Przestrzegad i stosowaé w jednostce jednolite przepisy wewnetrzne.

Ponadto w celu zapobiezenia w przyszlosci powstawaniu nieprawidtowosci, zobowiazuj¢ Pania
Dyrektor do sprawowania samokontroli oraz do zwigkszenia nadzoru nad praca Gléwnego Ksiggowego, jak
tez przestrzegania przepisow w zakresie calosci prowadzonej gospodarki finansowej, gdyz przeprowadzona
kontrola nie byla kontrola kompleksowa, a tym samym nie objeta wszystkich zagadnien gospodarki

finansowej jednostki.

W sprawach watpliwych nalezy zasigga¢ opinii radcy prawnego i konsultowa¢ si¢ ze Skarbnikiem
Miasta Kalisza oraz z pracownikami Urzedu Miejskiego w Kaliszu, a w szczeg6Inosci Wydziatu Edukacji i

Wydziatu Finansowego, prowadzacych obstuge i nadzér nad jednostkami o§wiatowymi.

O sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy

powiadomi¢ mnie w terminie nieprzekraczalnym do dnia 30 czerwca 2015 r.

Do wiadomoS$ci:

1) Irena Sawicka
Skarbnik Miasta Kalisza

2) Mariusz Witczak
Naczelnik Wydziatu Edukacji
Urzedu Miejskiego w Kaliszu
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Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 7 im. Adama Mickiewicza w Kaliszu w odpowiedzi
na wystapienie pokontrolne z dnia 17 czerwca 2015 r. pismo nr WKW.1711.7.2015 informuje
o sposobie realizacji wnioskéw pokontrolnych.

1. W celu prawidtowego wykazywania w sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu
wydatkéw budzetowych prawidlowych danych wynikajacych z poprawnie
prowadzonej ewidencji ksiegowej, zgodnie z przepisami obowigzujacego prawa
oraz bezwzglednego przestrzegania przepiséw ustawy o rachunkowosci w celu
uniknigcia podobnych nieprawidlowosci zobowigzatam Gléwng Ksiegowa do
zwiekszonej samokontroli. W trakcie kontroli, w dniu 12.05.2015 r., zostat
sporzadzony dowdd PK 72/2015, w ktérym skorygowano blgdne zapisy na koncie.

2. W celu jednolitych uregulowan w przepisach wewnetrznych i niedopuszczenia do
nieprawidlowosci zostata opracowana znowelizowana ,,Instrukcja sporzadzania
obiegu i kontroli dokumentéw w Szkole Podstawowej nr 7 im. Adama Mickiewicza
w Kaliszu” do przestrzegania i stosowania jej przez wszystkich pracownikow
szkoly.

3. Aby zapobiec w przysztosci powstawaniu nieprawidtowosci zobowiazuje sie do
samokontroli oraz zwigkszenia nadzoru nad pracg Gloéwnej Ksiggowej, jak tez
przestrzegania przepiséw w zakresie catosci prowadzonej gospodarki finansowe;j.
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