




Załącznik nr 2

[image: image1.png](pieczet organizacji pozarzadowej/* podmiotu/*jednostki organizacyjne;*) (data i miejsce zlozenia oferty)
OFERTA
ORGANIZACJII POZARZADOWEJ/* PODMIOTU/* JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ/*
skladana na podstawie przepiséw dziatu 11 rozdziatu 2

ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz .U. Nr 96, poz. 873)

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

w okresie od ........ccoueeenn. do

W FORMIE
POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA *
WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA*

(nazwa organu zlecajacego)

WRAZZ
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH
W KWOCIE.....ccrnrereeinn .




[image: image2.png]I. Dane na temat organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej /*

1) peina nazwa.
2) forma prawna .
3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub w innym rejestrze
4)NIP .. REGON.
5) data wpisu lub rejestrac;
6) inne dane ewidencyjne

7) doktadny adres: miejscowosc....
i powiat ..

wojewddztwo

10) nazwiska i imiona oraz funkcje/stanowiska osdb statutowo upowaznionych do reprezentowania
organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej /*w kontaktach zewngtrznych i
posiadajacych zdolnos¢ do podejmowania zobowiazah finansowych w imieniu organizacji
pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej /*(zawierania uméw)

11) nazwa, adres i telefon kontaktowy placowki bezpoérednio wykonujacej zadanie, na ktore
organizacja ubiega sig o uzyskanie dotacji

12) osoba upowazniona do skladania wyjaéniefi i uzupetnief dotyczacych oferty (imig i nazwisko oraz
T telefont KONAKIOWEZ0) cuuecvermsermeersisnsirrmsssssresssissssesssssassssssasssssssssasssssssssssssssrsenians

13) cele statutowe (przedmiot dzialalnosci statutowej):

14) zakres prowadzonej dzialalnosci statutowej
a) dziatalno$é nieodptatna

b) dziatalno$¢ odptatna





[image: image3.png]15) jezeli organizacja pozarzadowa/* podmiot’* jednostka organizacyjna/* prowadzi dzialalnosé
gospodarczg:

a) numer wpisu do rejestru przedsigbiorcow

b) przedmiot dziatalnoéci gospodarczej

II. Opis zadania

1. Nazwa zadania

2. Miejsce wykonywania zadania

3. Szczepblowy zakres rzeczowy zadania

4. Cel zadania oraz rodzaj dziataf przy realizacji zadania

5. Deklaracja pobierania lub niepobierania wynagrodzenia od beneficjentéw/adresat6w

6. Opis kolejnych dziatan planowanych przy realizacji zadania





[image: image4.png]7. Liczbowe okreslenia skali dzialahi podejmowanych przy realizacji zadania (nalezy uzyé miar
adekwatnych dla danego zadania, np. liczba podopiecznych, liczba indywidualnych $wiadczen
udzielonych tygodniowo /miesiecznie)

8. Zakladane rezultaty realizacji zadania

III. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania

Catkowity koszt (w z1)
w tym wnioskowana wielko$¢ dotacji (w zl) [ 1w tym wielkos¢ §rodkéw wlasnych (w zt)

[ 1

Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw

Lp. Rodzaj kosztéw i sposéb ich kalkulacji Koszt Wiymz W tym ze
(wzh) wnioskowanej Srodkdw
dotacji (w zt) | wiasnych (w zt)*





[image: image5.png]Ogoétem

Kosztorys ze wzgledu na Zrédlo finansowania

Zrédlo finansowania

zt

Wrioskowana kwota dotacji

Srodki wlasne

Wplaty i oplaty uczestnik6w projektu — z
Jjakiego tytuiu?

Sponsorzy publiczni-podaé nazwe. Na jakiej podstawie przyznali lub zapewnili
$rodki finansowe?

Sponsorzy prywatni- podaé nazwe. Na jakiej podstawie przyznali lub zapewnili
srodki finansowe?

Ogotem

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu





[image: image6.png]Pozafinansowy wklad wlasny w realizacjg zadania (np. §wiadczenia wolontariuszy)

IV. Inne wybrane informacje dotyczace zadania

1. Partnerzy bioracy udzial w realizacji zadania (ze szczegélnym uwzglednieniem organéw
administracji publicznej)

2. Posiadane zasoby kadrowe - konieczne z punktu widzenia realizacji zadania

Ogélna liczba osob pracujacych przy realizacji zadania (w przeliczeniu na petne etaty): [ ]

w tym wolontariusze (w przeliczeniu na pefne etaty): [ ]

Inne informacje o zasobach kadrowych, w tym o kwalifikacjach oséb zatrudnionych przy realizacji
zadania oraz o kwalifikacjach wolontariuszy

3. Posiadane rodzaje zasobéw rzeczowych [lokalowe, sprzgtowe — wraz z informacja o stanie
technicznym, inne] — wazne z punktu widzenia realizacji zadania
r

4. Koszty korzystania z zasobéw, o ktérych mowa w pkt 3 [z podziatem na rodzaje zasobow]

5. Dotychczasowe do$wiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju





[image: image7.png]6. Informacje na temat dotychczasowych zadah realizowanych we wspélpracy z administracja
publiczng

7. Dodatkowe uwagi lub informacje wnioskodawcy

Oswiadczam / my, ze:

1) proponowane zadanie w calosci miesci sig w zakresie dziatalnoici statutowej naszej organizacji
pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej/*,

2) proponowane zadanie jest 2adaniem z zakresu, o ktérym mowa w art.4 ust.l pkt ........ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoci pozytku publicznego i wolontariacie

3) organizacja poumdowa/‘ podmnot/’ Jednostka organizacyjna/* jest zwigzana / ny niniejsza
oferta przez okres do dnia .. - o

4) wszystkie podane w ofercie informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(pieczet organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej/*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0s6b upowaznionych
do skladania o$wiadczefi woli w imieniu organizacji pozarzadowej/* podmiotw* jednostki
organizacyjnej/*)

Zataczniki i ewentualne referencije:

1. Aktualny odpis z rejestru (wazny do 3 miesigcy od daty
wystawienia)

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok

3.
4,
5

Poswiadczenie zlozenia oferty





[image: image8.png]Adnotacje urzgdowe (nie wypelnia¢)

*niepotrzebne skreslié




Załącznik nr 3

[image: image9.png]Wzér

UMOWA NR
zawarta w dniu

pomigdzy
z siedzibg w

Z S18AZIBG W .o ,zwang, dalej ,,Zleceniobiorca™, reprezentowana
przez:

§ 1. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz .U. Nr 96, poz.
873) realizacj¢ zadania publicznego, okreslonego szczegdtowo w ofercie ztozonej przez
Zleceniobiorce w dniu ... , stanowiacej zatacznik nr 1 do umowy,

a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykona¢ zadanie w zakresie i na zasadach okreslonych w
niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art.16 ust.] ustawy powotanej w ust.1, umows
o powierzenie zadania /* o wsparcie realizacji zadania/*.

§ 2. 1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacje zadania dotacje w
WYSOKOSCT  eovecrieerncn e (SIOWDIE) oo
zlotych.

2. Przyznane $rodki finansowe w wysokosci (slownie)

zlotych zostana przekazane na specjalnie w tym celu wyodrgbniony rachunek bankowy
Zleceniobiorcy przeznaczony wylacznie do operacji zwigzanych z realizacja zadania
IF TACHUNKU ..ottt bbb bbb s aa b s s s b

a) w ciggu 30 dni od daty podpisania umowy* lub
b) w nastgpujacy sposéb:
I transza w wysokosci
dodnia..............

II transza w wysoko:

111 transza w wysokosci
do dnia
IV transza w wysokosci
do dnia





[image: image10.png]§3.1.Termin wykonania zadania ustala si¢ od dnia podpisania umowy do dnia

2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z harmonogramem stanowiacym zalacznik or 2 do
umowy.

§4. Zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiggowej $rodkéw finansowych otrzymanych na realizacjg zadania.

§ 5. Zleceniobiorca UPOWAZILA .........c.cuvcereecrsericerniuernsiesicsesss s ssssssssssensssassass s assenesress
(nazwa podwykonawcy oraz siedziba)

do bezposredniego wykonywania nastepujacej czgsci zadania

(okre§lenie czeSci zadania)

§ 6. Zleceniobiorca zobowiazuje sig¢ do wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych
zgodnie z celem, na jaki je uzyskal, i na warunkach okreslonych niniejsza umowa. Dotyczy to
takze ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkoéci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych
przez Zleceniodawcg $rodkéw, ktore nalezy wykorzystaé wytacznie na wykonanie zadania.

§7.1. Zleceniodawca sprawuje kontrolg prawidtowosci wykonywania zadania przez
Zleceniobiorcg, w tym wydatkowania przekazanych mu $rodkéw finansowych.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ustl, upowaznieni pracownicy
Zleceniodawcy moga, bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji ktére maja lub moga mie¢
znaczenie dla oceny prawidlowosci wykonywania zadania oraz zadaé udzielenia ustnie lub na
pi$mie informacji dotyczacych wykonania zadania. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego
jest zobowiazany dostarczy¢ lub udostgpni¢ dokumenty i inne no$niki informacji oraz
udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

3. Zleceniodawca moze zada¢ czesciowych, miesigeznych/ *  kwartalnych/*
sprawozdafi z wykonywania zadania wedhig wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia ..... w sprawie wzoru
oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania
publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. ( Dz.U. Nr.., poz..)
Sprawozdanie powinno zosta¢ dostarczone w terminie . dni.

§ 8. 1. Sprawozdanie koficowe z wykonania zadania powinno zostaé sporzadzone przez
Zleceniobiorcg na formularzu zgodnym z zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia wymienionego
w § 7ust. 3.

2.W przypadku uméw o powierzenie / wsparcie wykonania zadania, zawartych na okres
diuzszy niz rok, sprawozdanie czgéciowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone
przez Zleceniobiorcg na formularzu przekazanym przez Zleceniodawce i dostarczone w
terminie 30 dni po uptywie roku budzetowego .

§ 9. Przyznane $rodki finansowe, okreslone w § 2 ust.1, Zleceniobiorca jest zobowiazany
wykorzysta¢ do dnia .. oeeer . Srodki finansowe nie wykorzystane do tego terminu
Zleceniobiorca jest zobowmzany zwréci¢ w terminie do dnia ..., na rachunek
bankowy Zleceniodawcy nr





[image: image11.png]§ 10. Do zaméwieh na dostawy oraz ustugi i roboty budowlane, oplacanych ze $rodkéw
pochodzacych z dotacji, Zleceniobiorca stosuje przepisy o zaméwieniach publicznych.

§ 11. Umowa moze by¢ rozwiazana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia
okolicznosci, za ktore Strony nie ponosza odpowiedzialno§ci, a ktére uniemozliwiaja
wykonywanie umowy.

§ 12 W przypadku rozwiazania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot $rodkow
finansowych Strony okresla w sporzadzonym protokole.

§ 13. Umowa moze byé rozwiazana przez Zleceniodawcg ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku  wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie =z przeznaczeniem,
nieterminowego oraz nienaleZytego wykonywania umowy w tym w szczegdlnosci
2mniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie
wynikéw kontroli oraz oceny realizacji wnioskéw i zalecef pokontrolnych. Rozwiazujac
umowg, Zleceniodawca okresli kwotg dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem,
wraz z ustawowymi odsetkami naliczanymi od dnia przekazania dotacji z budzetu panstwa,
termin jej zwrotu oraz nazwg i numer konta, na ktére nalezy dokonaé wplaty.

§ 14. Wykonanie umowy nastapi z chwila zaakceptowania przez Zleceniodawce
sprawozdania, o ktérym mowa w § 8 ust. 1.

§ 15. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 16. W zakresie nicurcgulowanym umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148
ze zm.). Zleceniobiorca o§wiadcza, Ze znane s3 mu obowiazki wynikajace z przepisoéw prawa,
w szczegolnosci ustawy powolanej w § 1 ust.1.

§ 17. Ewentualne spory, powstale w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej
umowy, Strony poddadza rozstrzygnigeiu wlasciwego, ze wzgledu na siedzibg
Zleceniodawcy, sadu powszechnego.

§ 18. Umowa niniejsza zostala sporzadzona w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniodawca:

*niepotrzebne skreslic

ZALACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego zlozona wedlug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia...... W sprawie wzoru
oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania
publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. ( Dz.U. Nr..., poz....)

2) harmonogram realizacji zadania,

3) o$wiadczenie Zleceniobiorcy o zgodnosci odpisu 2 rejestru ze stanem prawnym i faktycznym w
dniu podpisania umowy.




Załącznik nr 4

[image: image12.png]Wzdr
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE* / KONCOWE*)"

z wykonania zadania publicznego

(nazwa zadania)
w okresie od ........... do e .

okreslonego w umowie nr
zawartej w dniu .
. a
(nazwa organu zlecajacego)  (nazwa organizacji pozarzadowej/* podmiots

pomigdzy

Jjednostki organizacyjnej/*)
Data zlozenia Sprawozdania: ..........oeecvermsimmmeieeensieees s
Czesé I Informacje ogdlne

1. W jakim stopniu planowane cele zostaly zrealizowane

2. Opis wykonania zadania (dziatan lub efektow zawartych w ofercie organizacji pozarzadowej/*
podmiotu/* jednostki organizacyjnej/* i w umowie)™.





[image: image13.png]3. Informacje o beneficjentach /adresatach/ zadania (liczebnosé, charakterystyka ze wzgledu na istotne
dla realizacji zadania cechy, np. wick, pleé, miejsce zamieszkania, status materialny)

4.  Wymierne rezultaty realizacji  zadania (odpowiednio do  oferty  organizacji
pozarzadowe)/*podmiotu/*jednostki organizacyjnej/*}

5. Rola partneréw w realizacji zadania (ze szczegdlnym uwzglednieniem organéw administracji
publicznej)
r

Czgé¢ 11. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw
A. Informacja o wydatkach poniesionych przy wykonaniu zadania
Calkowity koszt w okresie sprawozdawczym (wzt) [ ]
w tym koszty pokryte z uzyskanej dotacji (w zl) [ 1]

[

w tym Srodki whasne (w porownaniu z oferta) ()]

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw (w zl)

Lp. |Rodzaj Caloé¢ zadania Poprzednie okresy Biezacy okres
kosztéw sprawozdawcze sprawozdawczy
i sposéb ich (narastajgco)
kalkulacji
koszt witymz koszt wtymz lkoszt witymz

catkowity | dotacji catkowity | dotacji catkowity |dotacji





[image: image14.png]Lacznie

2. Kosztorys ze wzgledu na Zrédlo finansowania

Zrodto finansowania

Calo$é zadania

Poprzednie okresy
sprawozdawcze
(narastajaco)

Biezacy okres
sprawozdawczy

zt

% zt %

@ %

Koszty pokryte z dotacji

Srodki whasne

Whpiaty i oplaty uczestnikéw
projektu - z jakiego
tytutu?

Sponsorzy publiczni -
podaé¢ nazwg. Na jakiej
podstawie?

Sponsorzy prywatni -
podaé nazwe. Na podstawie
jakiego stosunku prawnego?

Ogolem:

100% 100%

100%





[image: image15.png]Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

B. Zestawienie faktur (rachunkéw)®

Lp. | Numer dokumentu Numer pozycji | Data Nazwa Kwota(zl) |W tym ze
ksiggowego kosztorysu wydatku Srodkow
pochodzacych

z dotacii (zh)

Lacznie

C. Podsumowanie realizacji budzetu

Kwota dotacji okreslona w umowie [ ]
Dotychczas przekazana taczna kwota dotacji [ ]
Dotychczas poniesione faczne wydatki

pokrywane z dotacji [ 1
Uwagi dotyczace wzajemnych zobowiazan*

Czg$¢ II1. Dodatkowe informacje





[image: image16.png]Zataczniki:®

MR WN =

Os$wiadczam/my, ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny  organizacji
pozarzadowej/*podmiotu/*jednostki organizacyjnej/*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym,

3) zaméwienia na dostawy, ushugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w ramach
umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy o zamowieniach publicznych.

(pieczgé organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej/*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy osob upowaznionych
do skiadania o§wiadczen woli w imieniu organizacji pozarzadowej/* podmiotu/*
jednostki organizacyjnej/*)

Poswiadczenie zlozenia sprawozdania

T nlcpotrzebne SKredliE




[image: image17.png]POUCZENIE
Sprawozdania sklada sig osobiécie lub nadsyla listem poleconym w przewidzianym w umowie
terminie na adres organu zlecajacego.

' Sprawozdanie czesciowe i koricowe sporzadza¢ nalezy w okresach okreslonych w umowie.

2 Opis musi zawieraé szczegblowa informacjg o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem
zawartym w ofercie, ktora byla podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest
uwzglednienie wszystkich planowanych dzialan, zakres, w jakim zostaly zrealizowane, i wyjasnienie
ewentualnych odstepstw  w ich realizacji, zaréwno jesli idzie o ich zakres, jak i harmonogram
realizacji.

*Do sprawozdania zataczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére oplacone zostaly w
calodci lub w czedci ze $rodkéw pochodzacych z dotacji. Spis zawieraé powinien: nr faktury
(rachunku), date jego wystawienia, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czedci
pokryta ona zostata z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur (rachunkéw)
oplaconych z otrzymanej dotacji powinien by¢ opatrzony na odwrocie pieczecia organizacji, podmiotu
lub jednostki organizacyjnej oraz zawiera¢ sporzadzony w sposdb trwaty opis zawierajacy informacje:
z jakich srodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych
towar6w, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacia ta powinna by¢ podpisana przez
osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji.

Do sprawozdania nie zalgcza si¢ faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywaé zgodnie z
obowigzujacymi przepisami i udost¢pniaé podezas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

* Wielkosé kolejnej transzy dotacji lub ewentualna kwota podlegajaca zwrotowi na rzecz organu
zlecajacego po zakoriczeniu zadania.

® Do ninicjszego sprawozdania zataczy¢ nalezy dodatkowe materiaty mogace dokumentowaé dziatania
faktyczne podigte przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane w
ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak réwniez dokumentowaé konieczne
dziatania prawne (kopie uméw, kopie dowodow przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w
ramach zaméwien publicznych).




