Zarzadzenie Nr 105/2017
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 10 lutego 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Kaliszu.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2016r. poz. 446 z pdzn. zm.), art. 4 ust. 1 pkt 4, art. 6 1 art. 8 ust. 2 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764) zarzadza
si¢, co nastgpuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 78/2011 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 15 lutego 2011r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Kaliszu (z pdzn. zm.)
zalgcznik otrzymuje brzmienie okre§lone w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

1. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Kaliszu.

§ 3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
ol
Grzegorz Sapinski



Zalacznik

do zarzadzenia Nr 105/2017

Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 10 lutego 2017 r.

ZASADY UMIESZCZANIA I AKTUALIZACJI INFORMACJI W BIULETYNIE

10.

INFORMACJI PUBLICZNEJ URZEDU MIEJSKIEGO W KALISZU

Zgodnie z ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostgpie do informacji publicznej
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1764) Urzad Miejski w Kaliszu, zwany dalej ,,Urzedem”, prowadzi
informatyczny Biuletyn Informacji Publicznej, zwany dalej ,,.Biuletynem”.

Administratorem Biuletynu jest pracownik Wydziatu Organizacyjnego — stanowisko ds.
obstugi informatycznej Urzedu - Aleksander Goral.

Do obowigzkow Administratora Biuletynu nalezy w szczegolnosci:

1) administrowanie Biuletynu;

2) wprowadzanie i dokonywanie zmian tresci informacji publicznych przekazanych
przez komorki organizacyjne Urzegdu, z zastrzez. ust. 61 7,

3) inicjowanie dokonywania zmian informacji zamieszczonych w Biuletynie;

4) zapewnienie poprawnoS$ci funkcjonalnej Biuletynu;

5) prowadzenie dziennika zmian dokonywanych w tresci Biuletynu;

6) kopiowanie informacji zgromadzonych w Biuletynie na odrgbne no$niki informacji.

Kontrole dziennikéw zmian wprowadzanych do Biuletynu przeprowadza wyznaczony
pracownik na stanowisku ds. obshugi informatycznej Urzgdu.

Kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu zobowigzani sg do biezacego przekazywania
informacji do Biuletynu w postaci elektronicznej w formacie PDF. Podstawa do
wprowadzenia zmian jest pismo podpisane przez kierownika komorki organizacyjnej, z
zastrzez. ust. 6-9.

Ogloszenia, informacje, dokumenty dotyczace postgpowania, ktore zgodnie z wymogami
ustawy Prawo zamowien publicznych nalezy zamieszcza¢ w Biuletynie, komorka
organizacyjna przekazuje w formie elektronicznej do stanowiska pracy ds. zamowien
publicznych, ktoére niezwtocznie zamieszcza je w Biuletynie (zaktadki: Dialog Techniczny,
Zamoéwienia publiczne, Zamdwienia publiczne - zapytanie o ceng, zamowienie z wolnej reki
itp., Plany postepowan o udzielenie zamowien ).

Informacje w zaktadce Zgromadzenia publiczne umieszcza komorka organizacyjna Urzedu,
ktorej zgltoszono zgromadzenie publiczne;j.

Zasady przekazywania i umieszczania informacji w ,,Poradniku Interesanta” reguluje
odrebne zarzadzenie Prezydenta Miasta Kalisza.

Rejestr umoéw zawieranych przez Prezydenta Miasta Kalisza w imieniu Miasta Kalisza jest
aktualizowany w  ujeciu  miesiecznym, do 15 dnia kazdego miesigca
o0 zestawienie umoéw zawartych w miesigcu poprzednim.

Zakres tematyczny i komorki organizacyjne zobowiazane do dostarczenia informacji
okresla ponizsza tabela:



Lp. |Zakres tematyczny informacji Komorka organizacyjna
dostarczajaca informacji

1 Miasto

1.1 Statut Miasta Kancelaria Rady Miejskiej

1.2 Liczba mieszkancow i obszar Kalisza Wydzial Spraw Obywatelskich

Wydziat Geodezji i Kartografii

1.3 Insygnia Miasta Kancelaria Rady Miejskiej

1.4 Wykaz ulic i placow oznaczonych Wydziat Geodezji i Kartografii

1.5 Kontakty zagraniczne Miasta Stanowisko pracy ds. wspotpracy

miedzynarodowej

1.6 Strategia rozwoju miasta Wydziat Strategii i Rozwoju

1.7 Zamierzenia i Programy Merytoryczna komorka Urzedu

2 Rada Miejska

2.1 Przewodniczacy Kancelaria Rady Miejskiej

2.2 Radni Kancelaria Rady Migjskiej

2.3 Komisje Rady Kancelaria Rady Miejskiej

2.4 Kluby Radnych Kancelaria Rady Miejskie;j

2.5 Plany pracy Komisji Rady Miejskiej oraz ich realizacja Kancelaria Rady Miejskiej

2.6 Terminy Sesji Kancelaria Rady Miejskiej

2.7 Projekty uchwat Rady Miejskiej Kancelaria Rady Miejskiej

2.8 Sesje Rady Miejskiej Kalisza — porzadek obrad Kancelaria Rady Miejskiej

3 Protokoly z posiedzen Rady Miejskiej Kancelaria Rady Migjskiej

4 Uchwaly i obwieszczenia Rady Miejskiej

4.1 Uchwaty Rady Miejskiej Kancelaria Rady Miejskiej

4.2 Obwieszczenia Rady Miejskiej Kancelaria Rady Miejskiej

5 Prezydent Miasta i Zastepcy Wydziat Organizacyjny

6 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Wydziat Organizacyjny

7 Odpowiedzi Prezydenta Miasta na interpelacje Wydzial Organizacyjny
Radnych

8 Biuro Rzeczy Znalezionych Wydzial Administracyjno-Gospodarczy

9 Urzad Miejski

9.1 Schemat organizacyjny Wydziat Organizacyjny

9.2 Regulamin organizacyjny Wydziat Organizacyjny

9.3 Poradnik Interesanta Merytoryczna komorka Urzgdu

9.4 Godziny pracy Wydziat Organizacyjny

9.5 Ewidencje i Rejestry Publiczne Wydziat Organizacyjny

9.6 Rejestr umow zawieranych przez Prezydenta Miasta Kalisza w Wydziat Finansowy
imieniu Miasta Kalisza

9.7 Archiwum Urzg¢du Miejskiego w Kaliszu Wydziat Administracyjno-Gospodarczy

9.8 Wykaz nieprawidlowosci stwierdzonych podczas przeprowadzonych | Stanowisko pracy ds. kontroli
kontroli

9.9 Wykaz przeprowadzonych kontroli Stanowisko pracy ds. kontroli

10 System Zarzadzania Jakoscig

10.1 | Polityka JakoSci Wydziat Organizacyjny

10.2 | Dokumentacja Systemu Zarzadzania Jako$cia Wydziat Organizacyjny




10.3 | Certyfikat ISO 9001:2009 z 2015 roku Wydziat Organizacyjny

10.4 | Ankieta Wydziat Organizacyjny

1 Ogloszenia

11.1 | Nabor Wydziat Organizacyjny/Wydziat
Edukacji/Jednostka organizacyjna
Miasta Kalisza

11.2 | Dialog Techniczny Stanowisko pracy ds. zamoéwien
publicznych

11.3 | Zapytania ofertowe - zamowienia nieprzekraczajgce 30.000 euro. Merytoryczna komorka Urzedu

11.4 | Zamdwienia publiczne Stanowisko pracy ds. zamoéwien
publicznych

11.5 | Zamoéwienia publiczne - zapytanie o ceng, zamowienie z wolnej reki | Stanowisko pracy ds. zamowien

itp. publicznych

11.6 | Plany postgpowan o udzielenie zamowien Stanowisko pracy ds. zaméwien
publicznych

11.7 | Konkurs ofert - zadania publiczne Merytoryczna komorka Urzedu

11.8 | Sprzedaz, dzierzawa nieruchomosci Wydziat Gospodarowania Mieniem

11.9 | Oferty inwestycyjne Merytoryczna komorka Urzedu

11.10 | Zgromadzenia publiczne Merytoryczna komorka Urzgdu

11.11 | Narady koordynacyjne w WGiK Wydziat Geodezji i Kartografii

11.12 | Inne ogtoszenia Merytoryczna komorka Urzedu

12 Komisje

12.1 | Komisja Mieszkaniowa Wydziat Spraw Spotecznych i
Mieszkaniowych

12.2 | Miejska Komisja Urbanistyczno — Architektoniczna Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
i Architektury

12.3 | Miejska Komisja Rozwigzywania Problemow Alkoholowych Wydzial Spraw Spotecznych i
Mieszkaniowych

13 Jednostki pomocnicze Kancelaria Rady Miejskiej

14 Jednostki, spélki i inne formy udzialu majatkowego

14.1 | Spolki z udziatlem Miasta Biuro Nadzoru Wiascicielskiego

14.2 | Inne formy udzialu majatkowego Biuro Nadzoru Wiascicielskiego

14.3 | Jednostki oswiatowe Wydziat Organizacyjny

14.4 | Jednostki kultury Wydziat Organizacyjny

14.5 | Ztobki Wydziat Organizacyjny

14.6 | Jednostki pomocy spotecznej Wydziat Organizacyjny

14.7 | Pozostate jednostki Wydziat Organizacyjny

15 Majatek Publiczny

15.1 | Stan mienia Wydziat Gospodarowania Mieniem

15.2 | Budzet Miasta Kalisza Biuro Budzetu i Analiz

15.3 | Majatek Skarbu Panstwa Wydziat Gospodarowania Mieniem

15.4 | Informacja o dochodach i stratach spotek Biuro Nadzoru Wiascicielskiego

15.5 | Dlug publiczny Biuro Budzetu i Analiz

15.6 | Pomoc publiczna Merytoryczna komoérka organizacyjna

15.7 | Cigzary publiczne Wydziat Finansowy

15.8 | Sprawozdania z wykonania budzetu Biuro Budzetu i Analiz

15.9 | Informacje kwartalne z wykonania budzetu Biuro Budzetu i Analiz

15.10 | Dotacje podmiotowe — oswiata Wydziat Edukacji
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Konsultacje spoleczne

Merytoryczna komoérka organizacyjna

17 Podatki i oplaty lokalne
17.1 | Optaty lokalne Wydziat Finansowy
17.2 | Podatki lokalne Wydziat Finansowy
17.3 | Interpretacje podatkowe Wydziatl Finansowy
18 | Rachunki bankowe Wydziat Finansowy
18 Pliki do pobrania Merytoryczna komorka Urzedu
20 Zagospodarowanie przestrzenne
20.1 | Uchwaly o przystgpieniu do opracowania Miejscowego Planu Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
Zagospodarowania Przestrzennego i Architektury
20.2 | Miejscowe Plany Zagospodarowania Przestrzennego Wydzial Budownictwa, Urbanistyki
i Architektury
20.3 | Projekty Studium i Miejscowych Planéw Zagospodarowania
Przestrzennego
20.4 | Studium Uwarunkowan i Kierunkéw Zagospodarowania Wydzial Budownictwa, Urbanistyki
Przestrzennego Miasta Kalisza i Architektury
20.5 | Obwieszczenia dotyczace sporzadzenia Miejscowego Planu Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
Zagospodarowania Przestrzennego i Architektury
20.6 | Obwieszczenia o wszczeciu postepowania administracyjnego Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
dotyczacego ustalenia warunkow realizacji inwestycji celu i Architektury
publicznego
20.7 | Obwieszczenia o wydaniu decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji | Wydzial Budownictwa, Urbanistyki
celu publicznego i Architektury
20.8 | Obwieszczenia o wydaniu decyzji pozwolenia na budowe Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
i Architektury
20.9 | Zgloszenia budow niewymagajacych pozwolenia na budowe - Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
informacje o dokonaniu zgloszenia i Architektury
20.10 | Zgtoszenia budow niewymagajacych pozwolenia na budowe - Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
informacje o wniesieniu sprzeciwu i Architektury
20.11 | Zgtoszenia budow niewymagajacych pozwolenia na budowe - Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
informacje o braku wniesienia sprzeciwu i Architektury
20.12 | Zezwolenie na realizacj¢ inwestycji drogowej - zawiadomienie o Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
wszczeciu postepowania administracyjnego w drodze obwieszczenia | i Architektury
20.13 | Zezwolenie na realizacj¢ inwestycji drogowej - wydanie zezwolenia | Wydzial Budownictwa, Urbanistyki
na realizacj¢ inwestycji drogowej i Architektury
20.14 | Tematy posiedzen MKU-A Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
i Architektury
20.15 | ARCHIWUM - do 23 wrze$nia 2015r. Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
i Architektury
21 Ochrona Srodowiska
21.1 | Obwieszczenia o inwestycjach mogacych mie¢ wpltyw na Wydziat Srodowiska, Rolnictwa i
srodowisko Gospodarki Komunalnej
21.2 | Informacja o Srodowisku i jego ochronie Wydzial Srodowiska, Rolnictwa i
Gospodarki Komunalnej
21.3 | Analiza stanu gospodarki odpadami komunalnymi Wydziat Srodowiska, Rolnictwa i
Gospodarki Komunalnej
21.4 | Publiczny dostgpny wykaz informacji o $srodowisku Merytoryczna komorka Urzedu
21.5 | Raporty Merytoryczna komorka Urzedu
22 Wydziat Kultury i Sztuki, Sportu i

Ewidencja zabytkow

Turystyki




23

Rejestr Instytucji Kultury

Wydziat Kultury i Sztuki, Sportu i
Turystyki

24 Rejestr zZlbobkow i klubow dzieciecych Wydziat Spraw Spotecznych i
Mieszkaniowych

25 Ewidencja Stowarzyszen Zwyklych Wydziat Spraw Spotecznych i
Mieszkaniowych

26 Wykaz dziennych opiekunow Wydzial Spraw Spolecznych i
Mieszkaniowych

27 Ponowne wykorzystywanie Wydziat Organizacyjny

28 Lobbing Wydzial Organizacyjny

29 Petycje Merytoryczna komérka Urzedu

30 Stan przyjmowanych spraw Merytoryczna komérka Urzedu

30.1 |Prawo jazdy Wydziat Spraw Obywatelskich

30.2 | Staly dowdd rejestracyjny Wydziat Spraw Obywatelskich

30.3 | Dowod osobisty Wyadziat Spraw Obywatelskich

30.4 | Stan realizacji spraw Merytoryczna komorka Urzgdu

31 Oswiadczenia majatkowe

31.1 | Formularz Wydzial Organizacyjny

31.2 | O$wiadczenia majatkowe Radnych Rady Miejskiej Kancelaria Rady Miejskiej

31.3 | O$wiadczenia majatkowe kierownikow jednostek organizacyjnych | Wydziat Organizacyjny

Miasta Kalisza
31.4 | Oswiadczenia majatkowe cztonkoéw organdow zarzadzajacych w Wydziat Organizacyjny
spotkach z udzialem Miasta Kalisza

31.5 | O$wiadczenia majatkowe pracownikow Urzedu Wydziat Organizacyjny

31.6 | Oswiadczenia majatkowe ztozone do 30 kwietnia 2010 roku. Wydziat Organizacyjny

32 Akty normatywne

33 Archiwum Wydziat Organizacyjny

34 Rejestr zmian w BIP Wydziat Organizacyjny

35 Redakcja BIP Wydziat Organizacyjny

Prezydent Miasta Kalisza

ol

Grzegorz Sapinski
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