Zarzadzenie Nr 80/2024
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 30 stycznia 2024 r.

w sprawie powolania Zespolu ds. przygotowania i koordynacji dzialan zwiazanych
z przeprowadzeniem na terenie miasta Kalisza wyborow do Rady Miasta Kalisza
i Sejmiku Wojewodztwa Wielkopolskiego oraz wyborow Prezydenta Miasta Kalisza

zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024r.

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2022 r. poz. 40 z p6zn. zm.), § 11 ust. 6 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Kalisza stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 793/2018 Prezydenta Miasta
Kalisza z dnia 14 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Kalisza (z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. Kodeks
wyborczy (Dz. U. z 2023 r. poz. 2408) zarzadza sig¢, co nast¢puje:

1. Powoltuje si¢ Zespot ds.
z przeprowadzeniem na terenie miasta Kalisza wyborow do Rady Miasta Kalisza 1
Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego oraz wyborow Prezydenta Miasta Kalisza

zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024r., zwany dalej ,,Zespotem”.

§ 1.

przygotowania 1 koordynacji

dziatah zwigzanych

2. Do zadan Zespolu nalezy zapewnienie odpowiednich warunkow do realizacji oraz
koordynacja i1 nadzoér nad wykonywaniem zadan nalozonych na administracje
samorzadowa, zwigzanych z organizacja 1 przeprowadzeniem wyboréw do Rady
Miasta Kalisza 1 Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego oraz wyboroéw Prezydenta
Miasta Kalisza zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024r. zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

3. W skiad Zespolu wchodza nizej wymienieni pracownicy Urzedu Miasta Kalisza:

)]

Katarzyna Tomczyk

Glowny specjalista
ds. organizacyjno-
prawnych w Wydziale
Organizacyjnym

Przewodniczacy
Zespotu,

2)

Anna Walczynska

Kierownik Biura Spraw
Obywatelskich

Czlonek Zespotu,

3)

Katarzyna Wawrzyniak

Naczelnik  Kancelarii
Rady Miasta

Czlonek Zespotu,

4)

Rafal Zakrzewski

p.o. Naczelnika
Wydziatu
Administracyjno —
Gospodarczego

Czlonek Zespotu,

5)

Piotr Walczak

Gloéwny Specjalista —
Koordynator obstugi
informatycznej Urzgdu
w Wydziale
Organizacyjnym

Cztonek Zespotu,

6)

Katarzyna Domaradzka

Inspektor w Wydziale
Organizacyjnym

Czlonek Zespotu.




§ 2.

1. Do zadan Przewodniczacego Zespotu nalezy koordynowanie przebiegu wykonywanych
zadan wyborczych.

2. Do zadan czlonka Zespotu, o ktorym mowa w § 1 w ust. 3 w pkt. 2 nalezy w
szczegblnosci przygotowanie spisow wyborcoOw zgodnie z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami, sporzadzanie aktow pelmomocnictwa zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, przyjmowanie 1 realizacja wnioskbw o dopisanie = wyborcow
niepetnosprawnych do spisu wyborcéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami, realizacja
zadan zwigzanych z glosowaniem korespondencyjnym zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, przekazywanie informacji wyborcom.

3. Do zadan czlonka Zespolu, o ktérym mowa w § 1 w ust. 3 w pkt. 3 nalezy
w szczegoOlno$ci przyjmowanie nalezy w szczegodlnosci obsluga Miejskiej Komisji
Wyborczej, przyjmowanie zgltoszen kandydatow do obwodowych komisji wyborczych,
wprowadzanie danych zgloszonych kandydatow w systemie informatycznym Wsparcie
Organéw Wyborczych (WOW), kandydatéw na prezydenta miasta, kandydatéw na
radnych, przygotowanie publicznego losowania sktadow obwodowych komisji
wyborczych, pomoc w przygotowaniu pierwszych posiedzen obwodowych komisji
wyborczych.

4. Do zadan czilonka Zespolu, o ktorym mowa w § 1 w ust. 3 w pkt. 4, nalezy w
szczegOlnosci przygotowanie 1 wyposazenie siedzib obwodowych komisji wyborczych,
dostosowanie ~ wyznaczonych  lokali  wyborczych do  potrzeb  wyborcow
niepetnosprawnych w zakresie, o ktorym mowa w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury
z dnia 29 lipca 2011 r. w sprawie lokali obwodowych komisji wyborczych
dostosowanych do potrzeb wyborcéw niepetnosprawnych (Dz. U. z 2019r. poz. 336),
realizacja zadan zwigzanych =z rozdysponowaniem przekazanej dotacji dot.
przeprowadzenia wyborow, nadzéor nad jej wydatkowaniem 1 rozliczeniem,
zabezpieczenie drukowania obwieszczen wyborczych i kart do gtosowania, zapewnienie
rozplakatowania obwieszczen 1 informacji wyborczych na terenie miasta Kalisza,
wspotpraca w przygotowaniu pakietow wyborczych, dorgczanie pakietdéw wyborczych
oraz zabezpieczenie obstugi transportowej wyborow.

5. Do zadan cztonka Zespotu, o ktorym mowa w § 1 w ust. 3 w pkt. 5 nalezy
w szczegbdlnosci obstuga informatyczna wybordw oraz zapewnienie realizacji zadan
okreslonych w ust. 6.

6. Do zadan cztonka Zespolu, o ktorym mowa w § 1 w ust. 3 w pkt. 6 nalezy
w szczegOlnosci obstuga administracyjna  operatoréw informatycznej obstugi
obwodowych komisji wyborczych, szkolen dla czlonkéw obwodowych komisji
wyborczych, przygotowanie i rozdysponowanie materiatow biurowych oraz niezbednych
informacji 1 drukéw dla obwodowych komisji wyborczych, wspotdziatanie z urzednikami
wyborczymi w zakresie obstugi organizacyjno-administracyjnej zwigzanej z realizacja
zadan zleconych natozonych na jednostke¢ samorzadu terytorialnego.

§ 3.

1. Przewodniczacy Zespotu moze wskaza¢ czionkom Zespolu realizacje innych zadan
zwigzanych z zapewnieniem odpowiednich warunkéw do sprawnego przeprowadzenia
wyborow do Rady Miasta Kalisza 1 Sejmiku Wojewodztwa Wielkopolskiego oraz
wyborow Prezydenta Miasta Kalisza zarzadzonych na dzien 7 kwietnia 2024r.



2. Kierownicy komorek organizacyjnych bedacy cztonkami Zespotu realizujg zadania przy
udziale pracownikéw podlegltych komorek organizacyjnych.

§ 4.

Zespot w skladzie okre§lonym w § 1 bedzie dzialaé rowniez w przypadku potrzeby
przeprowadzenia ponownego gtosowania w wyborach Prezydenta Miasta Kalisza.

§ 5.

1. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Zespotu.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ cztonkom Zespotu.

§ 6.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Kalisza.

§ 7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
/.0
Krystian Kinastowski



