ZPA.110.3.2024

Dyrektor Zarzadu Drog Miejskich w Kaliszu

ogtasza naboér na stanowisko Laboranta w Wydziale Inwestycji

w Zarzadzie Drég Miejskich w Kaliszu
62-800 Kalisz, ul. Ztota 43

1. Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie minimum $rednie,

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
posiadanie nieposzlakowanej opinii,

o prace na ww. stanowisku moze ubiegaC sie rowniez obywatel Unii
Europejskiej oraz obywatel innych panstw, ktorym na podstawie umoéw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspoélnotowego przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

2. Wymagania dodatkowe:

Wyksztatcenie srednie techniczne z zakresu budownictwa lgdowego lub
pokrewne,

doswiadczenie zawodowe na stanowisku laboranta,

znajomosc¢ technologii wykonywania robdét drogowych, Rozporzgdzenia
Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 2 marca 1999r.
w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ drogi
publiczne i ich usytuowanie, norm i warunkéw technicznych okreslajgcych
wymagania dla materiatdw wykorzystywanych przy realizacji robot
drogowych oraz norm zwigzanych z wykonywaniem badan ww. materiatow
(PN-EN i WT),

znajomosc przepiséw z zakresu KPA i Ustawy Prawo Budowlane.

dobra znajomos¢ obstugi komputera w szczegdlnosci pakietu MS Office,
kursy i szkolenia z zakresu badan laboratoryjnych,

prawo jazdy Kat. B.

3. Predyspozycje osobowosciowe:

uczciwosc, samodzielnosc, doktadnosé, systematycznosc,
komunikatywno$¢, umiejetnosé pracy w zespole.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje miedzy innymi:

Prowadzenie badan laboratoryjnych materiatdbw pod katem jakosci
i przydatnosci do celéw drogowych, w tym:



badanie prefabrykatow betonowych,

badania betonow,

badanie kruszyw i mieszanek z kruszyw mineralnych,

badanie mieszanek mineralno- bitumicznych.

We wspotpracy z inspektorami nadzoru kontrolowanie jakosci wykonanych

rob6t oraz kontrolowanie przebiegu proceséw technologicznych

na budowach.

Biezgca kontrola materiatdw stosowanych przy wykonywaniu robét

drogowych realizowanych na Zlecenie Zarzadu Drég

Miejskich w Kaliszu.

Badanie cech gruntow i ich ocena pod wzgledem przydatnosci do celow

drogowych: klasyfikacja gruntu, wysadzinowos$¢, stopien zageszczenia oraz

nosnos$¢.

Badanie i ocena nosnosci istniejgcych nawierzchni.

Wspotdziatanie z laboratoriami zewnetrznymi w zakresie badan podtoza

gruntowego, nosnos$ci oraz rownosci i szorstkosci nawierzchni.

Uczestniczenie w odbiorach koncowych robot drogowych oraz przeglgdach

gwarancyjnych i pogwarancyjnych.

Przygotowywanie danych dotyczgcych konstrukcji istniejgcych nawierzchni

oraz podtoza gruntowego dla potrzeb opracowanych przez Zarzad Drog

Miejskich w Kaliszu dokumentacji projektowych.

Wystawianie opinii laboratoryjnych.

Dbanie o nalezytg dyscypline pracy laboratorium.

Dbanie o powierzony sprzet techniczny i wyposazanie laboratorium,

a w szczegolnosci o:

a. utrzymywanie urzgdzen w nalezytej sprawnosci technicznej,

b. stosownie do potrzeb, zgtaszanie zapotrzebowan na okresowe naprawy,
przeglady, zakup materiatdbw niezbednych do funkcjonowania
laboratorium,

c. nadzor nad biezgcym uzyskiwaniem wymaganych atestow i Swiadectw
legalizacyjnych dla sprzetu bedacego na wyposazeniu laboratorium.
Biezgca troska o zapewnienie warunkéw pracy zgodnych z wymaganiami
bhp miedzy innymi poprzez: wykorzystywanie urzgdzen i wyposazenia
laboratorium w sposob umozliwiajgcy bezpieczng prace, stosowanie
podczas pracy odpowiedniej odziezy roboczej oraz wymaganych ochron

osobistych.

Dbanie o nalezyte zabezpieczenie sprzetu i wyposazenia laboratorium przed

kradziezg, oraz niedopuszczanie do marnotrawstwa materiatow

i odczynnikow.

Sporzadzanie okresowych sprawozdan i analiz z zakresu wykonywanych

przez siebie badan laboratoryjnych oraz kontroli jakosci wykonanych robét

na budowach.

Terminowe sprawdzanie i opisywanie pod wzgledem merytorycznym faktur i

innych dowoddéw ksiegowych w zakresie powierzonego zakresu

obowigzkdw.

Wykonywanie ustug laboratoryjnych realizowanych na potrzeby

indywidualnych (zewnetrznych) zleceniodawcow.

Terminowe wystawianie faktur VAT oraz faktur korygujgcych

dokumentujgcych m.in. sprzedaz ustug laboratoryjnych, sporzgdzanie

na ich podstawie rejestru sprzedazy VAT i przekazywanie go do Wydziatu

apoow



Ksiegowo-Finansowego
w terminie do dnia 5 nastepnego miesigca za dany miesigc.

e Wykonywanie obowigzkéw powierzonych w ramach Zaktadowej Komisji
Inwentaryzacyjnej.

e Uczestnictwo w  Komisji Likwidacyjnej, wystawianie = dowodow
LT — ,Likwidacja srodka trwatego” i ich numerowanie oraz wystawianie
LT — ,Likwidacja pozostatego srodka trwatego” i ich numerowanie.

e Ponoszenie odpowiedzialnosci za powierzone obowigzki i mienie.

e Przestrzeganie przepisdw wynikajgcych z ustawy o ochronie danych
osobowych a takze ustawy o ochronie informacji niejawnych.

e Przestrzeganie ustalonych procedur kontroli finansowej zwigzanej
z gromadzeniem i rozdysponowaniem Srodkoéw finansowych.

e Wykonywanie innych czynnosci zlecanych przez przetozonego.

5. Warunki pracy na danym stanowisku: peten etat, praca od poniedziatku
do piatku od godz. 7:30 do godz. 15:30, praca z wykorzystaniem urzgdzen i
sprzetu laboratoryjnego, praca przy komputerze, praca w terenie.

6. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu o0séb
niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

7. Wymagane dokumenty:

wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie

(wzdr kwestionariusza mozna pobrac¢ na stronie www.bip.zdm.kalisz.pl),

e kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wymagane wyksztatcenie,

e oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych,

e oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

e os$wiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii;

e os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e osoba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego musi posiada¢ znajomosc¢
jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o
stuzbie  cywilnej tj. certyfikatem znajomosci jezyka polskiego
poswiadczajgcym zdany egzamin z jezyka polskiego na poziomie srednim,
0golnym lub zaawansowanym, dokumentem potwierdzajgcym ukonczenie
studiéw wyzszych prowadzonych w jezyku polskim, Sswiadectwem dojrzatosci
uzyskanym w polskim systemie o$wiaty lub swiadectwem nabycia uprawnien
do wykonywania zawodu ttumacza przysiegtego wydanego przez Ministra
Sprawiedliwosci.

W celu utatwienia kontaktu z kandydatami prosi sie o podanie adresu mailowego
lub numeru telefonu.



W przypadku przekazania przez Kandydata informacji dotyczgcych swojej osoby
innych niz wynikajgce z okreslonych w ogtoszeniu wymagan zwigzanych ze
stanowiskiem wskazanych w ,Kwestionariuszu osobowym dla oséb ubiegajgcych sie o
zatrudnienie” nalezy do dokumentdéw zatgczy¢ klauzule nastepujacej tresci:

Zgoda na przetwarzanie danych:

Wyrazam zgode na przetwarzanie podanych przez mnie danych osobowym innych
niz wynikajgce z art. 22" § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy przez
Zarzgd Drog Miejskich w Kaliszu, w celu przeprowadzenia naboru na wolne
stanowisko pracy, na ktore aplikuje. Dane osobowe podaje dobrowolnie. Zapoznatem
Sie z zamieszczong w ogtoszeniu Klauzulg informacyjng.”.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w Zarzadzie Drog Miejskich w Kaliszu,
ul. Ztota 43 ( sekretariat pok. nr 201 ) w terminie do dnia 3.06.2024r.

Oferty, ktore wptyng do Zarzadu Drég Miejskich w Kaliszu po wyzej okreslonym terminie
nie beda rozpatrywane. W przypadku ofert wysytanych pocztg decyduje data stempla
pocztowego.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Zarzadu Drog
Miejskich w Kaliszu (bip.zdm.kalisz.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Zarzadzie Drég
Miejskich w Kaliszu, ul. Ztota 43.

Dyrektor ZDM zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.

UWAGA'!
Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie , z dopiskiem: ,,Oferta na stanowisko
Laboranta w Wydziale Inwestycji w Zarzadzie Drég Miejskich w Kaliszu.”

Kandydat spetniajacy wymagania formalne jest zobowigzany do zgtoszenia sie na
kolejny etap naboru (rozmowa lub test) w ustalonym terminie, o ktérym
kandydaci zostang powiadomieni mailowo lub telefonicznie.

Informacje o danym naborze mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 62 5985205
lub mailowo obrylasuliga@zdm.kalisz.pl



mailto:obrylasuliga@zdm.kalisz.pl

Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych:

Administrator danych osobowych.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w toku prowadzonego naboru jest Zarzad Drog
Miejskich w Kaliszu z siedzibg w Kaliszu przy ul. Ztotej 43. Z administratorem mozna kontaktowac sie listownie: 62-
800 Kalisz ul. Ztota 43, telefonicznie: +48 62 / 598 52 00 lub e-mailowo: sekretariat@zdm.kalisz.pl.

Inspektor ochrony danych.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (I0D). Z Inspektorem mozna kontaktowac sie: listownie:
62-800 Kalisz ul. Ztota 43, telefonicznie: +48 62 / 598 52 00 lub e-mailowo: iod@zdm.kalisz.pl.

Cele i podstawy przetwarzania.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko pracy. Podstawg prawna
ich przetwarzania jest wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze wynikajgcego
Z przepisow ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych. W zwigzku z tym pracodawca
moze zgda¢ od osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie podania danych osobowych w zakresie okreslonym
w art. 22' § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy tj. imie (imiona) i nazwisko, date urodzenia, dane
kontaktowe oraz jezeli jest to niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na okreslonym
stanowisku wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe oraz przebieg dotychczasowego zatrudnienia. Podstawa
prawng przetwarzania danych osobowych innych niz wskazane powyzej, przekazanych z inicjatywy osoby
ubiegajacej sie o zatrudnienie, jest zgoda tej osoby na przetwarzanie danych.

Odbiorcy danych osobowych.
Dane osobowe nie beda przekazywane innym podmiotom.

Przechowywania danych.
Dane beda przechowywane przez czas niezbedny do przeprowadzenia naboru, a nastepnie zostana
Zniszczone.

Prawa oséb, ktorych dane dotycza.
W zwigzku z przetwarzaniem przez Zarzad Drég Miejskich w Kaliszu danych przystuguje Panstwu:

«  prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

»  prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych jezeli s3 nieprawidtowe oraz ich uzupetnienia;

+  prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

+  w odniesieniu do danych objetych udzielong zgodg, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie
(bez wptywu na zgodnosé z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem) oraz usuniecia tych danych;

+ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00 - 193 Warszawa).

Szczegdétowych informacji na temat przystugujacych praw i mozliwosci skorzystania z nich udziela Inspektor
ochrony danych.

Informacja o wymogu podania danych.

Podanie danych osobowych w zakresie wskazanym w ogtoszeniu o naborze i wynikajgcym z art. 221 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy jest niezbedne, aby uczestniczy¢ naborze. Podanie przez Panstwa innych
danych jest dobrowolne i nie ma wptywu na Panstwa udziat w naborze — wymaga jednak wyrazenia zgody na
ich przetwarzanie.
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